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Guía paso a paso: cómo subir los requisitos mínimos para ingresar al SIRCAD
Esta guía te acompaña, paso a paso, para subir los documentos que necesitas para ingresar al SIRCAD. No tengas prisa: haz un paso a la vez y ve comparando lo que ves en tu pantalla con las imágenes de esta guía.
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Paso 1. Coloca el puntero del ratón encima de cada círculo, sin hacer clic. Al hacerlo, aparecerá el nombre del archivo que corresponde a ese espacio. Así sabrás con seguridad qué documento debes subir en cada lugar.
[image: ][image: ][image: Cursor con relleno sólido][image: ]




Darle clic a Empezar
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En esta sección se te pedirán tus documentos Generales
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Paso 2. Cuando hayas terminado de subir esos archivos, pasaras a la sección llamada «Licenciatura».
Completa, uno por uno, todos los espacios que aparecen en pantalla con la información que se te pide. Tómate tu tiempo; no hay prisa.
[image: ][image: ][image: ]

Paso 3. Al empezar a escribir, aparecerá una barra de búsqueda. Escribe allí el nombre y el programa irá mostrándose en una lista, para que lo encuentres con mayor facilidad. Cuando lo veas, haz clic sobre él.
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Paso 4. El sistema te pedirá tus diplomas junto con la fecha en que fueron emitidos. Sube cada diploma y escribe la fecha tal como aparece en el documento.[image: ]
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Paso 5. De la misma manera, sube el documento de tus créditos (el listado de materias y calificaciones).
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Paso 6. Elige la opción que describe tu situación actual. Lee con calma cada opción antes de marcarla y selecciona solo la que corresponde a tu caso. 
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Después de elegir, verás en la pantalla la opción que seleccionaste y el nombre del postgrado, maestría o doctorado. Revisa que sea la correcta.
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Paso 7. Igual que antes, sube el documento con los créditos de la maestría.
[image: ]
[image: ]


Si marcaste la opción «Lo estoy estudiando», el sistema te pedirá enviar el recibo de matrícula o los créditos. No necesitas los dos: puedes subir cualquiera de ellos, el que tengas a mano.
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Paso 8. Ahora continúa con la sección llamada «Título en Docencia Superior».
[image: ]
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Sube los documentos que se te piden en esta sección, uno por uno.
[image: ]
Después, haz lo mismo con los créditos: sube el documento que corresponde.
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Si llegas a seleccionar esta opción:
[image: ]
Puedes subir cualquiera de estas dos opciones. Las dos son válidas, así que elige la que tengas más a mano.
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Si, en cambio, seleccionaste esta otra opción:
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Paso final. Cuando hayas subido todos los documentos, aparecerá un mensaje que dice que eres candidato a ser admitido o admitido condicionado. Eso significa que completaste el proceso correctamente y debes esperar la cita para la revisión de los documentos en fisco.
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Cómo girar un documento que ya fue aprobado
Paso 1: Busque la sección de «Títulos», donde aparecen sus estudios (por ejemplo, su Licenciatura). [image: ]
Paso 2: Al lado de su documento verá un dibujo pequeño con forma de ojo. Haga clic una sola vez sobre ese ojo, como en la imagen:
[image: ]
Paso 3: Se abrirá su documento con unas flechas para girarlo. Haga clic en la flecha hasta que el documento quede derecho y lo pueda leer sin inclinar la cabeza.
[image: ]

Puede hacer lo mismo en otras secciones
En «Ejecutorias»: busque el ojo al lado del documento, haga clic sobre él y gírelo con las flechas, igual que antes.
[image: ]

En «Experiencia»: haga exactamente lo mismo: clic en el ojo y luego gire el documento con las flechas.
[image: ]
En «Gestion»:  haga clic sobre ese ojo, que está en la columna «Acción».
[image: ]
Consejo: Si giró el documento de más, no se preocupe. Siga haciendo clic en la flecha hasta que quede bien.
[image: ]




image4.png
K Titulo en Docencia Superior




image5.png
W Postarado, Macstria o Doctorado en ial
Ia Especialidad 000




image6.png




image7.svg
  
.MsftOfcThm_Background1_Fill_v2 {
 fill:#FFFFFF; 
}
.MsftOfcThm_Text1_lumMod_95_lumOff_5_Stroke_v2 {
 stroke:#0D0D0D; 
}

 


image8.png
Por admitir 0o 12 tistos 0%

Por admitic Admitid Condiciorsd Aamitto
B3 Documentos Generales Qo000
® Tulicenciatura 000
W Postorado o Maestriaen Ia Especialidad 000

W Postorado en Docanci Superior ocoo




image9.png
Por admitir

Por admitir Admitido Condicionado

Documentos Generales

Tu licenciatura

Postgrado o Maestria en la Especialidad

<

Postgrado en Docencia Superior

&

Vamos a completar tu solicitud

Te iré pidiendo un documento a la vez. Solo necesitas tenerlos
en PDF.

¥ Recomendacion: lee los requisitos y rednelos antes de iniciar,
para tenerios a mano.

0de 13 listos - 0%

Admitido

0000
[eJe)e)
[eJe)e)
[eJe)e)




image10.png
Por admitir

Por admitir ‘Admitido Condicionado

P Documentos Generales
® Tulicenciatura
B Postgrado o Maestria en la Especialidad

¥ Postgrado en Docencia Superior

[ Estis llenando Documentos Generales

=

Tu hoja de vida

Sube tu hoja de vida. Maximo 3 paginas.

T Te pediemos la fecha de actualizacion de tu hoja de vida, no la
fecha en que Io subes.

Tocar aqui para subir
Atchivo PDF

0de 13 listos - 0%

Admitido

Oooo
[eJe]e]
[eJe]e]
[eJe]e]




image11.png
o

144
ArchivoTest.pdf
Todavia sin guardar

TEST

& Ver en grande

T Fecha de actualizacién de tu hoja de vida

por ilima vez.
fechade

a en que

08/19/2026 =]

<Atras Después >




image12.png
Por admitir

Por admit ~Adnitdo Condicionado

Documentos Generales

Tu licenciatura

Postgrado o Maestria en la Especialidad

Postgrado en Docencia Superior

Estis llenando Tu licenciatura

Tu licenciatura

Con tu licenciatura te asignamos el departamento en el que vas
a dar clases. Si tienes més de una, sube solo la principal

£Como se llama?

Elige tu carrera v

Dénde Io estudiaste?

Tipo de universidad v

Eiige primero el tipo v

4de 13istos - 31%

Adnitido

Qoo
000
[eYeYe}




image13.png
W Fostorado o Mae [o Escribe parte delnombre de tu carera ] 000
¥ Postrado en Do 000

Doctor en Cirugia Dental

) Doctor en Medicina
@ Estis llenando 1
Doctor en Medicina Veterinaria
Doctor en Medicina y Cirugia
Doctor en Optometria

Licenciatura en Administracion con Enfasis en
Finanzas y Banca

¢ Licenciatura en Administracin de Empresas !

Licenciatura en Administracion de Empresas -
26 resutados .1 navegar - Enersege - Esccemar
Elige tu carrera ~

Dénde Io estudiaste?

Tipo de universidad v

Elige primero el tipo v




image14.png
Tu licenciatura

Con tu licenciatura te asignamos el departamento en el que vas
a dar clases. Si tienes més de una, sube solo la principal

£Como se llama?

Licenciatura en Estimulacion Tempranay ... x
Dénde lo estudiaste?
Universidad Estatal x v

Universidad Especializada de las Américas  x




image15.png
®  Estis llenando Tu licenciatura

Licenciatura en Estimulacion Temprana y Orientacion Familiar
Universidad Especiaiizada de as Américas - Universidad Estatal

Sube el diploma de este titulo.

# cami

T Te pediremos la fecha de emi
que lo subes.

del documento, nola fecha en




image16.png
TEST

& Ver en grande

fecha que
teron. o e

0713012021 =]

<Atras Después >




image17.png
o

144
ArchivoTest.pdf
Todavia sin guardar

TEST

& Ver en grande

7 Fecha de emisién del documento
a que
emiteron. N

0713012021 =]

<Atras Después >




image18.png
®  Estis llenando Tu licenciatura

Licenciatura en Estimulacion Temprana y Orientacion Familiar
Universidad Especiaiizada de as Américas - Universidad Estatal

il

Los créditos

# Cambiar

Sube los créditos oficiales de este titulo,

T Te pediremos Ia fecha de emisién del documento, no fa fecha en
que o subes

a3

Y
ArchivoTest pdf
Todavia sin guardar





image19.png
B Documentos Generaies 0000

® Tulicenciatura LY
Postgrado, Maestria o Doctorado en la Especialidad (e)e)e}
Postgrado en Docencia Superior [e)e)e)

M Estis llenando Postgrado, Maestria o Doctorado en la Espe

Tu postgrado, maestria o doctorado en la especialidad

¢Yalo tienes?

- @

Silo tengo

o Lo estoy estudiando Voy a estudiarlo

s M




image20.png
W Estis llenando Postgrado, Maestria o Doctorado en la Especialidad

Tu postgrado, maestria o doctorado en la especialidad

Debe ser una especialidad en el drea de conocimiento de tu
Licenciatura en Estimulacién Temprana y

r . Sirve postgrado, maestria o

doctorado.

¢Es postgrado, maestria o doctorado?

Maestria .

£Como se llama?
Tal como dice tu diploma
Dénde Io estudiaste?

Tipo de universidad v

Elige primero el tipo v

< Atras




image21.png
W Estis llenando Postgrado, Maestria o Doctorado en la Especialidad

Tu respuesta fue: Si o tengo. &Cambiar?

MAESTRIA EN NEURODE SARROLLO NEONATAL E INFANTIL
Universidad Especializada de as Américas - Universidad Estatal

Sube el diploma de este titulo.

T Te pediremos la fecha de emisién del documento, no la fecha en
que lo subes.




image22.png
& Ver en grande

7 Fecha de emisién del documento

Guardar /





image23.png
W Estis llenando Postgrado, Maestria o Doctorado en la Especialidad

Tu respuesta fue: Si o tengo. &Cambiar?

MAESTRIA EN NEURODE SARROLLO NEONATAL E INFANTIL
Universidad Especializada de as Américas - Universidad Estatal

il

Los créditos

Sube los créditos oficiales de este titulo.

# cami

T Te pediremos la fecha de emisién del documento, no la fecha en
que lo subes.




image24.png
TEST

& Ver en grande

7 Fecha de emisién del documento

ra que rae impresa el
emteron. No

08/05/2026 =]

<Atras Después >




image25.png
‘ My Tu respuesta fue: Lo estoy estudiando <Cambiar?

] MAESTRIA EN NEURODE SARROLLO NEONATAL E INFANTIL

. # cami
Universidad Especializada de as Américas - Universidad Estatal

El recibo de matricula

Sube tu recibo de matricula.

T Te pediremos Ia fecha de emisién del documento, no fa fecha en
que lo subes.

Tocar aqui para subir
Archivo PDF

Tocar aqui para subir
Archivo PDF

<Atras Después >




image26.png
BJ Estas llenando Postgrado en Docencia Superior

ulo de Docencia Superior

¢Yalo tienes?

L @

Lo estoy estudiando Voy a estudiarlo

s M




image27.png
¥4 Estis llenando Postgrado en Docencia Superior

Tu titulo de Docencia Superior

Sirve cualquiera en Docencia Superior: postgrado, maestria,
doctorado o especialista

£Como se llama?

ESPECIALISTA EN DOCENCIA SUPERIOR

Dénde Io estudiaste?

Universidad Estatal x v
Universidad de Panama x v

< Atras




image28.png
Tu respuesta fue: Si o tengo. &Cambiar

ESPECIALISTA EN DOCENCIA SUPERIOR PY—

Universidad de Panams - Universicas Estatsl

Sube el diploma de este titulo.

T Te pediremos Ia fecha de emisién del documento, no fa fecha en
que lo subes.

Tocar aqui para subir
Arhivo PDF

<Atras Después >




image29.png
Tu respuesta fue: Si o tengo. &Cambiar?

ESPECIALISTA EN DOCENCIA SUPERIOR

Universidad de Panams - Universicas Estatsl

Los créditos

# cami

Sube los créditos oficiales de este titulo.

T Te pediremos Ia fecha de emisién del documento, no fa fecha en
que lo subes.

Tocar aqui para subir
Archivo PDF

<Atras Después >




image30.png
BJ Estas llenando Postgrado en Docencia Superior

Tu titulo de Docencia Superior

¢Yalo tienes?

™ @

Lo estoy estudiando

Silo tengo o Voy a estudiarlo

s M




image31.png
‘ My Tu respuesta fue: Lo estoy estudiando <Cambiar?

MAESTRIA EN NEURODE SARROLLO NEONATAL E INFANTIL

Universidad Especializada de as Américas - Universidad Estatal

< Atras

El recibo de matricula

Sube tu recil

de matricula.

T Te pediremos Ia fecha de emisién del documento, no fa fecha en
que lo subes.

Tocar aqui para subir
Archivo PDF

Tocar aqui para subir
Archivo PDF

Después >




image32.png
BJ Estas llenando Postgrado en Docencia Superior

Tu titulo de Docencia Superior

¢Yalo tienes?

n @

Voy a estudiarlo

Silo tengo Lo estoy estudiando —

s M





image33.png
| @ Torespuesta e Voy a estuiario Cambiar?

MAESTRIA EN NEURODE SARROLLO NEONATAL E INFANTIL

Universidad Especializada de as Américas - Universidad Estatal

< Atras

El recibo de inscripcién
Sube tu recibo de

cripeion.

T Te pediremos Ia fecha de emisién del documento, no fa fecha en
que lo subes.

Tocar aqui para subir
Archivo PDF

£ Elrecibo de matricula

Tocar aqui para subir
Archivo PDF

Después >




image34.png
Candidato a Admitido 10.de 10 fisos - 100%
_——

Por admi Adnitido Condicionado Admitide

& Ya cumpliste con los documentos. Falta |a vrificacién fsica de fus originaes.

B9 Documentos Generales 2000
® Tuligenciatura . o9
[ Postgrado, Maestria o Doctorado en Ia Especialidad o0
¥ Postora® en Docencia Superior - Y]
-
= -
. .
. .
.
N Candidato a Admitido .

L]

Subiste todo lo que te pifimos. La Vicerrectoria Académica te
dard una cita para revisar tus documentos o
queda tu admision

[ e——




image35.png
B Titulos Registrados

Titulo  Nombre del Titulo 1 Universidad ® Area # Puntaje © Estatus. 8 Documentos. £ Accion

Maestria MAESTRIA EN SEGURIDAD INFORMATICA umiP Por Asignar 0.00





image36.png
¥ Registro de Licenciatura

& Nombre del Titulo

Licenciatura en Desarrollo de Software X v
1 Tipo de Universidad
Universidad Estatal v

1t Seleccione la Universidad

Universidad Tecnolégica de Panama v

B Tipo de Documento

Seleccionar una opcion v

# Fecha de Emision del Documento

mm/dd/aaaa =}
. Documento (PDF)

Elegirarchivos  Ningin archivo seleccionado

B Guardar Documentos

B Documentos Registrados

B Tipo de Documentos B, Documentos 8 Fecha de Emision @ Estatus %% Accion

Diploma B. ArchivoTestpdf ~ 14/09/2026 @ (]

Créditos B ArchivoTestpdf  16/09/2026 @ ]





image37.png
ArchivoTest.pdf © Girar en pestaiia

TEST





image38.png
# Registro de Ejecutorias

Documento

Perfeccionamiento y Cursos

B. Archivo

B. ArchivoTest pdf

# Fecha de Emisién

08/09/2026

© Cantidad de Horas
10

& Afio
2026

® Area

Por Asignar

% Puntos
000

© Estatus

£ Accion

@®




image39.png
B Documentos Registrados

ipo de Experiencia

Profesor Medio Tiempo en otra Universidad

B Certificacion

B. ArchivoTest pdf

& Fecha

01/09/2026

® Area
Por Asignar

% Puntos
0.00

@ Estado

£ Accion

@®




image40.png
B Documentos Registrados

£= Tipo de Gestién

Director de Centros

B Certificacion

B. ArchivoTest pdf

& Fecha

09/09/2026

® Area

Por Asignar

% Puntos
000

@ Estado

£ Accion

@®




image1.png
lad Especializada de las Américas
Panama - 1997





image2.png
= SIRGAD Libreta Virtual Reporte

Esto es lo que necesitas
Ten todos tus documentos escaneados en PDF antes de empezar.

Con todo lo marcado como obligaterio hoy quedas como Admitido Condicionado.

Tu hoja de vida OBLIGATORIO HOY
Tu cédula OBLIGATORIO HOY
Certificado de salud OBLIGATORIO HOY

Récord poli OBLIGATORIO HOY

Tu licenciatura

OBLIGATORIO HOY
Sube el diplomay los créditos de tu licenciatura.

Tu postgrado o maestria en la especialidad
Si ya terminaste de estudiarlo, sube el diplom:
OBLIGATORIO HOY

Tu titulo de Docencia Superior
tudiario,
tudiando o todavia OBLIGATORIO HOY
b0 de matricula

v Estoy listo para continuar





image3.png
ANTES DE EMPEZAR, TEN EN CUENTA

Solo archivos PDF. derechos (sin rotar) y legibles. Siibelos tal como quedaron
escaneados: el sistema no los corrige.

De cada documento te pediremos su fecha de emision (1a que trae impresa, no la de
hoy). Por ejemplo: de Ia cédula, cuando a emitieron; del diploma a fecha del titulo
La Gnica distinta es la hoja de vida: ahi va cuando la hiciste o actualizaste por dltima
vez

Donde pedimos postgrado, maestria o doctorado, cualquiera de los tres sirve

Los titulos que agregues aqui son los mismos que veras en la seccion Titulos: no
son registros aparte





