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Guia paso a paso: como subir los
requisitos minimos para ingresar al
SIRCAD

Esta guia te acompana, paso a paso, para subir los documentos
que necesitas para ingresar al SIRCAD. No tengas prisa: haz un

paso a lavezyve comparando lo que ves en tu pantalla con las

imagenes de esta guia.

= §J&Rw§ﬁ9 Libreta Virtual Reportes

Esto es lo que necesitas
us documentos escaneados en PDF anles de empezar.

Con todo lo marcado como obligatorio hoy quedas como Admitido Condicionado
[ _+ Tu hoja de vida
[ o Tucédula

[ Un  Certificado de salud

*  Sube el diploma y los créditos de tu licenciatura.

Tu postgrado o maestria en la especialidad
Si ya terminaste de estudiario, sube el diploma y los

! créditos. Si lo estés estudiando o todavia vas a
empezar, sube el recibo de matricula o el de
Inscripcion

Tu titulo de Docencia Superior

Siya terminaste de estudiarlo, sube el diploma y los
ﬂ creditos. Si lo estés estudiando o todavia vas a

empezar, sube el recibo de matricula o el de

inscripcion

1 Desliza hasta el final para




ANTES DE EMPEZAR, TEN EN CUENTA

Solo archives PDF, derechos (sin rotar) y legibles. Sabelos tal como quedaron
escaneados: el sistema no los corrige

De cada documento te pediremos su fecha de emision (la que frae impresa, no la de
hoy). Por ejemplo: de Ia cédula, cuando la emitieron; del diploma. Ia fecha del titulo.
La tnica distinta es Ia heja de vida® ahi va cuando |a hiciste o actualizaste por Oltima
Vez.

Donde pedimos postgrado, maestria o doctorado, cualquiera de [os tres sirve.

Los titulos que agregues aqui son l1os mismos que veras en la seccidn Titulos: no
son registros aparte

Paso 1. Coloca el puntero del ratén encima de cada circulo, sin

hacer clic. Al hacerlo, aparecera el nombre del archivo que
corresponde a ese espacio. Asi sabras con seguridad qué
documento debes subir en cada lugar.

Por admitir | de 43 fistos - 0%

Por admifir Admitido Condicionado

Falta - Tu hoja de vida

w

Documentos Generales "\:\-' C;' '::.-'
® Tulicenciatura M CE
l Postgrado, Maestria o Doctorado en la Especialidad i:.' '::) | J

ﬁ] Titulo en Docencia Superior i E L




Darle clic a Empezar

Por admitir

Por admitir

Documentos Generales

Tu licenciatura

Postgrado, Maestria o Doctorado en la Especialidad

Titulo en Docencia Superior

2
\Q}\ f
Vamos a completar tu solicitud

Te iré pidiendo un documento a la vez. Solo necesitas tenerlos
en PDF

Recomendacién: lee los requisitos y retnelos antes de iniciar,
ara tenerlos a mano.




En esta seccion se te pediran tus documentos Generales

Por admitir

Por admitir Admitido Condicionad

[ Documentos Generales

® Tu licenciatura

- Postgrado, Maestria o Doctorado en la Especialidad

H Titulo en Docencia Superior

Estas llenando Documentos Generales

@Q

Tu hoja de vida

Sube tu hoja de vida. Maximo 3 paginas

Te pediremos la fecha de actualizacion de tu hoja de vida, no Ia
fecha en gue lo subes

Tocar aqui para subir




ArchivoTest.pdf

Todavia sin guardar

_ T

® Ver en grande

T Fecha de actualizacion de tu hoja de vida

E= a & hicisia 5 achsa i or ultima vez

08/19/2026

< Atras Después p



Paso 2. Cuando hayas terminado de subir esos archivos,
pasaras a la seccion llamada «Licenciatura».

Completa, uno por uno, todos los espacios que aparecen en
pantalla con la informacién que se te pide. Témate tu tiempo; no
hay prisa.

Por admitir

Per admitir

Documentos Generales @ 'ﬁ Q '&
(Q Tu licenciatura O

' Postgrado, Maestria o Doctorado en la Especialidad 15 &

EJ Titulo en Docencia Superior B9 g

4 Estis llenando Tu licenciatura

o

Tu licenciatura

Con tu licenciatura te asignamos &l departamento en el que vas
a dar clases. Si tienes mas de una, sube solo la principal.

;Como se llama?

:Dénde lo estudiaste?




Paso 3. Alempezar a escribir, aparecera una barra de busqueda.
Escribe alliel nombre y el programa ird mostrandose en una
lista, para que lo encuentres con mayor facilidad. Cuando lo
veas, haz clic sobre él.

ra . LS

2. Escribe parte del nombre de tu carr

111

Doctor en Cirugia Dental

Doctor en Medicina

Doctor en Medicina Veterinaria
Doctor en Medicina y Cirugia
Doctor en Optometria

Licenciatura en Administracién con Enfasis en
Finanzas y Banca

( Licenciatura en Administracion de Empresas

Licenciatura en Administracion de Empresas -

216 resultados

Elige tu carrera -~

sDonde lo estudiaste?

L 4

Tu licenciatura

Con tu licenciatura te asignamos el departamento en el que vas
a dar clases. 5i tienes mas de una, sube solo la principal.

:Como se llama?

Licenciatura en Estimulaciéon Temprana y ... X N

:Ddnde lo estudiaste?

Universidad Estatal RV

Universidad Especializada de las Américas X




Paso 4. El sistema te pedira tus diplomas junto con la fecha en
que fueron emitidos. Sube cada diploma y escribe la fecha tal
como aparece en el documento.

4r Estds llenando Tu licenciatura

= Licenciatura en Estimulacion Temprana v Orientacion Familiar

Universidad Especializada de las Americss - Universidad Estatal

# Cambiar

r

“ |.l‘

El diploma

Sube el diploma de este titulo.

Te pediremos |2 fecha de emizion del documento, no la fecha en
que lo subes

e
-
i

ArchivoTest.pdf

Todavia sin guardar

— g

TEST

& Ver en grande

T Fecha de emision del documento

07/30/2021 (m ]

' Guardar

- Atras Después p




Paso 5. De la misma manera, sube el documento de tus créditos
(el listado de materias y calificaciones).

4 Estas llenando Tu licenciatura

. Licenciatura en Estimulacion Temprana y Orientacion Familiar

Universidad Especializada de las Américas  Universidad Estatal

Los creditos

# Cambiar

Sube los créditos oficiales de este titulo

Te pediremos |a fecha de emision del documento, nola fecha en
que lo subes

Y

ArchivoTest.pdf

Todavia sin guardar

TEST

_ i

&, Ver en grande

T Fecha de emision del documento

073072021 (|

‘

- Atras Despuas b



Paso 6. Elige la opcidon que describe tu situaciéon actual. Lee con
calma cada opcidn antes de marcarla y selecciona solo la que
corresponde a tu caso.

Documentos Generales 2000
® Tulicenciatura o9
(. Postgrado, Maestria o Doctorado en la Especialidad [ | )
- " i J"_'\I /_'.I o
EJ Titulo en Docencia Superior L

! Estas llenando Postgrado, Maestria o Doctorado en la Especialidad

Tu postgrado, maestria o doctorado en la especialidad

&¥a lo tienes?

'd ™
&4 X @
Si lo tengo
m Lo estoy estudiando Voy a estudiarlo
. J




! Estas llenando Postgrado, Maestria o Doctorado en la Especialidad
Tu postgrado, maestria o doctorado en la especialidad

Debe ser una especialidad en el area de conocimiento de tu

Licenciatura en Estimulacion Temprana y

Orientacion Familiar Sirve postgrado, maestria o
doctorado.

¢ Es postgrado, maestria o doctorado?

Masstria -

£Como se llama?

Tal como dice tu diploma

:Donde lo estudiaste?

« Cambiar respuesta

< Atras



Después de elegir, veras en la pantalla la opcién que
seleccionaste y el nombre del postgrado, maestria o doctorado.
Revisa que sea la correcta.

! Estas llenando Postgrado, Maestria o Doctorado en la Especialidad

Tu respuesta fue: Silo tengo iCambiar?

MAESTRIA EN NEURODESARROLLO NEONATAL E INFANTIL . .
! # Cambiar

Universidad Especializada de las Ameéricas Universidad Estatal

—

El diploma

Sube el diploma de este titulo.

T Te pediremos 12 fecha de emision del documento, no la fecha en
que fo subes

.

—u
=

h)

ArchivoTest.pdf
Todavia sin guardar

| T
& Ver en grande

7% Fecha de emision del documento

| [ ddfaaaa [m]

Guardar v



Paso 7. Igual que antes, sube el documento con los créditos de
la maestria.

! Estds llenando Postgrado, Maestria o Doctorado en la Especialidad

Tu respuesta fue: 5i lo tengo iCambiar?

MAESTRIA EN NEURODESARROLLO NEONATAL E INFANTIL . <
! #' Cambiar

Universidad Especializada de las Amsricas - Universidad E |

Los créditos

Sube los créditos oficiales de este titulo:

T Te pediremos Ia fecha de emision def documento, no la fecha en
que fo subes

& Ver en grande

08/05/2026

< Atras Después b



Si marcaste la opcion «Lo estoy estudiando», el sistema

te

pedira enviar el recibo de matricula o los créditos. No necesitas

los dos: puedes subir cualquiera de ellos, el que tengas

a mano.

L;. Tu respuesia fue: Lo estoy estudiando iCambiar?

! MAESTRIA EN NEURODESARROLLO NEONATAL E INFANTIL

Uniwersidad Especializada de las Américas - Universidad Estatal

b

El recibo de matricula

Sube tu recibo de matricula

T Te pediremos |a fecha de emisién del documento, no la fecha en
que lo subes

Tocar aqui para subir

— D —

lil Los créditos

Tocar aqui para subir

< Atras D

D

# Cambiar

sSpuas p



Paso 8. Ahora continuda con la seccion llamada «Titulo en
Docencia Superior».

E' Estds llenando Postgrado en Docencia Superior

-

Tu titulo de Docencia Superior

& Ya lo tienas?

& @

Silo tengo

§J Estas llenando Postgrado en Docencia Superior

Tu titulo de Docencia Superior

Lo estoy estudiando Voy a estudiarlo

Sirve cualquiera en Docencia Superior: postgrado, maestria,
doctorado o especialista.

:Como se llama?

ESPECIALISTA EN DOCENCIA SUPERIOR

¢Ddnde 1o estudiaste?

Universidad Estatal X

Universidad de Panama X

+ Cambiar respuesta

< Atras



Sube los documentos que se te piden en esta seccion, uno por
uno.

Tu respuesta fue: 5i lo tengo iCambiar?
<y ESPECIALISTA EN DOCENCIA SUPERIOR 5 =
B remited s Panams. Urersnd Esins et

-

El diploma
Sube el diploma de este titulo

Te pediremos |a fecha de emision del documento, no la fechaen
que lo subss

Tocar aqui para subir

’

4 Atras De:

Después, haz lo mismo con los créditos: sube el documento
que corresponde.

Tu respuesta fue: Silo tengo iCambiar?

ESPECIALISTA EN DOCENCIA SUPERIOR

m i # Cambiar
Universidad de Panama - Universidad Estatal

Los créditos

Sube los creditos oficiales de este titulo.

T Te pediremos |a fecha de emision del documento. nola fecha en
que lo subes

Tocar aqui para subir

< Atras Des




Si llegas a seleccionar esta opcion:

H Estds llenando Postgrado en Docencia Superior

H

Tu titulo de Docencia Superior

2'a lo tienes?

- & ,

/] @
Lo estoy estudiando

Silo tengo Voy a estudiarlo

< Atras

Puedes subir cualquiera de estas dos opciones. Las dos son
validas, asi que elige la que tengas mas a mano.

By T fue: Lo estoy éCambiar?
-s MAESTRIA EN NEURODESARROLLO NEONATAL E INFANTIL A .
H : & # Cambiar
Universidad Especializads de las Américas - Universidad Estatal

B

El recibo de matricula
Sube tu recibo de matricula.

T Te pediremos |3 fecha de emisién del documento, no la fecha en
que lo subes

Tocar aqui para subir
Il Los créditos

Tocar aqui para subir

« Atras



Si, en cambio, seleccionaste esta otra opcion:

ﬂ Estds llenando Postgrado en Docencia Superior

o

Tu titulo de Docencia Superior

;Ya lo tienes?

- ©

& Voy a estudiarlo

Silo tengo Lo estoy estudiando

@‘ Tu respuesia fue: Voy a estudiarlo iCambiar?

MAESTRIA EN NEURODE SARROLLO NEONATAL E INFANTIL

m . - # Cambiar
Universidad Especializada de las Américas * Universidad Estatal

El recibo de inscripcion

Sube tu recibo de inscripcion

T Te pediremos la fecha de emision del documento, no la fecha en
que lo subes.

Tocar aqui para subir

IF

—0o—

_ El recibo de matricula

Tocar aqui para subir

Archiva PDF

< Atras Después p



Paso final. Cuando hayas subido todos los documentos,
aparecera un mensaje que dice que eres candidato a ser

admitido o admitido condicionado. Eso significa que

completaste el proceso correctamente y debes esperar la cita

para la revision de los documentos en fisco.

Candidato a Admitido

Admitido Condicionado Admitide
A= 'acumpliste con los documentos. Falta la verificacion fisica de fus originales.

Documentos Generales 0 0 O O

# Tulifenciatura & a9
l Postgrado, Maestria o Doctorade en la Especialidad Q 0
H Titulo en Docencia Superior - G a

-
- ]

. J
LY -
&=

Candidato a Admitido

Subiste todo lo que te ptdimos. La Vicerrectoria Académica te
dara una cita para revisar tus documentos originales. Con eso
queda tu admision

Revizar o cambiar mis Hocumentos



