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1. Introduccion

El Sistema SIRCAD (Sistema de Registro de Carrera Docente) permite el registro,
evaluacion y validacién del desarrollo académico del personal docente de la Universidad
Especializada de las Américas (UDELAS).

Este manual tiene como objetivo orientar a los diferentes roles en el uso del sistema,
segln sus funciones institucionales.

2. Acceso al sistema

e Requisitos técnicos minimos (navegador, conexion).
Para entrar al sistema SIRCAD se debe tener conexion a internet y se puede tener acceso
desde cualquier navegador disponible. Asi como también desde dispositivos méviles.

e URL de acceso: https://pruebas3.udelas.ac.pa/SIRCAD/Identity/Account/Login

¢ Pantalla de inicio de sesidn.

Esta es la pantalla de inicio de sesion del SIRCAD: contiene 2 campos uno para ingresar
el usuario o correo electronico registrado y el otro para ingresar la contrasefia. Un boton
de inicio de sesion. También contiene 2 links:

1, ;Has olvidado la contrasena?: en caso tal se ha olvidado la contrasefia se pueda
restablecer una contrasefia nueva.

2. Registrate: en casos de que no se tenga cuenta se pueda registrar al sistema SIRCAD
COmo un usuario nuevo.

w
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SIRCAD
Sistema de Registro de Carrera Docente

[ Correo Electronico J
Contrasefia @‘
Iniciar Sesion
(o]

¢Has olvidado la contrasefa?

¢No tienes una cuenta? Registrate




¢ Restauracion de contraseiia.

Esta funcionalidad permite la restauracion de la contrasefia, al realizar Clic en el link que
indica ;Has olvidado la contrasefia?, le aparecera una pantalla en el cual contiene un
campo para ingresar el correo. Y un botén llamado enviar enlace, el cual envia un correo
electrdnico al usuario si éste existe en el sistema con las instrucciones a seguir para
restaurar la nueva contrasefa.

Esta pantalla también contiene un link para ir al formulario para crear una cuenta nueva
o registrar un nuevo docente.

SIRCAD

Sistema de Registro de Camrera Docente

[ Correo electrénico o usuario ’

Enviar enlace

0

Crea una cuenta nueva




Luego de hacer Clic en enviar enlace le aparecera esta ventana de confirmacion el cual
indica que revise su correo electronico para restablecer la contrasena.

SIRCAD

Sistema de Registro de Carrera Docente

Por favor revise su correo electronico para restablecer
su contrasefia.

o}

Ir a Inicio de Sesion

Dentro de su correo electrénico debe haber recibido un correo de parte del sistema
SIRCAD con el asunto de SIRCAD - Restablecer Contraseiia.

Este correo contiene un link el cual al hacer Clic volvera al sistema SIRCAD.

l [} sircad.nore... & K 2 W SIRCAD - Restablecer Contrasefia Para restablecer su contrasefia haga clic aqui, si desconoce esta so...



Una vez realizado el Clic en el correo enviado este lo llevara a la pantalla de Restablecer
tu Contraseiia en el cual contiene 2 campos uno de para ingresar la nueva contrasefia y
el otro campo para confirmar dicha contrasefia, ambos deben coincidir, si no el sistema
envia un mensaje de excepcion y no deja avanzar.

SIRCAD

Sistema de Registro de Camrera Docente

Nueva Contrasefia ® J

Confirmar Nueva Contrasefia @ ]

Una vez ingresada ambas contrasefias se debe hacer Clic en en el boton Reset.

SIRCAD

Sistema de Registro de Camera Docente

= o)

La contraseiia debe tener: ¥ 6 caracteres de largo

N




Luego de hacer Clic en el boton Reset le aparecera una pantalla de Confirmacién de
restablecer contraseiia junto con una descripcion que contiene un link, el cual, al hacer
clicen €], el sistema regresa a la pantalla de inicio de sesién. Donde podra ingresar con
su nueva contrasefia.

SIRCAD

Sistema de Registro de Camrera Docente:

onfirmac ,
contrasena

Su contrasefia ha sido restablecida. Por favor Haga clic
aqui para iniciar sesion.

e Registro Docente.

Sino se tiene una cuenta en el sistema SIRCAD la opcidn para crear un usuario nuevo o
en este caso un docente nuevo se debe registrar a través de la opcion de registrate de la
pantalla de inicio de sesidn.

SIRCAD

Sistema de Registro de Carrera Docente

Correo Electrénico

Contrasefia @ ’
Iniciar Sesion
(o]

¢Has olvidado la contrasefia?

¢No tienes una cuentaf Registrate




Al hacer Clic en este link te aparece la pantalla de Registro de Docente el cual contiene
los campos de datos personales direccion residencial contactos informacién médica e
informacién adicional. Este registro docente contiene 2 pasos este seria el primer paso.

Si I\fk;al\ﬂ ) Registro de Docente

A& Datos Personales

Primer Nombre * Segundo Nombre
- N

Jngrese su primer nombre Ingrese su segundo nombre
s J
Primer Apellido * Segundo Apellido

Ingrese su primer apellido Ingrese su segundo apellido
Cédula* Fecha de nacimiento *

Ingrese su cédula mm/dd/aaaa =]
Género * ¢Es extranjero?

Seleccione v si No

Q Direccién Residencial

Pais Provincias
Seleccione ¥: Seleccione ¥
Direccion *

¢Ya tienes una cuenta? Inicia sesion

Se deben llenar estos campos. Los campos que contienen un* de color rojo son campos
requeridos en el formulario de registro de docente.

Eﬂ I‘:\:.&\\! } Registro de Docente

& Datos Personales

Primer Nombre * Segundo Nombre

JOHN Ingrese su segundo nombre
Primer Apellido * Segundo Apellido

DOE Ingrese su segundo apellido
Cédula ™ Fecha de nacimiento *

5-001-0011 10/15/1984 [m]
Género * ¢Es extranjero?

@) ®
Masculino v si No

Q Direccién Residencial

Pais —
Provincias|

2 Panama v

Panama v k: )

Direccion *

¢Ya tienes una cuenta? Inicia sesion




Una vez llenado todos los campos se debe hacer Clic en el botén Registrarse 1/2 para
continuar con el registro del docente.

SIRCAD
Direccion *

Ingrese su direccion

_, Contacto
Celular*

Ingrese su celular, ej: 6788-8987

% Informacién Médica
Tipo de Sangre *

Seleccione

@ Informacion Adicional
Disponibilidad Horaria

Seleccione

Registro de Docente

Teléfono Residencial Correo *

Ingrese su teléfono, ej: 503-2514 Ingrese su correo electronico

¢Es Alérgico?
@] 0]

si No

Sede de Revisién de Documentos

¢ Seleccione v

Registrarse 1/2

¢Ya tienes una cuenta? Inicia sesion

Luego nos aparecera una ventana emergente la cual nos indica que se le ha

enviado un correo electrénico con un cédigo de verificacion, el cual debe ir a su

correo que indico en los datos generales y buscar el cédigo de verificacion.

Le enviamos un correo

electronico con un cédigo de
verificacion.

Ingrese este codigo en el campo a continuacion para
verificar su cuenta.
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Debe hacer clic en aceptar y podra ver los 6 campos de textos para ingresar el
codigo de verificacion de 6 digitos que se envio a su correo electrénico.

% Verificacion de correo

Para garantizar que su informacion esté completamente segura, le hemos enviado un correo
electronico con un cddigo de verificacion. Ingrese este su codigo en el campo a continuacion para
verificar su cuenta.

Verificar

R iar cédigo

En su correo electronico debe aparecer un correo con el asunto de SIRCAD -
Codigo de verificacion. Debe ingresar estos 6 digitos en los campos de texto de la
ventana emergente del SIRCAD respectivamente.

€« @ 0 B BB &

SIRCAD - Cédigo de verificacion = inbox x

‘@ sircad.noreply@udelas.ac.pa 8:30A
[ ]
. tome v

Su codigo de verificacion es: SVTXN1.

< “ Reply > (ﬁ Forward> @

11



Si no completa todos los digitos o caracteres y le da clic en el botdn de Verificar,
el sistema le enviar una alerta, la cual no le permitira continuar.

Por favor, debe completar todos los caracteres.

Si coloca por error algun digito o caracter diferente al que fue enviado por correo
electrénico le aparecera una alerta indicando que verifique el cédigo de
verificacion.

Advertencia: Codigo de verificacion incorrecto. Por favor,
revise el codigo y vuelve a intentarlo.

12



Si no encuentras el correo electrénico con el codigo puedes enviarte nuevamente
el codigo haciendo clic en el link que dice Reenviar Codigo y le aparecera la
confirmacion que se le fue enviado un correo electrénico con un nuevo codigo de
verificacion.

Le enviamos un correo

electronico con un nuevo
codigo de verificacion.

Ingrese este codigo en el campo a continuacion para
verificar su cuenta.

13



A continuacidn, una vez agregado todos los 6 digitos o caracteres correctamente y
le damos clic al boton de Verificar, el sistema te lleva al paso 2 a la pantalla de
Registro Docente paso 2.

En este paso se debe agregar una imagen de perfil y la contrasefia que se va a utilizar en
el sistema SIRCAD y confirmarla en el campo confirmar su contrasefia. Ambos campos
como el de Ingrese su contrasefia y Confirmar su contrasefia deben coincidir para
que el sistema te permita avanzar.

SIRCAD

Sistema de Registro de Carrera Docente

Registro de Docente
Paso 2

Subir Foto de Perfil

Contrasefia *

\ Ingrese su contrasefia

Confirmar Contrasena *

‘ Confirme su contrasefia ® ‘

Registrarse 2/2

¢Ya tienes una cuenta? Inicia sesion

14



Una vez agregado la foto de perfil e ingresado la contrasefia y la confirmacién de la
contraseia se debe hacer Clic en el botén de Registrarse 2 /2.

w
| 4

SIRCAD

Sistema de Registro de Carrera Docente

Registro de Docente
Paso 2

Subir Foto de Perfil

Contrasena ™

Confirmar Contrasefna *

La contrasea debe tener: 6 caracleres de largo

Registrarse 2/2

¢Ya tienes una cuenta? Inicia sesion

Luego le debe aparecer un mensaje donde indica que la cuenta fue creada exitosamente

y se procede a hacer clic en Aceptar para continuar.

Cuenta creada exitosamente!!!

Ahora puedes iniciar tus registros

=
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Una vez se haga Clic en el boton Aceptar el sistema de retornara a la pantalla de Inicio
de Sesion, en el cual se debe ingresar en el primer campo el correo electrénico que se
ingreso6 en el Registro de Docentes y la contrasefa que se puso en el paso 2 y luego hacer
Clic el boton de Iniciar Sesion.

SIRCAD

Sistema de Registro de Camera Docente

john.doe@correo.com

 p— ol

Iniciar Sesion
(o)

iHas olvidado Ia contrasena?

¢No tienes una cuenta? Registrate

La primera vez que ingresa a través del Inicio de Sesién le debe aparecer al docente la
pantalla de Términos y Condiciones la cual contiene la Declaracion Jurada y los
Términos y Condiciones del sistema SIRCAD.

Se debe marcar el check de Acepto los términos y condiciones y luego hacer Clic en
enviar para poder entrar a la pantalla de inicio del docente. Si el check no es marcado no
se podra continuar a la siguiente pantalla.

16



Términos y Condiciones

Declaracion Jurada

Actuando en mi propio nombre y representacién, en mi calidad de aspirante / docente de la
Universidad Especializada de las Américas (UDELAS), DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

1. Que toda la informacién suministrada y los documentos que he introducido en el Sistema de
Registro de Carrera Docente (SIRCAD) son auténticos, veridicos y corresponden a mi
formacién académica, experiencia profesional y situacion legal.

2. Que los titulos, certificados, récords policivos, permisos de trabajo y demas documentos
adjuntos son originales y no han sido alterados, falsificados o manipulados de ninguna forma.

3. Que asumo plena responsabilidad legal, administrativa y disciplinaria en caso de que se
compruebe aue alauno de los documentos presentados es falso. adulterado o no

Acepto los términos y condiciones

Enviar

Una vez se hace Clic en enviar le va a aparecer una ventana indicando que los términos
fueron aceptados correctamente.

jListo!

Términos aceptados correctamente.

Continuar

17



3. Roles y funcionalidades

3.1 Rol: Docente

e Ingreso al sistema.

Una vez se ingresa al sistema la primera pantalla que le aparecera es la de inicio para el
Rol del docente, a la izquierda de la pantalla se encuentra el detalle del usuario como el
rol, estatus y el departamento que pertenecera al docente.

También aparece el mend a mano izquierda con las opciones de Perfil, Documentos,
Titulos, Ejecutorias, Experiencia, Gestion, Reportes, Mensajes y la opcion de Salir
para cerrar la sesién y volver a la pantalla de Inicio de Sesidn.

También contiene links rdpidos que aparecen en la parte superior de la pantalla en este
caso Home y Reportes.

= SI I\)Cf\l ) Home Reportes

Hola! JOHN DOE -

Rol: Docente

Estatus: Por Admitir

Departamento: Por Asignar

. S I RCA D

& Perfil

B Documentos UDELAS impulsa el Sistema de Carrera Docente para fortalecer

profesional, garantizar derechos y deberes, y asegurar |a calidad
™ Titulos

#k Ejecutorias

& Experiencia

Ingresaya!!
www.udelas.com

== Gestion

B Reportes

¥ Mensaie

© 2025 - UDELASPrivacy.
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e Actualizacidn del Perfil.

Accedemos a esta opcidn a través del ment izquierdo que dice Perfil, la cual te llevara a
la pantalla de Perfil del Docente, en donde contiene la funcionalidad de modificar los
datos generales que fueron ingresados en la pantalla de Registro Docente. En esta
pantalla puedes modificar todos los campos menos el primer nombre, el primer apellido
y la cédula.

= Sl |\’Cl’\| ) Home Reportes

@ B Foto de Perfil Docente
Hola! JOHN DOE
Docente
ento: Por Asignar

A Home

2 ¢
& Datos Personales

B Documentos Primer Nombre Segundo Nombre

= Titulos JOHN Ingrese su segundo nombre

# Ejecutorias Primer Apellido Segundo Apellido

& Expei DOE Ingrese su segundo apellido

& Gestion Cédula Fecha de nacimiento
5-001-0011 10/15/1984 (m]

- Género ZEs extranjero?

025 - UDELASPrivacy,

Una vez modifiques los campos se debe hacer Clic en el boton Actualizar Perfil
para que los cambios se guarden en el sistema.

john.doe@correo.com

¥ Informacién Médica

Tipo de Sangre ¢Es Alérgico?

o+ v O si @ No

® Informacién Adicional

Disponibilidad horaria Sede de Revision de Documentos
Jornada Nocturna v Panama v
Actualizar Perfil
-
© 2025 - UDELASPrivacy
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 Carga de documentos Generales, Titulos académicos, Experiencia Docente,

Ejecutorias y Gestiéon Académica.

Carga de documentos generales: para acceder a esta pantalla se realiza a través del
menu izquierdo la opcién de Documentos. Esta pantalla puedes registrar los
documentos generales que requiere el sistema SIRCAD para ingresar como docente.

@ B Registro de Documentos
B Tipo de Documento

Hola! JOHN DOE | Seleccione un documento

Rol: Docente

88 Fecha de Emision del Documento

nento: Por Asignar
mm/dd/aaaa
& Home
. Documento (PDF)
a Perfi Elegir archivos  Sin archivos seleccionados

B Documentos

& Titulos

# Ejecutorias B Documentos Registrados

& Experiencia 4 Acuerdo B Tipo de Documento B. Documento
ain

& Gestion
Verificacion de Documentos en Fisico

B Reportes

™z Mensaie 2 A\ No tienes ninquna cita programada actualmente

© 2025 - UDELASPrivacy

B Guardar Documentos

8 Fecha de Emision @ Estatus X Accion

@ Significado de los Iconos

En lalista de Tipo de Documento se pueden debe seleccionar el documento que
se desea cargar. Se ingresa la fecha de emisién y se selecciona el archivo a cargar

en formato PDF.

B Registro de Documentos

B Tipo de Documento

Seleccione un documento

Seleccione un documento

Curriculum Vitae Resumido (Maximo Tres Paginas)

Documento de Identidad (PDF)

Certificado de Salud Fisica (PDF)

Certificado de Salud Mental (PDF)

Certificado de Idoneidad Profesional, si Aplica

Historial o Récord Policivo (PDF, no aplica a extranjeros)
Permiso de Trabajo (Para Extranjeros)

Certificado que Acredita 2 afios 0 mas de Carrera Docente

B Documentos Registrados

# Acuerdo B Tipo de Documento B. Documento B Fecha de Emision © Estatus £X Accion
Verificacion de Documentos en Fisico ® Significado de los Iconos
» A\ No tienes ninquna cita programada actualmente Bocumeniciverificade)yapronade

© 2025 - UDELASPrivacy.
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Una vez ingresado los campos se da Clic en el botén Guardar Documentos, y
este documento ingresado aparecera en la tabla debajo donde dice Documentos
Registrados. El documento cargado aparecera con estatus Pendiente el cual
significa que estara pendiente por aprobacion. Todos los documentos tienen la
opcion de eliminar la cual esta al lado de la columna Estatus.

B Registro de Documentos
B Tipo de Documento
Seleccione un documento ¥

B Fecha de Emision del Documento
mm/dd/aaaa [m]
B. Documento (PDF)

Elegir archivos  Sin archivos seleccionados

B Guardar Documentos

B Documentos Registrados

# Acuerdo B Tipo de Documento B, Documento 8 Fecha de Emision © Estatus £ Accion
2 Documento de Identidad (PDF) B IDJohn pdf 08/10/2025 ®
Verificacion de Documentos en Fisico @ Significado de los Iconos

© 2025 - UDELASPrivacy,

Para eliminar un documento simplemente se da Clic el icono rojo de la en la columna
accion del documento que se desea eliminar y le aparece una pantalla de confirmaciéon
indicando que si estas seguro de que desea eliminar el documento, si se desea eliminar
se debe hacer Clic en el botén Eliminar, o Cancelar en caso de que no desee eliminar el
documento.

¢Estas seguro?

Este documento se eliminara permanentemente.

Si, eliminar Cancelar

21



Carga de Titulos: para acceder a esta pantalla se realiza a través del menu izquierdo la
opcion de Titulos. Esta pantalla puedes registrar los diferentes titulos obtenidos por el

docente.
— ~NlD
= : I I\ L[\I ) Home Reportes
® Registro de Titulos
1 INuevol Titulo
Hola! JOHN DOE Seleccione El titulo
Rol: Docente
us!
rtamento: Por Asignar
B Titulos Registrados
& Home
= Titulo = Nombre del Titulo 1 Universidad ® Area
2 Perfil
B Documentos B Verificacién de Documentos en Fisico
® Titulos
A\ No tienes ninguna cita programada actualmente
#k Ejecutorias
& Experiencia
== Gestion
B Reportes
® Mensaie ¥

© 2025 - UDELASPrivacy.

* Puntaje @ Estatus @8 Documentos

£ Accion

@ Significado de los Iconos

Documento verificado y aprobado

IRTINY Documento verificado y aprobado

Modificar’) Documento con

ervaciones o requerimientos pendientes
Pendiente’) Documento pendiente de revision.

@ Eliminar documento.

En el campo de seleccione el titulo se debe seleccionar el titulo que se quiere agregar de

la lista.

% Registro de Titulos

& INuevol Titulo

Seleccione El titulo

v

Licenciatura

Postgrado

Maestria

Doctorado

Postdoctorado

Técnico Universitario

Docencia Superior

Cursos Especiales de Postgrado
Estadia Postdoctoral ( 1 afio)
Estadia Postdoctoral ( 6 a 11 meses)
Estadia Postdoctoral ( 3 a 5 meses)
Estudios de Postgrados de Doctorado No Terminados (Proporcional al niimero de créditos aprobados)
Estudios de P de Maestria No

(Proporcional al nimero de créditos aprobados)
Estudios de Postgrados de Especialidad No Terminados (Proporcional al nimero de créditos aprobados)

@ Eliminar documento
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Una vez seleccionado en este caso se selecciond licenciatura. Aparecera una pantalla
emergente para Registrar la Licenciatura, se debe ir seleccionando las listas como
nombre del titulo, a medida que se va seleccionando, las demas listas van actualizando
dependiendo de la opcion seleccionada.

o4 Registro de Licenciatura

& Nombre del Titulo
-- Seleccionar una opcién --
1 Tipo de Universidad
-- Seleccionar una opcion --
1 Seleccione la Universidad
-- Seleccionar una opcién --
B Tipo de Documento
Seleccionar una opcion

8 Fecha de Emision del Documento

mm/dd/aaaa
B. Documento (PDF)

Elegir archivos  Sin archivos seleccionados

B Guardar Documentos

B Documentos Registrados

Una vez seleccionado la licenciatura de la lista se selecciona el tipo de universidad.

4 Registro de Licenciatura
& Nombre del Titulo
Licenciatura en Ingenieria de Sistemas Computacionales

1 Tipo de Universidad

-- Seleccionar una opcién --

— Seleccionar una opcion —
Universidad Estatal
Universidad Extranjera
Universidad Particular

Seleccionar una opcion
B8 Fecha de Emision del Documento
mm/dd/aaaa
B. Documento (PDF)

Elegir archivos  Sin archivos seleccionados

B Guardar Documentos
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Luego se selecciona la universidad. Para los casos de universidad extranjera que no se
encuentre en el sistema se le enviara el docente debe enviar un correo a UDELAS
indicando que la universidad no aparece para que se agregue al sistema SIRCAD.

™ Registro de Licenciatura
& Nombre del Titulo
Licenciatura en Ingenieria de Sistemas Computacionales

1 Tipo de Universidad

Universidad Estatal

1 Seleccione la Universidad

-- Seleccione una universidad —

-- Seleccione una universidad —

Universidad Auténoma de Chiriqui

Universidad Auténoma de los Pueblos Indigenas
Universidad de Panama

Universidad Especializada de las Américas
Universidad Maritima Internacional de Panama
Universidad Tecnoldgica de Panama

Elegir archivos  Sin archivos seleccionados

B Guardar Documentos

Luego se debe seleccionar el Tipo de Documento para esta licenciatura se pueden subir
diferentes documentos como diploma, créditos, evaluacidon del titulo, entre otros
relacionados a esta licenciatura.

™ Registro de Licenciatura
& Nombre del Titulo
Licenciatura en Ingenieria de Sistemas Computacionales

1 Tipo de Universidad

Universidad Estatal

1t Seleccione la Universidad

Universidad Tecnoldgica de Panama

B Tipo de Documento

‘ Seleccionar una opcién V‘

Seleccionar una opcion

Diploma
Créditos

Evaluacion del Titulo
Autenticacion del Titulo
Autenticacion de los Créditos
Traduccién del Titulo
Traduccion de los Créditos
Certificacion
Copia Trabajo Final

B Documentos Registrados
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También se debe agregar la fecha de emision del documento y elegir el documento
una vez hecho esto se debe hacer Clic en el bot6n Guardar Documentos. Un una vez
guardado aparecera el documento cargado en la tabla de abajo de Documentos
Registrados, en el cual donde también se pueden abrir el documento en la columna
documentos, también tienen la opcién de eliminar en la columna accién.

Todo documento siempre se crea en este punto con estatus Pendiente.

1 Tipo de Universidad
Universidad Estatal
1 Seleccione la Universidad
Universidad Tecnoldgica de Panama
B Tipo de Documento
Seleccionar una opcion

# Fecha de Emision del Documento
mm/dd/aaaa

B. Documento (PDF)

Elegir archivos  Sin archivos seleccionados

B Guardar Documentos

B Documentos Registrados

Tipo de Documentos B, Documentos B Fecha de Emision @ Estatus %2 Accion

Diploma B DiplomaJohn.pdf 04/11/2025 Pendiente @

Importante para salir de esta pantalla se debe hacer Clic en el icono X que de
color rojo que esté en la esquina superior derecha.

T Registro de Licenciatura
& Nombre del Titulo

Licenciatura en Ingenieria de Sistemas Computacionales
1 Tipo de Universidad

Universidad Estatal

1t Seleccione la Universidad

Universidad Tecnolégica de Panama

B Tipo de Documento

Seleccionar una opcion

# Corha de Fmician del Daciimenta
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Para los casos de registro de maestria doctorado post doctorado y demas titulos se debe
ingresar el nombre del titulo en el campo Nombre del Titulo.

® Registro de Maestria

& Nombre del Titulo

[ Maestria en Ingenieria de Software|

1 Tipo de Universidad
Universidad Estatal

1t Seleccione la Universidad
Universidad de Panama

B Tipo de Documento
Seleccionar una opcion

# Fecha de Emisién del Documento
mm/dd/aaaa
B. Documento (PDF)

Elegir archivos  Sin archivos seleccionados

B Guardar Documentos

B Documentos Registrados

Carga de Ejecutorias: para acceder a esta pantalla se realiza a través del ment
izquierdo la opcién de Ejecutorias. Esta pantalla puedes registrar las ejecutorias del
docente.

En esta pantalla se pueden registrar las ejecutorias y los perfeccionamientos y cursos.

# Registro de Ejecutorias

@® Ejecutorias
O Perfeccionamientos y Cursos

# Seccion Ejecutoria

Seleccione una ejecutoria v

## Sub Seccion Ejecutoria

Seleccione una opcion v
# Categoria
Seleccione una opcion v

# Sub Categoria

Seleccione una opcion v
& Fecha de Emision del Documento
mm/dd/aaaa [m]
B Documento (PDF)

Seleccionar archivo  Sin archivos seleccionados
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Para cargar una ejecutoria se debe seleccionar el check de Ejecutorias y luego en la lista
de Seccion de Ejecutoria, se seleccionara Ejecutoria en Docencia. Las ejecutorias de
investigacion y de extensidn no estan disponibles en este rol ya que ésta se ingresara a
través del rol de investigacion y el rol de extension.

# Registro de Ejecutorias

@ Ejecutorias
O Perfeccionamientos y Cursos

# Seccion Ejecutoria

Seleccione una ejecutoria v

Seleccione una ejecutoria

Ejecutorias en Docencia

Ejecutorias en Investigacion (no disponible)

Ejecutorias de Extension (no disponible)
» Caregora

Seleccione una opcion v

# Sub Categoria

Seleccione una opcion v

Se debe seleccionar la Sub Seccidon de Ejecutorias de la lista, asi como también la
Categoria y la Sub Categoria en caso tal que lo tenga esta clasificacion.

También se debe ingresar la fecha de emisidn del documento y seleccionar el documento
en formato PDF. Una vez realizado esto se debe hacer Clic en el boton Guardar
Documentos.

O Perfeccionamientos y Cursos

# Seccion Ejecutoria

Ejecutorias en Docencia v

# Sub Seccion Ejecutoria

Publicaciones N
# Categoria
Libros v

# Sub Categoria

Seleccione v

& Fecha de Emision del Documento
11/02/2025 m]
. Documento (PDF)

Seleccionar archivo  EjecutoriaLibrosJohn. pdf

B Guardar Documentos
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Una vez guardado el documento este aparece en la tabla inferior de Registro de
Ejecutorias con estatus pendiente. También tiene la opcién de eliminar el documento

desde la columna accion.

# Registro de Ejecutorias

= . o & Fecha de
= Documento B Archivo Emision
Ejecutorias en [
Docencia Ejecutorial ibrosJohn.pdf 02/11/2025
B Verificacién de Documentos en Fisico

A\ No tienes ninguna cita programada actualmente

B Guardar Documentos

© Cantidad de & i * (3] <}

Horas Ao W Area Puntos Estatus Accidn
Por 3 =X

0 0 Asignar 0.00 Pendiente | (W )

@ Significado de los Iconos

Si se desea registrar un perfeccionamiento o curso se debe seleccionar el check de
Perfeccionamientos y cursos. Al seleccionar este check aparecera otros campos

diferentes a la de la carga de las ejecutorias.

Como por ejemplo la cantidad de horas el afio del perfeccionamiento o curso. Igualmente
se debe agregar la fecha de emision y seleccionar el archivo en formato PDF. Una vez
realizado esto se debe hacer Clic en el botén Guardar Documentos.

# Registro de Ejecutorias

O Ejecutorias
@ Perfeccionamientos y Cursos

@ Introduzca la Cantida de Horas
250
© Introduzca el Afio
2023
& Fecha de Emision del Documento
05/05/2025
. Documento (PDF)

Seleccionar archivo  DocumentoPerfeccionamientoJohn.pdf

# Reaistro de Fiecutorias

B Guardar Documentos
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Una vez guardado el documento este aparece en la tabla inferior de Registro de
Ejecutorias con estatus pendiente. También tiene la opcién de eliminar el documento

desde la columna accion.

# Registro de Ejecutorias

B. Archivo

:= Documento
Ejecutorias en - o

i :._Ejecutorial ibrosJohn pdf
Docencia E. EjecutorialibrosJohn.pdf

Perfeccionamiento y E
Cursos DocumentoPerfeccionamientoJohn.pdf

B Verificacién de Documentos en Fisico

A\ No tienes ninguna cita programada actualmente

©2025 -

i@ Fecha de
Emision

02/11/2025

05/05/2025

UDELASPrivacy

© Cantidad de & A * ]

Horas Ao ¥ Area Puntos Estatus
Por ;

0 0 Asignar 0.00 Pendiente
Por :

250 2023 Asignar 0.00 Pendiente

© Significado de los Iconos

Documento verificado y aprobado
Documento verificado y aprobado

Modificar | Documento con

observaciones o requ

Pendiente de revision

Documento pendi

i Eliminar documento.

Carga de Experiencia: para acceder a esta pantalla se realiza a través del menu

izquierdo la opcién de Experiencia. Esta pantalla puedes registrar las experiencias del

docente.

@

1 Tipo de experiencia

B Experiencia Docente y Profesional

Accion
®

o
®

Hola! JOHN DOE Seleccione un tipo de experiencia..

ente
88 Fecha de Inicio

nento
mm/dd/aaaa

88 Fecha de Finalizacion:

# Home

mm/dd/aaaa
2 Perfil 8 Fecha de Emision del Documento:
mm/dd/aaaa
B Documentos
B. Documento (PDF)
™ Titulc
= Titulos Seleccionar archivo
# Ejecutorias
== Experiencia
& Gestion B Documentos Registrados
B Reportes = Tipo de Experiencia

Sin archivos seleccionados

B. Certificacién

B Guardar Documento

& Fecha @ Area W Puntos @ Estado

£ Accion
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Se debe seleccionar de la lista de Tipo Experiencia una de las opciones.

B Experiencia Docente y Profesional

& Tipo de experiencia

‘ Seleccione un tipo de experiencia... v

Seleccione un tipo de experiencia...
EXPERIENCIA DOCENTE
Profesor Tiempo Completo en UDELAS
Profesor Tiempo Completo en otra Universidad
Profesor Medio Tiempo en UDELAS
Profesor Medio Tiempo en otra Universidad
EXPERIENCIA PROFESIONAL
Experiencia Profesional

. Documento (PDF)

Seleccionar archivo  Sin archivos seleccionados

B Guardar Documento

Asi como también la fecha de inicio y finalizacion de la experiencia.

También se debe agregar la fecha de emisién del documento y el archivo ah cargar del

con la certificacion de la experiencia en formato PDF. Luego se debe hacer Clic en el
botén Guardar Documento.

B Experiencia Docente y Profesional

& Tipo de experiencia

Profesor Medio Tiempo en UDELAS v
8 Fecha de Inicio:
05/14/2025 (m]
8 Fecha de Finalizacion:
11/02/2025 [}
8 Fecha de Emision del Documento:

11/04/2025 [m]
. Documento (PDF)

Seleccionar archivo  ExperienciaLaboralJohn.pdf

B Guardar Documento
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Una vez guardado el documento este aparece en la tabla inferior de Documentos
Registrados con estatus pendiente. También tiene la opcion de eliminar el documento
desde la columna accion.

B Guardar Documento

B Documentos Registrados

= Tipo de Experiencia B. Certificacion & Fecha ® Area W Puntos @ Estado %X Accion
Profesor Medio Tiempo en UDELAS B, Experiencial aboralJohn.pdf 04/11/2025 PorAsignar  0.00 Pendiente @)
Verificaciéon de Documentos en Fisico |~ Historial de Evaluaciones Docentes
Afio Eval. Auto Eval. Promedio
A\ No tienes ninguna cita programada actualmente Estudiantil Eval on Depar tal Final

©® No se encontraron evaluaciones registradas

© 2025 - UDELASPrivacy,

Carga de Gestion: para acceder a esta pantalla se realiza a través del ment izquierdo la
opcion de Gestion. Esta pantalla puedes registrar las diferentes gestiones académicas
del docente.

@ B Cargar Documento de Gestién Docente
& Tipo de gestion académica

Hola! JOHN DOE | seleccione... 9

Rol: Docente
iy # Fecha del Documento

mm/dd/aaaa ]

. Documento (PDF)

A Home
Seleccionar archivo  Sin archivos seleccionados
2 Perfil
B Dociimenio B Guardar Documento
Documentos
™ Titulos
& Titulos B Documentos Registrados
# Ejecutorias — " e = o A =2
Y= Tipo de Gestion B, Certificacion s Fecha ® Area * Puntos © Estado £ Accion
== Experiencia
Verificacion de Documentos en Fisico @ Significado de los Iconos
& Gestion
B Reportes L A\ No tienes ninguna cita programada actualmente
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Se debe seleccionar una opcidn de la lista de Tipo de gestion académica. Se agrega la
fecha del documento y se adjunta la certificacién de la gestion académica en formato

PDF. Luego le damos Clic al botdn Guardar Documento.

Cargar Documento de Gestiéon Docente

& Tipo de gestion académica

‘ Seleccione...

Seleccione...
COMISIONES ACADEMICAS

Miembro de comision permanente

Coordinador de comision eventual

Miembro de comision eventual

Coordinador de programas especiales

Representante de la Universidad en eventos nacionales e internacionales
GESTION DE LA ACADEMIA CARGOS

Rector

Vicerrectores

Secretario General

Subsecretario General

Decano

Vicedecano

Director de Extension Universitaria

Subdirector de Extension Universitaria

Director de Departamento Académico

Director de Escuela

Coordinador de Carrera

Coordinador de comision permanente

Una vez guardado el documento este aparece en la tabla inferior de Documentos
Registrados con estatus pendiente. También tiene la opcién de eliminar el documento

desde la columna accién.

B Cargar Documento de Gestién Docente
& Tipo de gestién académica
Seleccione...

# Fecha del Documento

mm/dd/aaaa
. Documento (PDF)

Seleccionar archivo  Sin archivos seleccionados

B Documentos Registrados

= Tipo de Gestion B. Certificacion & Fecha ® Area W Puntos
Coordinador de comisién permanente B, _GestionDocenteAJohn pdf 02/11/2025 PorAsignar  0.00
@ Significado de los Iconos

Verificacion de Documentos en Fisico

© 2025 - UDELASPrivacy

B Guardar Documento

© Estado

Pendiente

£ Accion

®
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 Consulta del estado de su proceso.

El docente tendra la opciéon de revisar sus puntajes y su informacion de su categoria a
través de la opcion del ment que se llama Reportes, en este reporte podra visualizar
informacién referente a su puntaje y categorias.

= I Hue nepUIe

all Reportes de Progreso Docente
Resumen de Puntuacion
Puntos Totales
A Home
2 Perfil
s & Puntuacién Por Seccion
Document
= Titulos SECCION A. TITULOS ACADEMICOS 70.00 puntos
#% Ejecutorias %
SECCION B. EXPERIENCIA DOCENTE Y PROFESIONAL 5.00 puntos v
& Experiencia
SECCION C. EJECUTORIAS 4.00 puntos v
& Gestio
B Reportes SECCION D. GESTION DE LA ACADEMIA 0.00 puntos v
© 2025 - UDELASPrivacy.

Podra ver el detalle de la puntuacion por seccidn, ya sea de titulos académicos,
experiencia docente y profesional, ejecutoria y gestion la academia, con los titulos y
documentos con sus respectivos puntaje y dreas asignada por el director de
departamento.

|~ Puntuacién Por Seccién
SECCION A. TITULOS ACADEMICOS 70.00 puntos A

Titulos Académicos

Tipo Descripcion Fecha Area Puntos
Licenciatura Licenciatura en Publicidad 27/08/2025 Conocimiento 30
Maestria Maestria Especialidad Marketing 27/08/2025 Conocimiento 40

Perfeccionamiento Profesional (Tope Maximo 20 Puntos)

Tipo Descripcion Fecha Area Puntos

SECCION B. EXPERIENCIA DOCENTE Y PROFESIONAL 5.00 puntos A

Experiencia Docente

Tipo Fecha Area Puntos
Profesor Tiempo Completo en UDELAS 28/08/2025 Cultural 2
Profesor Tiempo Completo en otra Universidad 29/09/2025 Conocimiento 3

© 2025 - UDELASPrivacy
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También podra visualizar el registro de las tltimas actividades, historial de evaluacion
docente. Y el progreso relacionado a las categorias del docente.

olt Ultimas Actividades Registradas

Fecha de Registro
30/09/2025
30/09/2025
30/09/2025
30/09/2025

29/09/2025

ol Historial de Evaluaciones Docentes

Eval.

s Vi
ARO. Ectudiantil

Actividad Area

Director de Departamento Académico Por Asignar
Perfeccionamiento y Cursos Por Asignar
Profesor Tiempo Completo en otra Universidad Por Asignar
PRUEBA DE REGISTRO DE TITULO Por Asignar
Ejecutorias en Investigacion - Publicaciones de Investigaciones Por Asignar

Auto Eval.
Evaluacion

No hay datos de evaluacion

e Opcion de Mensajeria.
Se puede acceder a través del ment izquierdo la opcién que dice Mensaje.

Puntos Obtenidos Estado

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Modificar

all Progreso hacia la Siguiente Categoria

Promedio

Departamental Final Categoria Actual: Sin

Categoria
79.00 puntos

© 2025 - UDELASPrivacy.

Siguiente Categoria:
Aspirante

71.00 puntos restantes

En esta pantalla el docente puede visualizar sus mensajes enviados del sistema SIRCAD.
Ya sea notificaciones de citas agendadas, mensajes de documentos a modificar y demas

notificaciones.

En él también contiene un buscador de mensajes el cual filtrara por asunto titulo o
descripcion del mensaje.

= SIRCAD

Hola! Ruben Cruz

Rol: Docente
Admitido

Titulos

#§ Ejecutorias

& Experiencia

£  Buscar mensajes.

Test Test

Test Test

Test Test
Test Test
Sergio Testd

Test Test

Home Reportes

CITAAGENDADA PARA 11/5/2025 5:55:00 PM

Modificar Ejecutoria Ejecutorias de Extension 8044 iade la |

ion. pdf

Modificar Ejecutoria Ejecutorias en Docencia EjecutoriaLibrosRuben. pdf
CITAAGENDADA PARA 9/29/2025 2:39 PM

CITAAGENDADA PARA 9/29/2025 1:17 AM

CITAAGENDADA PARA 9/28/2025 10:57 PM

© 2025 - UDELASPrivacy

Wednesday, November 5, 2025 - 5:56
PM

Tuesday, September 30, 2025 - 9:21
AM

Monday, September 29, 2025 - 9:59 PM
Monday, September 29, 2025 - 2:39 PM
Monday, September 29, 2025 - 1:17 AM

Sunday, September 28, 2025 - 10:57
PM

34



3.2 Rol: Verificador / Vicerrectoria

El rol de verificador se encargara de realizar la verificacién de los documentos cargado
por los docentes de forma digital y fisica. También generara citas para la validacién de la

documentacién en fisico. También podra admitir o no admitir un docente en el sistema
SIRCAD.

* Busqueda de docentes de Nuevo Ingreso.

Una de las principales funcionalidades que tendra el verificador es la opcién de nuevos
ingresos la cual se puede acceder a través del menu a mano izquierda.

= SIRCAD
= > \Lf Home INuevos Ingresosj Reportes

Hola! Sergio Test4

Rol: Verificador
Sede: Panama

>

@ Home

SIRCAD

B Admitidos ot
UDELAS impulsa el Sistema de Carrera Docente para fortalecer el'desarrollo

& Agenda de Citas profesional, garantizar derechos y deberes, y asegurar la calidad académica.

B Reportes

[ Salir

Ingresaya!!
www.udelas.com

© 2025 - UDELASPrivacy
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En esta opcidn le aparecera una pantalla con el listado de todos los docentes nuevos con
el estatus por admitir. Apareceran fichas de cada docente en la cual se podra visualizar
la imagen de perfil, el nombre completo, la cédula y el departamento. Estas fichas
tendran una franja de color naranja que indica nuevos documentos y seran priorizados
en la buisqueda, el cual le indica al verificador que el docente tiene nuevos documentos
cargados.

Esta pantalla contiene un buscador en la parte superior la cual se puede filtrar o buscar
un docente por nombre apellido o cédula.

= SIKCAD

‘ Q, Buscar Docentes

SRS e ) )
Hola! Sergio Test4

Rol: Verificador
Sede: Panama

i= Listado de Docentes

A Home
= INu Jresos
4

&8

B Admiido { ke

Y )
& Age s
YAMILETH DEL LAMED GIMEL ITZEL CECLIA BISETH ELENA NESTOR ISAC
8 Reportes CARMEN GONZALEZ MENDOZA LAMBIZ HURTADO PEREZ ARAUZ ARAUZ GUERRA

URRIOLA

S A% a% a% a

5 - UDELASPrivacy.

Para ingresar a la al detalle de cada uno de estos docentes se debe hacer Clic en icono en
forma de Carpeta que esta debajo de cada ficha una vez se le da Clic aparecera la
pantalla de los Datos del Docente junto con sus documentos registrados.

& Datos del Docente

Cédula: 8-898-550

Nombre: YAMILETH DEL CARMEN
Apellido: GONZALEZ URRIOLA
Celular:

Direccion:

Codigo Banco de Datos: 103122025
Categoria Docente: N/A

Dedicacion Docente: N/A

Estatus: Por Admitir ¥

Departamento: @ Departamento de Ingenierias y Ciencias Computacionales ¥

B Guardar Departamento

B Documentos Registrados

# B Fecha de =
Acuerdo B Tipo de Documento . Documento Emision Estatus % Accion Observacion
Curriculum Vitae Resumido (Méximo Tres B, Hoja de vida - v (@)
1 Paginas) Yamileth pdf 02/10/2025 Pendiente Seleccione \\e/\
A Mmncimmanta An Tdantidad OAC B A AdiIA Vamilath dE A4IADIANAN S e (N
© 2025 - UDELASPrivacy
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 Biisqueda de docentes Admitidos.

El verificador también tiene la opcién de visualizar los docentes con estatus admitidos a
través del menu izquierdo la opcién que se llama Admitidos.

— M2 C
= :II\L‘\I) Home INuevos Ingresosj Reportes

Q Q Buscar Docentes
Todos los departamentos v 0 cédul;
Hola! Sergio Test4

Rol: Verificader
Sede: Panama

o i= Listado de Docentes
lome

¥= INuevos Ingresosj

B Admitidos

L |

& Agenda de Citas

RUBEN JOSE JOSE LIBRADA GUERRA LARITZA LILYBETH jaime enrique rojas JAIME ENRIQUE
B Reportes CRUZ SANTAMARIA PASTOR SALAZAR DE LA HOZ ramsy ROJAS RAMSY
8-777-7777 4-141-721 8-874-1246 8-888-888 8-996-623
Departamento de Ciencias Departamento de Departamento de Departamento de Lenguas Departamento de
- Médicas Pedagogia Ing iencias
& Salir Computacionales

- &

En esta pantalla es similar a la pantalla de nuevos ingresos solo que aparecen los
docentes con estatus admitidos en esta pantalla la diferencia es en el buscador que se
puede filtrar por departamentos.

- <12
= :I I\L‘\l ) Home INuevos Ingresosj Reportes
“ Q, Buscar Docentes
‘ Todos los departamentos v uscar por ] 0

Hola! Sergio Test4 I -

Rol: Verifica dgr Todos los departamentos.

Sede: Panama Departamento de Educacién Especial
Departamento de Pedagogfa

# Home Departamento de Ciencias Sociales

:= INuevos Ingresos Departamento de Desarrollo Social

- ! Departamento de Lenguas

B Admitidos Departamento de Psicologia % @ (58 |
Departamento de Ciencias Clinicas = L

& Agenda de Citas Departamento de Ciencias Médicas
Departamento de Ciencias de la Enfermeria LARITZA LILYBETH jaime enrique rojas JAIME ENRIQUE

SALAZAR DE LAHOZ ramsy ROJAS RAMSY
B Reportes Departamento de Ciencias Exactas -
-888-888

Departamento de Ciencias de la Vida Departamento de Lenguas

@ Salir Departamento de Ingenierias y Ciencias Computacionales

Departamento de Salud Publica

«! &

© 2025 - UDELASPrivacy
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« Verificaciéon de documentacion digital.

El verificador puede validar digitalmente la documentacién ya sea a través de nuevos

ingresos o en admitidos los documentos con estatus pendiente, una vez se validen
digitalmente el verificador procede a cambiar el estatus de este documento ha

Verificado el cual es el estatus que indica que el documento fue verificado de manera

digital.

B Documentos Registrados

B Fecha de e

i |
Acuerdo B Tipo de Documento P Documento Emision Estatus % Accion Observacion
Curriculum Vitae Resumido (Maximo Tres B, _Hoja de vida . o (@)
1 Paginas) Yamileth pdf 02/10/2025 Pendiente Seleccione ®)
2 Documento de Identidad (PDF) B. _Cédula Yamileth.pdf  01/03/2019 Pendiente Seleccione v (;j\
3 Certificado de Salud Fisica (PDF) &mw 14/06/2022 ReRGiE)  seleccione v (B)
Certificado de Idoneidad Profesional, si B Idoneidad . e
6 e D 01/04/2025 Fenderie) | Seteccione | (@)
Seleccione.
> - Aprobado
B Titulos Registrados ParIEHE
Modificar
i= Titulos & Nombre del Titulo 1 Universidad @ Estatus B8 Documentos %X A P Observacion
Docencia Superior  Especializacion en Docencia Superior UDELAS Pendiente Seleccione... v @

e Generar citas al docente.

Una vez todos los documentos tengan el estatus verificado el verificador procedera a

generar una cita al docente para la revision de los documentos en fisico.

En la seccién Agendar Cita seleccionamos la fecha y la hora para la cita y le damos Clic

en el boton Guardar Cita.

# Acuerdo B Tipo de Documento PB. Documento 8 Fecha de Emision © Estatus %X Accion @ Observacion
9 Documento de Identidad (PDF) B. IDJohnpdf  08/10/2025 Verificado vl (8 D)

B Titulos Registrados

noviembre de 2025 \]/ =
EAEAES R e & POV
Universidad Estatus Documentos Observacion
DO LU MA M JU VI SA 1 16  sarm
. o
UTP Verificado v \9)

12 17
nﬁ 7 8

9 10 11 12 13 14 15 L
@ Significado de los Iconos
16 17 18 19 20 21 22 02 19

23 24 25 26 27 28 29 03 20

3 1 2 3 4 5 6 i"

04 21
Borrar Hoy Documento verificac

11/05/2025 10:15 p. m. [m] B Guardar Cita IMOBMIESRy Documento con observaciones o requerimientos pendientes

Pendientes Documento pendiente de revision

ﬁ Eliminar documento
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Una vez guardada la cita al verificar le aparecera marcada la cita la fecha, el lugar y el
horario.

2 Documento de Identidad (PDF) B. IDJohnpdf  08/10/2025 Seleccione.. v @

B Titulos Registrados

= ” )
i=Titulos & Nombre del Trtulo Universidad Estatus Documentos %8 Accion Observacion
. ’ Licenciatura en Ingenieria de Sistemas - @
Licenciatura ot o tonales uTP Seleccione.. v
B Agendar Cita ® Significado de los Iconos
Fecha Lugar
11/5/2025 Panama Documento verificado y aprobado

Documento verificado y aprobado
Importante

° Horario
10:15 PM - 11:15 PM Traer documentos originales

Atendido Por
sergio.test@correo.com
mn/dd/masa; ==tz o =Bl B Guardar Cita

© 2025 - UDELASPrivacy.

IMouifical Documento con observaciones o requerimientos pendientes.

Contacto iPendientel Documento pendiente de revision
Sircad_Info@udelas.ac.pa

'uﬁ Eliminar documento.

— =1 Cuando el verificador guarda la cita, al docente en su bandeja
= SIRCAD , 5 ) .
le aparecera en el en la opcion del ment de mensaje coma un

i mensaje del cual le indicara la cita agendada por el
verificador.
Hola! JOHN DOE
Rol: Docente
Estatus
Departamento 3
£ | Buscar mensajes
A Home ¢
Perfil CITA AGENDADA PARA 11/5/2025 10:15:00 PM
De: Sergio 11/512025 10:16 PM
B Documentos Se te ha agendado una cita para que entregue sus documentos originales en Panama. Fecha y hora: 11/5/2025 10:15:00 PM
® Titulos
#k Ejecutorias
Experiencia
Gestion
[ 1]

| 1]

|

tk

B Reportes

<]

Mensaje
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e Aprobar documentacién en fisico.
Una vez el docente lleva sus documentos en fisico y son validados por el verificado en la
cita. El verificador procede a cambiarle el estatus de la documentacion de Verificado a el

estatus Aprobado.

B Documentos Registrados

# Acuerdo B Tipo de Documento PB. Documento B Fecha de Emisién © Estatus %X Accion #® Observacion

2 Documento de Identidad (PDF) B. IDJohn pdf 08/10/2025 Aprobado Aprobado v C.)»

B Titulos Registrados

i= Titulos & Nombre del Titulo i - X Accion

S o Universidad Estatus Documentos Observacion
2 . Licenciatura en Ingenieria de Sistemas =

Licenciatura oo 0o tacionales utp ‘ Aprobado "‘ (!/‘

B Agendar Cita ® Significado de los Iconos

Lugar =
Panama Documento verificado y aprobado.
Documento verificado y aprobado

Fecha
11/5/2025

° Horario Importante
10:15 PM - 11:15 PM Traer documentos originales
J Modficall Documento con observaciones o requerimientos pendientes
Contacto Fendientel) Documento pendiente de revision

Atendido Por
sergio.test@correo.com Sircad_Info@udelas.ac.pa

M Eliminar documento

Una vez aprobado los documentos el verificador puede cambiar el estatus del docente
Por Admitir a Admitido.

g Dedi::'acif:n Docente: N/A
Estatus: Por Admitir ¥
Departamamenlo de Ingenierias y Ciencias Computacionales ¥



e Opcion de Agenda de Citas.

En el menu a la izquierda el verificador también cuenta con la opcién de Agenda de
Citas. En esta opcion el verificador puede gestionar las citas programadas en esta
pantalla le aparecera la lista de todas las citas agendadas por el verificador y en el cual le
puede cambiar el estatus a Reagendada, Completada si ya se completé o si hay alguna
Pendiente.

~
JAIME ROJAS - 8-996-623 Panama 10/29/2025 11:09 AM Pendiente v
JUAN PEREZ - 8-665-566 Veraguas 11/3/2025 311 PM Pendiente v
JOHN DOE - 5-001-0011 Panama 11/5/2025 10:15 PM Pendiente v
JUAN PEREZ - 8-665-566 Veraguas 10/6/2025 3:07 PM Reagendada v
Lorena Fernandez - 4-552-498 Chiriqui 10/9/2025 10:00 AM Reagendada v

Completada

Completada

Completada

Completada

Completada

Completada

e Observaciones y devoluciones del documento.

Si un documento contiene algun error al verificarlo digitalmente todos los documentos
cargados tienen la opcién en la columna de observacién, un icono de color rojo que al
hacerle Clic aparecera una ventana emergente, en la cual se puede escribir la
observacion y esta observacion se le enviara al docente a través de los mensajes del
SIRCAD, para que realice las correcciones de este documento especifico.

#® Observacion

#® Describa su Observacion

Escriba aqui sus observaciones detalladas.

VZ

B Enviar observacion
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e Sugerencia de departamento del docente.
El verificador también tiene la funcionalidad de sugerir un departamento al que puede

pertenecer el docente dependiendo de sus titulos y documentos cargados y verificados y
luego se debe hacer Clic en el botén Guardar Departamento.

-

B Documentos Registrados

Acuerdo

1

B Tipo de Documern

Curriculum Vitae Res
Paginas)

Documento de Identid

Certificado de Salud H

Certificado de Idoneid|
Aplica

Dedicacion Docente: N/A
Estatus: Por Admitir v
Departamento: @ Departamento de Ingenierias y Ciencias Computacionales ¥

Departamento no asignado

Facultad de Biociencias y Salud Publica
Departamento de Ciencias de la Vida
Departamento de Ciencias Exactas

Departamento de Ingenierias y Ciencias Computacionales

Departamento de Salud Publica
Facultad de Ciencias Médicas y Clinicas
Departamento de Ciencias Clinicas
Departamento de Ciencias de la Enfermeria
Departamento de Ciencias Médicas
Facultad de 6 pecial y F gogi

Departamento de Educacion Especial
Departamento de Pedagogia

Facultad de ion Social y D
Departamento de Ciencias Sociales
Departamento de Desarrolio Social
Departamento de Lenguas
Departamento de Psicologia

B Titulne Ranictradne

e
Estatus

Pendiente
Pendiente
Pendiente

Pendiente

B Guardar Departamento

£ Accion
Seleccione
Seleccione
Seleccione

Seleccione

@
Observacion

®
®
®

®
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3.3 Rol: Director de Departamento

El rol de director de departamento se encargara de realizar la verificacion de los
documentos de ejecutorias, experiencia y gestion académica cargados por los docentes
de forma digital y fisica. También asignara el area correspondiente a cada documento
(titulos, ejecutorias, experiencia y gestion académica) para que el sistema le asigne las
puntuaciones de los mismos. Puede generara citas para la validacién de la
documentacion en fisico. Y podra aceptar o enviar a otros departamentos un docente.

* Busqueda de docentes Admitidos.

El rol de director de departamento tiene la opcién de lista docente que aparece en el
menu a mano izquierda.

p— ~
= :I |\)&,‘L\I ) Lista Docentes  Reportes

)

Hola! Test Test >
Rol: Director Departamento
Departamento: Departamento de
Ingenierias y Ciencias
Computacionales

& Home

A& Lista Docentes
& Agenda de Citas
B Reportes

& Mensaje

o Salr Ingresaya!!
www.udelas.com

© 2025 - UDELASPrivacy

Esta pantalla tiene la funcionalidad de buscar docentes admitidos por nombre,
apellido, cédula o fecha de inscripcion.

~ ». ]
= :I |<LA| ) Lista Docentes Reportes

.
é Q Buscar Docentes

Buscar por nombre, apellido, cédula o fecha de inscripcion m
Hola! Test Test

Rol: Director Departamento
Departamento: Departamento de
Ingenierias y Ciencias

Computacionales i= Listado de Docentes
A Home
‘e,b %,
& Lista Docentes Q,) °qb
3
@ Agenda de Citas K T €
@ Reportes RUBEN CRUZ LIBRADA GUERRA JAIME ROJAS ASDRUAL ROJAS LARITZA SALAZAR
8-777-7777 41417121 8-996-623 N-20-2083 8-874-1546
Admitido Admitido Admitido Admitido Admitido
Mensaje 27/08/2025 05/09/2025 01/10/2025 02/10/2025 30/09/2025
Zven TvEem Zven Tveaem ZvEem
= Salir

< 2
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e Validacion de informaciéon del docente bajo su departamento.

Al igual que el verificador el listado de docentes aparecen como una ficha en la cual
aparece la foto del perfil el nombre, la cédula, la fecha de inscripcién y el estatus de
admitido. Abajo de esta ficha aparecen cuatro iconos relacionados con titulos, ejecutoria,
experiencia, y gestion respectivamente. Al hacer Clic en uno de ellos entraremos en cada
uno de los documentos mencionados anteriormente.

:= Listado de Docentes

RUBEN CRUZ
8-777-7777
Admitido
27/08/2025

= v A

Al entrar a uno de estos iconos nos llevara a la pantalla de los datos del docente, con los
datos principales del mismo y los documentos cargados.

® Titulos v Ejecutoria B Experiencia il Gestion
& Datos del Docente

Cédula: 8-777-7777

Nombre: RUBEN

Apellido: CRUZ

Celular:

Direccion: Buenos Aires

Categoria Docente: Asistente |

Dedicacion Docente: No asignado

Departamento: Departamento de Ingenierias y Ciencias Computacionales jValidadol
Especialidad: @ Especialidad No Asignada ¥ jPor Validar!

B Titulos Registrados

» T - * [}

i= Titulos 7= Nombre del Titulo I Universidad Doc e ® Area Puntaje Estatus
: : Licenciatura en Universidad de

Licenciatura Publicidad Panama Cono v 30.00 Aprobado

© 2025 - UDELASPrivacy
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En el caso de los titulos cargados o registrados aparecen listados y un icono de
una carpeta debajo de la columna documentos una vez hacemos Clic en este
podemos ver los documentos cargados relacionados a cada uno de estos titulos.

B Titulos Registrados

- e = * ()

i= Titulos & Nombre del Titulo I Universidad Dbcumentos ® Area Puntaje Estatus

lliconciature Licenciatura en Universidad de Cono ~ 30.00
Publicidad Panama :

s Maestria Especialidad ~ Universidad del Istmo

Maestria Marketing (uD) Cono v 40.00
Postgrado En docencia  Universidad J

Postgrado Superior1 Auténoma de Chiriqui Seléc ) 0.00 Fendentc

Estudios de Postgrados de Doctorado No Utiversidad a6

Terminados (Proporcional al nimero de créditos postdoctorado estadia Danama Selec v 0.00 Pendiente

aprobados)

Estadia Postdoctoral ( 6 a 11 meses) ERUEBADE Unwersidad:de Selec v 0.00 Pendiente

REGISTRO DE TITULO Panama

Si le damos Clic al icono de la Carpeta de licenciatura podemos observar una pantalla
emergente con lo diferentes tipos de documento cargado relacionado a esta licenciatura
solo se puede visualizar los archivos PDF, ya que estos documentos estan aprobados por
el verificador.

® Registro de
7@ Nombre del Titulo
Lic. En Desarrollo de Software
i Tipo de Universidad
Universidad Estatal
i Seleccione la Universidad

Universidad Tecnoldgica de Panama

B Documentos Registrados

B Tipo de Documentos . Documentos # Fecha de Emision @ Estatus
Diploma DiplomaRuben pdf E. 27/08/2008
Créditos CreditosRuben_pdf E. 04/08/2025 Aprobado
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e Verificacion de documentacion digital de Ejecutorias, Experiencia docente y

Gestion académica.
El rol del director de departamento la ficha de los docentes esta separados por pestafias,

nos podemos mover entre pestafias para ver los diferentes documentos.

& Datos del Docente

Cédula: 8-777-7777

Nombre: RUBEN

Apellido: CRUZ

Celular:

Direccion: Buenos Aires
Categoria Docente: Asistente |
Dedicacion Docente: No asignado
Departamento: Departamento de Ingenierias y Ciencias Computacionales jValidado!

B Registro de Ejecutorias

:= Documento
Ejecutorias en
Docencia

Ejecutorias de
Extension

Ejecutorias de
Extension

Ejecutorias en
Investigacion

Ejecutorias de
Extension

Ejecutorias de
Extension

Perfeccionamiento y
Cursos

# Agendar Cita

Fecha
30-09-2025

" Horario
! ° 01:17 a.m. - 02:17 a. m.

mm/dd/aaaa --:--

E. Archivo

B _Ejecutorial ibrosRuben.pdf

¥, _Organismos de financiamiento

internacional.pdf

. _Organismos de financiamiento
internacional pdf

E. Reporte_de_Docentes pdf

DocumentoPerfeccionamientoRuben.pdf

. _DocumentoEjecutoriaARuben.pdf

B, Reporte_de_Docentes pdf

Lugar
Panama

. Importante

A nnnE

Il Gestion

© a

. Fechade ®
Cantidad de = "¢° »
Horas Emision Area Puntos Estatus
No Aplica 06/05/2025 se v 0.00 Aprobado
No Aplica 27/08/2025 Se v 0.00 Aprobado

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

20

Traer documentos originales

= B Guardar Cita

HINE! ACPrivnns

28/08/2025 Cc v 20.00
29/09/2025 se v 0.00
02/10/2025 se v 0.00

10/09/2025 se v 0.00

11/10/2025 se v 0.00

© Significado de los Iconos

Documento verificado y aprobado.
Documento verificado y aprobado

@ Documento con observaciones o requerimientos pendientes.

Pendiente § Documento pendiente de revision

@ Eliminar documento.

Accién

Apro

Apro

Penc v

Mod v

Apra v

Aprc v

Penc v

[ ]
Observacion

46



En la columna accién el director de departamento tiene la opcién de cambiarle el estatus
al documento ha verificado digitalmente.

B Registro de Ejecutorias

[ an

= - g » i Fechade © * (] ] o
i Bocumento B Archivo ﬁg:‘:sd adide Emision Area Puntos Estatus Accion Observaciol
Ejecutorias en s fs : ( )
Bicencia E. EjecutorialibrosRuben pdf NoAplica  06/05/2025 se v 0.00 \ Aprc v | @

i i B i 1 i i Seleccione..
Ejecutorias de . _Organismos de financiamiento .
Extension internacional.pdf No Aplica 27/08/2025 se v 0.00 Aprobado

> s Pendiente
Ejecutorias de

Extension . Certififcacion de Titulo.pdf No Aplica 27/08/2025 cu v 1.00 Aprobado Modificar
Ejecut d [ 8044 Metodol de | Merhca
jecutorias de R etodologia de la

Extension Investigacion pdf No Aplica 28/08/2025 Afi v 3.00 Aprobado Aprc v
Ejecutorias de B, _Organismos de financiamiento : S

e ot NoAplica  28/08/2025  cc v 2000 (Pendenie) = Penc v @

Pestafia de experiencia docente en el rol de director de departamento.

® Titulos v Ejecutoria B Experiencia il Gestion

& Datos del Docente

Cédula: 8-777-7777

Nombre: RUBEN

Apellido: CRUZ

Celular:

Direccion: Buenos Aires

Categoria Docente: Asistente |

Dedicacion Docente: No asignado

Departamento: Departamento de Ingenierias y Ciencias Computacionales jValidado!
B Registro de Experiencia Docente

-
= S — N ” & Fecha de A * [ ) .
i= Tipo de Experiencia [ Certificacion Evision © Area Puntos Estatus £ Accion Observacion
Experiencia Profesional [ _Experiencial aboralRuben.pdf 12/08/2025 Sele v 0.00 Pendiente Pendii v @
Profesor Tiempo B _Documento A4 Portada Proyecto Informe
Completo en UDELAS  Sencillo Geométrico Azul (1).pdf 2010002029 S =) 5200 RO
Profesor Tiempo
Completo en otra E. Reporte_de_Docentes pdf 29/09/2025 Con v 3.00 Aprob v @
Universidad
© 2025 - UDELASPrivacy
Profesor Tiempo E. _Documento A4 Portada Proyecto Informe
Completo en UDELAS Sencillo Geométrico Azul (1).pdf 28106/2025 cuv| 200 Gcbblocli ARIRE. ¥ @
Profesor Tiempo
Completo en otra k. Reporte_de_Docentes pdf 29/09/2025 Coni v 3.00 Aprob v @
Universidad
Profesor Tiempo .
Completo en otra E. Reporte_de_Docentes pdf 30/09/2025 sele v 000 peene)  penar v (®)
Universidad
|~ Historial de Evaluaciones Docentes @ Significado de los Iconos
Af Eval. Auto Eval. Promedio
no diantil Eval iz Depart 1 Final VCut=hll Documento verificado y aprobado.
Nelhay datosids-ovaliacion Documento verificado y aprobado.

Documento con observaciones o requerimientos pendientes

‘Pendiente ) Documento pendiente de revision

i Eliminar documento.
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Pestafa de gestion académica en el rol del director de departamento.

® Titulos v Ejecutoria B Experiencia

& Datos del Docente

Cédula: 8-777-7777

Nombre: RUBEN

Apellido: CRUZ

Celular:

Direccion: Buenos Aires
Categoria Docente: Asistente |
Dedicacion Docente: No asignado

il Gestion

Departamento: Departamento de Ingenierias y Ciencias Computacionales jValidado!

B Registro de Gestién Académica

i= Tipo de Gestion B Certificacién

Miembro de comision B
permanente Reporte_de_Docentes.pdf

Director de Departamento B
Académico Reporte_de_Docentes.pdf

& Fecha de A * = |

Emision ¥ Area Puntos  Estatus & Accion Observacion
20/09/2025 seleccior v 0.00 Feidee)  penciene v ()
30/09/2025 Seleccior v 0.00 Pendiente Pendiente v @

© 2025 - UDELASPrivacy

e Generar citas al docente.

Una vez los documentos tengan el estatus verificado, el director de departamento
procederd a generar una cita al docente para la revisiéon de los documentos en fisico.

En la seccién Agendar Cita seleccionamos la fecha y la hora para la cita y le damos Clic

en el boton Guardar Cita.

Perfeccionamientoy ..
Bitrsos . Reporte_de_Docentes pdf 20 11/10/2025
@ Agendar Cita © Significac

Fecha
30-09-2025
Horario
° 01:17a.m.-02:17 a. m.

11/05/2025 ©5:55 p. m.

Lugar -
. Importante

Traer documentos originales P
" (Wodicar) Docu

Pendiente ' Doci

= B Guardar Cita y
[@ Eliminardoc
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v/

Cita agendada con éxito

Se ha enviado la solicitud de cita correctamente.

Se guarda la cita con éxito y aparecerad la fecha y la hora que se asigné.

£l !;i;ﬁ,{g’g%gwm'ﬂe"—“’ NoAplica  28/08/2025  cc v 20
E?;’;‘f.‘;gi?oﬁ“ E. Reporte_de_Docentes pdf NoAplica  29/09/2025  se v 0
Sl p T —_— ogr NoApica 021101205 se v 0
Hlectonasida E. DocumentoEijecutoriaARuben pdf NoAplica  10/09/2025  se v 0
Perfeccionamiento ¥ g Reporte_de_Docentes.pdf 20 11012025  se v 0
@ Agendar Cita @ Significado de los lcc

Fecha Lugar . -
el Patianis Documento verificad
Documento verificadi
‘ Horario . Importante

05:55 p. m. - 06:55 p. m. Traer documentos originales
- Documento con obse

) Documento pendient

i/ dd/agan ==yt mes =Bl O Guardar Cita
I Eliminar documento.

M NNE LINCI ACDr A~
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e Opcion de Agenda de Citas.

En el menu a la izquierda el director de departamento también cuenta con la opcién de
Agenda de Citas. En esta opcion el director de departamento puede gestionar las citas
programadas en esta pantalla le aparecera la lista de todas las citas agendadas por el
director y en el cual le puede cambiar el estatus a Reagendada, Completada si ya se
complet6 o si hay alguna Pendiente.

—_ e~
= : I I\L‘\I ) Lista Docentes  Reportes

% B Citas Asignadas
B V3

[Buscar por lugar, fecha, o estado.

Hola! Test Test

Rol: Director Departamento 4 Docente - Cédula Q Lugar @ Fecha © Hora © Estado
D v"r"ﬁ[ Depanamenlo de
e e LARITZA SALAZAR - 8-874-1546 Panamé 9/30/2025 10:28 AM Pendiente v
@ Home JAIME ROJAS - 8-996-623 Panamé 101212025 12:48 AM Pendiente v
& Lista Docentes JAIME ROJAS - 8-996-623 Panama 1012312025 12:08 AM Pendiente v
& AgandadeCitas LARITZA SALAZAR - 8-874-1546 Panama 10/29/2025 10:31 AM Pendiente v
B Reportes )
RUBEN CRUZ - 8-777-7777 Panamé 11/5/2025 555 PM Pendiente v
¥ Mensaje
JAIME ROJAS - 8-996-623 Panamé 12/31/2025 12:05 PM Pendiente v
B Sal JAIME ROJAS - 8-996-623 Panamé 3/12/2050 333PM Pendiente v
RUBEN CRUZ - 8-777-7777 Panama 9/29/2025 12:59 PM Reagendada v
LIBRADA GUERRA - 4-141-721 Panama 9/30/2025 10:47 AM Reagendada v
)25 - UDELASPrivacy
JAIME KUJAD - §-YY0-040 randina 1IL12ULD 1£.40 AVl renaiente v
JAIME ROJAS - 8-996-623 Panama 10/23/2025 12:08 AM Pendiente v
LARITZA SALAZAR - 8-874-1546 Panama 10/29/2025 10:31 AM Pendiente v
RUBEN CRUZ - 8-777-7777 Panaméa 11/5/2025 5:55 PM Pendiente v
JAIME ROJAS - 8-996-623 Panama 12/31/2025 12:05 PM Pendiente v
JAIME ROJAS - 8-996-623 Panama 3/12/2050 3:33 PM Pendiente v
RUBEN CRUZ - 8-777-7T777 Panama 9/29/2025 12:59 PM Reagendada v
LIBRADA GUERRA - 4-141-721 Panama 9/30/2025 10:47 AM Reagendada v

_ e "]
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e Aprobar documentacién en fisico.
Luego de la cita y que se hayan verificado la documentacion en fisico, el director de
departamento puede cambiarle el estatus al documento a Aprobado.

Profesor Tiempo E. _Documento A4 Portada Proyecto Informe
Completo en UDELAS Sencillo Geométrico Azul (1).pdf

Profesor Tiempo

Completo en otra E. Reporte_de_Docentes pdf

Universidad

Profesor Tiempo
Completo en otra
Universidad

& Historial de Evaluaciones Docentes

Eval.
Departame

Auto
Evaluacion

Eval.

AR Ectudiantil

No hay datos de evaluacion

E. Reporte_de_Docentes.pdf

Promedio

ntal Final

28/08/2025 cutt v 200 XD ~oob v (®)
7N
29/09/2025 Cont v 3.00 Aprobado Aprob v \\.J\
; 72\
30/09/2025 Sele v 0.00 Pendiente Pendic v \?)
© Significado de los Iconos
VCut=lLl Documento verificado y aprobado.
Documento verificado y aprobado
Modificary Documento con observaciones o requerimientos pendientes.
IBendientes Documento pendiente de r n
ﬁ Eliminar documento

e Asignar el area a los documentos para que el sistema le asigne el puntaje.
Una vez los documentos estén aprobados, el director de departamento puede asignarle

un area especifica a este documento, ya sea Conocimiento, Afin, o Cultural. Al asignarle
un area el sistema SIRCAD automdticamente le generard el puntaje correspondiente a

este al documento.

B Titulos Registrados

- S o * ()
i= Titulos & Nombre del Titulo I Universidad Docuientas ® Area Puntaje Estatus
Licenaatina Licenciatura en Universidad de ‘ Ebno v‘ 30.00
Publicidad Panama :
% e 2 5 5 Seleccione
2 Maestria Especialidad ~ Universidad del Istmo _
Maestiia Marketing (UDI) Conocimiento S
Afin
Postgrado En docencia Universidad -
Postgrado Superior1 Auténoma de Chiriqui Cuttural 9 Eoiiests
Estudios de Postgrados de Doctorado No Universidad de
Terminados (Proporcional al nimero de créditos postdoctorado estadia P % Selec v 000 Pendiente
'anama
aprobados)
R SR S0 e e S B B e mnrd PRUEBA DE Universidad de P P ==
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» Envio de observaciones.

Si un documento contiene alguin error al director de departamento digitalmente, todos
los documentos cargados tienen la opcién en la columna de observacién, un icono de
color rojo que al hacerle Clic aparecera una ventana emergente, en la cual se puede
escribir la observacion y esta observacion se le enviara al docente a través de los
mensajes del SIRCAD, para que realice las correcciones de este documento especifico.

#® Observacion

#® Describa su Observacién

Escriba aqui sus observaciones detalladas..

%

B Enviar observacion

e Aceptar o cambiar el departamento y la especialidad del docente.
El director de departamento también cuenta con la funcionalidad de aceptar o cambiar
de departamento a un docente.

Dedicacion Docente: No asignado
Departamento: Departamento de Ingenierias y Ciencias Computacionales jPor Validarl

Especialidad: @ ECspecialidad No Asignada ¥  jPor Validarl

B Titulos Registrados
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Para el caso de cambiar el docente de un departamento a otro se debe hacer Clic en el
boton No Aceptar que esta en rojo. Luego de esto aparecera una ventana emergente con
2 campos uno con la lista de departamentos y el otro con un area de texto para indicar
las razones por el cual se estd realizando el cambio de departamento al docente.

Cambiar Departamento

Departamento de Ingenierias y Ciencias Computa

Indique las razones para el cambio de
departamento

Aceptar Cambio

Seleccionamos de la lista de departamentos el departamento al cual se quiere cambiar el
docente.

Cambiar Departamento

Departamento de Ingenierias y Ciencias Computa v

Departamento no asignado

Facultad de Biociencias y Salud Publica
Departamento de Ciencias de la Vida

Departamento de Ciencias Exactas
Departamento de Ingenierias y Ci s Computacionales
Departamento de Salud Piblica

Facultad de Ciencias Médicas y Clinicas
Departamento de Ciencias Clinicas

Departamento de Ciencias de la Enfermeria
Departamento de Ciencias Médicas

Facultad de Educacion Especial y Pedagogia
Departamento de Educacion Especial
Departamento de Pedagogia

Facultad de Educacién Social y Desarrollo Humano
Departamento de Ciencias Sociales
Departamento de Desarrollo Social
Departamento de Lenguas

Pimmmcdtmmm mmbn Am Fiminalamia
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Luego que seleccionamos el departamento de la lista, insertamos una descripcién de la
razon por la cual se estd cambiando el docente departamento. Y le damos Clic en el
boton Aceptar Cambio.

Cambiar Departamento

Departamento de Ciencias de la Vida

Docente cambiade a departamento de
ciencias de 1la vida

Aceptar Cambio

Debe aparecer una ventana emergente indicando que el departamento se ha cambiado
correctamente y le damos Clic en el botén aceptar.

Departamento cambiado

correctamente.

departamento cambiado exitosamente
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Al completar el sistema de retorna a la lista de docentes en la cual se apreciara que el
docente ya no aparecera en la lista para este director de departamento.

p— ) -
: | |\ b‘\l ) Lista Docentes Reportes

Q, Buscar Docentes

™
Bty

Hola! Director Ciencias de
la Vida
Rol: Direct

Departamento
L to: Departamento de
Ciencias de la Vida

11

Listado de Docentes
#A Home

2 Lista Docentes

e
[]

B Reportes

¥ Mensaje o
= Salr

Mientras tanto luego de hacer el cambio de departamento, al director de departamento
al cual fue enviado le llegara un mensaje a través de los mensajes del sircad en donde se
le va a indicar la descripcion que se colocé al cambiar el departamento.

—~ ~
= :l I\)Lj\l ) Lista Docentes  Reportes

a&d &  Buscar mensajes

Hola! Director Ciencias de
la Vida

Rol” Director Departamento
Departamento: Departamento de
Ciencias de Ia Vida

¢

Se envio docente MARK DOE al departamento de Departamento de Ciencias de la Vida

Home
8 De: Test 11/6/2025 710 PM
& Lista Docentes Docente cambiado a departamento de ciencias de la vida

= Agenda de Citas

B Reportes
¥ Mensaje [
=+ Salir
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El director de departamento también tendra la funcionalidad de seleccionar la
especialidad del docente la cual esta relacionada con junto al departamento del docente.

® Titulos v Ejecutoria B Experiencia il Gestion
2 Datos del Docente

Cédula: N-20-2083
Nombre: ASDRUAL
Apellido: ROJAS
- Celular:
Direccion: El Cangrejo
Categoria Docente: No asignado
Dedicacion Docente: No asignado
Departamento: Departamento de Ingenierias y Ciencias Computacionales jValidado!
Especialidad: @ Especialidad No Asignada ¥  jPor Validarl

Especialidad No Asignada

Biomédica
Informatica
Ingenieria Mecanica con Especializacién en el Area de Biomateriales,

B Titulos Registrados

» S [ * [}

i= Titulos 1@ Nombre del Titulo 1 Universidad Doeamentas ® Area Puntaje Estatue
g g Licenciatura en Ingenieria Electrénica y Universidad de =)

Licenciatura Comunicaden Panama - Afin v 15.00 Aprobad

Luego que seleccionamos la especialidad le damos Clic en aceptar y de aparecer una
ventana emergente indicando que la especialidad fue aceptada ir damos Clic en aceptar.

v/

Especialidad aceptada

Especialidad aceptada correctamente
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Aparecera como Validado

Direccion: El Cangrejo
Categoria Docente: No asignado
Dedicacion Docente: No asignado

Departamento: Departamento de Ingenierias y Ciencias Computacionales jValidadol
Especialidad: @ Informatica¥ jValidado!

* Opcion de Mensaje.

En el menu de las opciones del director de departamento también aparece la de
mensajes la cual recibira las diferentes notificaciones.

~ ~
= : I I{LAI) Lista Docentes  Reportes

Y
‘ &  Buscar mensajes...

Hola! Test Test

Rol: Director Departamento
Departamento: Departamento de

‘Computacionales

# Home

& Lista Docentes
& Agenda de Citas
B Reportes

& Mensaje

= Salir

Ingenierias y Ciencias



3.4 Rol: Evaluador

El rol de evaluador se encargara de registrar y gestionar las evaluaciones anuales por
docente en el SIRCAD.

¢ Listado y bisqueda de docentes.

El rol de evaluador cuenta con la opcién de Lista Docentes que aparece en el ment a
mano izquierda.

€ 5 @ % pruebas3.udelas.acpa/SIRCAD/ w™ % O0@

Finalizar actualizacion &

88 [ BIC- Wireframes [ Results FPN B PMI Infinity Xil Juegos Centroa...

= SIRCAD
— P, \L‘ Home Lista Docentes Reportes

N .

>

Hola! Evaluador Test
Rol: Evaluacién Docente

& Home
23 Lista Docentes s I ‘ A D
B Reportes
UDELAS impulsa el Sistema de Carrera Docente para fortalecer el'desarrolio
[+ Salir profesional, garantizar derechos y deberes, y asegurar la calidad aéadémica.

Ingresaya!!
www.udelas.com

© 2025 - UDELASPrivacy

Esta pantalla tiene la funcionalidad de buscar docentes por nombre, apellido, cédula o
fecha de inscripcion. Asi como también por departamentos.

€ 5 C % pruebasd.udelas.acpa/SIRCAD/EvalDocente ¥ O @  Finlizaractualizacion }

89 | [3 BIC-Wireframes [J Results PPN BY PMi Infinity Xil Juegos Centroa...

= SIRCAD
= \L‘» Home Lista Docentes Reportes

x Q Buscar Docentes

Todos los departamentos ~| | Buscar por nombre, apeliido, cédula o fecha de inscripcién ]

Hola! Evaluador Test
Rol: Evaluacién Docente

#A Home i= Listado de Docentes

8 Lista Docentes

@ Salir B

JUAN JOSE PEREZ RUBEN JOSE JOSE Maria Julissa Velez LIBRADA GUERRA LARITZA LILYBETH
RODRIGUEZ CRUZ SANTAMARIA Cardona PASTOR SALAZAR DE LA HOZ
8-665-566 8-777-7777 2-489-222 4141721 8-874-1546
Departamento de Ciencias Departamento de Ciencias Departamento de Ciencias Departamento de Departamento de
de la Vida Médicas de la Vida Pedagogia Ingenierias y Ciencias

Computacionales

@ ® & ? @

© 2025 - UDELASPrivacy
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» Registro de evaluaciones del docente.

Al hacer clic en la ficha del docente el sistema te llevara a la pantalla de Datos del
Docente del evaluador. En esta pantalla cuenta con los campos para agregar una nueva
evaluacion como es el afio la evaluacion por estudiantes, la autoevaluacidn, la evaluaciéon
departamental, promedio final y la opcién para adjuntar el archivo de certificacion de la
evaluacion en formato PDF.

€« > C 25 pruebas3.udelas.ac.pa/SIRCAD/EvalDocente/AgregarEvaluacion bee o ﬁ Finalizar actualizacién
H [ BIC- Wireframes [ Results FPN B PMi Infinity Xl Juegos Centroa...
~10~

= SIRCAD NP ——

— — \h‘ Home sta Docentes Reportes

8 & Datos del Docente + Agregar Nueva Evaluacién

el .

Cédula: 8-777-7777 Afio

Nombre: RUBEN JOSE JOSE CRUZ SANTAMARIA
Direccién: Buenos Aires

Celular: Evaluacién por Estudiantes (0-100)
A Home Departamento: Departamento de Ciencias Médicas
Categoria Docente: Especial Il|

Especialidad Docente: N/A

Dedicacion Docente: N/A

Hola! Evaluador Test
Rol: Evaluacion Docente

a2 Lista Docentes

Auto Evaluacién (0-100)

B Reportes
Evaluacién Departamental (0-100).
= Salir
Promedio Final.
Archivo (Certificacion):
Sin archivos seleccionados
B Agregar Evaluacion
[ PO TFeR. r S S Y
© 2025 - UDELASPrivacy,
& 5 C 2% pruebas3.udelas.ac.pa/SIRCAD/EvalDocente/AgregarEvaluacion Y H } @  Finalizar actualizacion i
88 [ BIC - Wireframes  [J Results FPN B PMI Infinity Xii Juegos Centroa...
— ~MD
— : I |\L‘\I ) Home Lista Docentes Reportes
' ' Evaluacion Departamental (0-100):
=)
Hola! Evaluador Test Promedio Final

Rol: Evaluacién Docente

A Home Archivo (Certificacion):

ionar archivo | Sin archivos seleccionados

8% Lista Docentes

B Agregar Evaluacion
B Reportes

@ Salir l~ Ultimas 3 Evaluaciones

Ao Eval. iantil Auto i0 Eval. Departamental Promedio Final Certificacion Acciones

No hay datos de evaluacién

& Ultimas 5 Evaluaciones

Ao Eval. Estudiantil Auto Evaluacion Eval. Departamental Promedio Final Certificacion

No hay datos de evaluacién

© 2025 - UDELASPrivacy.
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Si ingresan los campos del formulario y le damos Clic en el botén Agregar Evaluacién.

¢ 5 @ % pruebasiudek /i

* 9@

99 | [ BIC-Wirefromes [ Results PPN BN PMilnfinity  Xil Juegos Centroa...

Home Lista Docentes Reportes

= SIRCAD

1 & Datos del Docente + Agregar Nueva Evaluacion
Cédula: 8-777-7777 Afio:
Hola! Evaluador Test Nombre: RUBEN JO?E JOSE CRUZ SANTAMARIA ‘ 2025 ‘
3 = Direccion: Buenos Aires
Rol: Evaluacion Docente
Celular: Evaluacion por Estudiantes (0-100):
A Home Departamento: Departamento de Ciencias Médicas
Categoria Docente: Especial Il ‘ 95 |
3 3 Especialidad Docente: N/A )
2z Lista Docentes 1
an Dedicacién Docente: N/A Auto Evaluacion (0-100):
B Reportes ‘ 100 ‘
Evaluacién Departamental (0-100):
[ Salir l o5 ‘
Promedio Final:
| 97.99 |
Archivo (Certificacion):
(Secaonarardiva ] ot
[ PR (T PO S5 _ XU RO Ay 2
© 2025 - UDELASPrivacy
« 5 x5 AD/EvalD * 9@
88 | [J BIC-Wireframes [ Results FPN R PMi Infinity Xl Juegos Centroa...

60



Una vez agregado la evaluacion este aparecera en la tabla inferior llamada ultimas 3
evaluaciones. Asi como también en la tabla de las dltimas 5 evaluaciones.

= SIRCAD
= e \L Home Lista Docentes Reportes

1 Evaluacion Departamental (0-100):

Promedio Final:

Hola! Evaluador Test
Rol: Evaluacién Docente

A Home Archivo (Certificacion):

['Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
2 Lista Docentes

B Agregar Evaluacion
B Reportes

l~ Ultimas 3 Evaluaciones
& Salir

Afio  Eval. iantil Auto i0 Eval. Depar F io Final Certificacion Acciones
2025 95.00 100.00 95.00 98.00 B, EjecutoriaLibrosRuben.pdf @
l~ Ultimas 5 Evaluaciones

Afio  Eval. iantil Auto i6 Eval. D F io Final Certificacion
2025 95.00 100.00 95.00 98.00 B. Ejecutorial ibrosRuben.pdf

© 2025 - UDELASPrivacy

El evaluador también cuenta con la opcidn para eliminar una evaluacién hacemos Clic en
el icono de la columna acciones. Y debe aparecer una ventana emergente indicando si
desea eliminar la evaluacidn.

Le damos Clic al bot6n Si, eliminar.

¢Eliminar evaluacion?

iNo podras revertir esta accion!

Cancolar
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Le debe aparecer una ventana emergente indicando que el registro fue eliminado
correctamente.

v

iExito!

El Registro fue eliminado correctamente

Sergio Elias Osorio Pinzén
8-781-244
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