UNIVERSIDAD ESPECIALIZADA DE LAS AMERICAS
CONSE]JO ACADEMICO

ACUERDO N°017-2000
(de 29 de agosto de 2000)

CONSIDERANDO:

“Por el cual se aprueba el Reglamento de Estudios de Post Grado en la
Universidad Especializada de Las Américas”™

El Consejo Académico en uso de sus facultades Legales y Estatutarias,

CONSIDERANDO

Que la Universidad Especializada de las Américas fue creada mediante
ley 40 de 18 de noviembre de 1997, mediante la cual simenta su estructura
como Centro de Estudios Superiores en la Republica de Panama, con plena
autonomia para llevar a cabo sus planes de estudios y constituyéndose en la
cuarta universidad oficial del Estado;

Que UDELAS hace uso de esta facultad educativa, por lo que ha
emprendido la dificil labor de desarrollar estudios de Postgrado, siendo éstos
los de mayor nivel académico, abarcando asi los cursos especiales, los
programas de especializacion, Postgrado, Maestria y Doctorado;

Que nuestra actualidad nacional obliga a la poblacion estudiantil a
continuar con el desarrollo de sus carreras, las cuales son impulsadas
mediante la especializacion en las distintas ramas del saber humano.

Que como fuente educativa, la Universidad Especializada de Las
Américas ha desarrollado un compendio de estudios de Postgrado, entregando
a la ciudadania una diversidad de opciones, conforme a las necesidades
sociales.

Que segun el articulo N° 42 del Estatuto Organico, corresponde al
Consejo Académico la aprobacion de todos los reglamentos de orden
académico en UDELAS. Asimismo el desarrollar planes de estudios de
Postgrado que brinden soluciones reales a la problematica social, y educativa
del pais.
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ACUERDA:

Primero:  Apruébase, como en efecto se aprueba el Reglamento de estudios
de Post Grado de la Universidad Especializada de Las Américas,
el cual regird tanto para el campus como para las demas
extensiones de UDELAS.

Segundo:  El Reglamento de Estudios de Post Grado consta de 34 articulos,
divididos en ocho (8) capitulos, de la siguiente manera:

Capitulo Tema Articulos
I Estudios de Post Grado ly2
I Cursos Especiales 3
i Programa de Especializacion 4y5
v Maestrias 6 -8
A% Doctorado 9-13
VI Examenes, Calificaciones y Créditos 14 - 16
Vil Deberes y Dererechos de Docentes y Estudiantes 17 - 29
VIII Organizacion y Funcionamiento 30 - 34

Tercero: ~ Remitase, mediante nota de estilo al Decanato de Post Grado y a
la Secretaria General, copia del presente Acuerdo, para que sea
fijado en los murales de la Universidad, a fin de cumplir con la
notificacion pertinente.

Cuarto: Este acuerdo entrara a regir a partir de su correspondiente ribrica.

Dado a los veintinueve (29) dias del mes de agosto de 2000, en la sede de la
Universidad Especializada de Las Américas, ubicada en Albrook, edificio
N?806, Corregimiento de Ancén, Distrito y Provincia de Panamd, Repiblica
de Panamad.

Dra. Berta Torrijos de Arosemena

Presidenta
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REGLAMENTO DE ESTUDIOS DE POSTGRADO

CAPITULO 1

Estudios de Postgrado

Articulo 1

Los estudios de postgrado son los de mayor nivel académico que ofrece la

Universidad Especializada de las Américas, Abarcan los cursos especiales, los programas

de especializacion, maestria y doctorado.

Articulo 2

El Decanato de Postgrados es el responsable de orientar los estudios de este nivel, y
es competencia del Consejo Académico la aprobacién de dichos planes, luego de la
recomendacién de la Comision de Postgrado del Consejo Académico quienes los evaluaran

conjuntamente con la Direccién de Planificacion.

CAPITULO IT

Cursos Especiales

Articulo 3

Los estudios denominados como cursos especiales de postgrado son modalidades

académicas que otorgan créditos y pueden estar formados por una o varias asignaturas, las



cuales pueden considerarse para integrar un plan de estudios orentado hacia la
especializacion.
Puede matricularse en cursos especiales de postgrado toda persona que cuente con

una licenciatura y cumpla con los otros requisitos sefialados para cada curso especial de

postgrado.

Para aprobar cada asignatura correspondiente a un curso especial de postgrado se

requiere obtener una calificacion no inferior a C.

CAPITULO II

Programa de Especializacion

Articulo 4

Los planes de estudios de especializacion son programas académicos de este nivel

que otorgan entre 20 a 24 créditos y tienen como objetivo contribuir al fortalecimiento y

destrezas en un campo especifico.

Para ingresar a los programas de especializacion el aspirante debera tener una

licenciatura o su equivalente, y un indice académico de 1.5.

Toda persona que cumpla con los requisitos exigidos y las condiciones especiales de

cada plan, podra matricularse en los programas de especializacion.
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Articulo 5

El requisito para aprobar cada asignatura es el de obtener una evaluacion final no
inferior a C, y para culminar sus estudios y recibir certificacion debe mantenerse con un
indice semestral o cuatrimestral no menor a 1.75.

De no cumplirse con el indice necesario para aprobar el ‘programa de

especializacion, se establece como norma reconocer como cursos de postgrado los

aprobados.

CAPITULO IV

Maestrias

Articulo 6

Los planes de estudios de maestrias pueden disefiarse considerando dos

modalidades, a saber:

* La maestria académica, orientada hacia la investigacion, la cual culmina con un
trabajo de investigacion o tesis de postgrado que deberd sustentarse ante un
tribunal donde el estudiante debera presentar pruebas de la produccion del
conocimiento con aportes para el desarrollo de la ciencia de la educacion,
cultura y progreso de la tecnologia. El plan de estudios esta constituido por
asignaturas y seminarios que en conjunto otorgan un minimo de 32 créditos y un
maximo de 12 créditos en cada semestre o cuatrimestre.

Las mismas se darin en una proporcion de 45% en el area metodologica y

técnica y, de 55% en el area de investigacion.

.
w



e La maestria profesional, estd orientada hacia la profundizacién en los
conocimientos + una preparacion profesional de alto nivel.
El plan de estudios esta constituido por asignaturas y seminarios que en conjunto
otorgan un minimo de 36 créditos y un maximo de 12 créditos semestrales o
cuatrimestrales.

Las modalidades de estudios que desarrollen, ya sean teéricos o practicos,
monograficos o los informes de investigacion, son parte de los cursos que constituye el plan
de estudios.

Para culminar la maestria se desarrollara un trabajo de graduacién que podra ser:

a) Una Investigacion; b) desarrollo de un Proyecto Comunitario; c) elaboracion de

Obra Literaria Especializada, Materiales Educativos y, d) Otros que apruebe la

Universidad.

Articulo 7

Los licenciados aspirantes a ingresar en los programas, que culminen con el titulo
de Maestria, Magister 0 Maestro, requeriran para su admision el cumplimiento de los
requisitos siguientes;

¢ Contar con el titulo de licenciatura, debidamente reconocido por esta

Universidad, segiin los requerimientos establecidos.
e Tener en la licenciatura un minimo de 1.5 como indice académico.

* Someterse a la evaluacion en donde demuestre dominio de la computadora y del

Intemét.



Presentar fotocopia autenticada de sus titulos y transcripcion oficial de sus

créditos.

Superar cualquier otro requisito que solicite de manera especial cada proyecto.

Articulo 8

Para aspirar al grado de Maestria, Magister o Maestro, el estudiante debera cumplir

con los requisitos siguientes:

* Aprobar todas las asignaturas y seminarios correspondientes al respectivo plan

de estudios.

® Mantener durante sus estudios un indice semestral 0 cuatrimestral no menor de
1.75 y uno final de 2.0.
* Poder comprobar, en el transcurso de sus estudios, conocimiento de un idioma
reconocido por la UNESCO que le permita leer bibliografia de esa especialidad.
¢ Cuando sea el caso, sustentar la tesis o el proyecto lo que debera hacer publica y
satisfactoriamente ante un comité formado por no menos de cuatro docentes y el
asesor del trai)ajo que presenta.
* Haber cumplido con todos los requisitos administrativos y académicos sefialados
en un término que no exceda los cuatro afios a partir de la fecha de admision.

Los que excedan el tiempo establecido deberan cursar nuevamente el Gltimo

semestre o cuatrimestre del programa.



CAPITULO V

Doctorado

Articulo 9

El grado académico de doctor es el mas alto que otorgara la Universidad. Este nivel
de postgrado tiene como objetivo la formacion de profesionales calificados en una

determinada area del conocimiento, con la suficiente capacidad de hacer aportes originales

en su especialidad.

Articulo 10
Los que aspiran a ingresar a un programa de doctorado requeriran para su admision,
el cumplimiento de los requisitos previos siguientes:
e Poseer el grado de maestria, otro doctorado o sus equivalentes, debidamente
reconocido por esta Universidad y presentar sus certificaciones académicas
(créditos) correspondientes.
e Fotocopia autenticada de sus titulos y transcripcion oficial de sus créditos.
¢ Haber obtenido un indice de 2.0 en sus estudios previos, maestria o doctorado.
e Demostrar conocimientos basicos de informatica y estadistica.
¢ Aprobar un examen de suficiencia en espaiiol, cuando se trate de estudiantes

extranjeros o nacionales que por diversas causas su comunicacion oral y escrita

no sea el espaiiol.




o Cumplir con todos los requisitos académicos y administrativos para obtener el
grado de Doctor en un término que no exceda los cinco (5) afios, a partir de la
fecha de admision, -

* Los estudiantes, que no cumplan con el requisito anterior, deberan cursar
nuevamente el Gitimo cuatrimestre o semestre del programa.

Pardgrafo: En los estudios de cursos de postgrado, maestria y doctorado sélo se

aceptan convalidaciones de otros planes de estudios de este nivel, con objetivos,

requisitos y especialidad similares,

Articulo 11

Para poder graduarse, el estudiante, que aspira al grado de doctor, debe cumplir con
los requisitos siguientes:

® Aprobar un minimo de 60 horas créditos y obtener durante sus estudios un
indice académico no menor de 2.0,
Comprobar el dominio de otro idioma del matemno de los reconocidos
oficialmente por la UNESCO.
® Preparar y sustentar una tesis con los requisitos siguientes:

* Eltrabajo debe ser un aporte innovador al conocimiento.
Debe realizarse bajo la direccion o tutoria de un especialista nacional o

extranjero con nivel académico doctoral, de reconocida ejecutoria

profesional en el area.



ARTICULO 12

La sustentacion de la tesis se efectuara ante un jurado de pares escogido entre los
profesores del doctorado de la Universidad, profesores extranjeros invitados o profesores de

otras universidades con las cuales UDELAS haya establecido convenios de cooperacion.

ARTICULO 13

La tesis doctoral serd evaluada con calificacion de A y B.

CAPITULO VI

Eximenes, Calificaciones y Créditos

Articulo 14

Un crédito universitario equivale a 16 horas de clases de 60 minutos durante 16
semanas en un cuatrimestre o un semestre 0 32 a 48 horas laboratorio.
Las evaluaciones seran las siguientes:
+de 90 - 100 = A Sobresaliente
+de80- 90=B Bueno
+de70- 80=C Regular
70 o menos =F Fracaso
Pardgrafo: Si al finalizar un periodo académico, algin estudiante por causa
justificada no cumple con los requisitos de una determinada asignatura, tendra
derecho a una condicion provisional de INC (Incompleto) para sefialar que al

estudiante le faltan algunos requisitos, los cuales debera cumplir en un término que



no exceda al inicio del siguiente periodo académico. De no ser asi ef profesor de Ia

asignatura lo evaluara con la calificacion correspondiente a los requisitos que le

faltan.

Articulo 15

Los examenes son parciales o finales; y estos tltimos podran ser ordinarios,

extraordinarios y especiales de acuerdo a las condiciones siguientes:

Los examenes parciales son los que tienen por objetov determinar el nivel de
conocimiento alcanzado por el estudiante sobre una parte determinada de la
materia relativa al curso.

Examenes finales son los qQue tienen por objeto determinar el nivel de
conocimiento alcanzado por el estudiante sobre toda la materia relativa al curso.
Los examenes seran ordinarios cuando se efectiien durante el periodo oficial de
examenes, en el lugar, fecha y hora previamente anunciados.

Los examenes seran extraordinarios cuando se efectiien después del periodo
oficial seﬁala:io; 0 durante dicho periodo, pero en fecha, hora o lugar distintos
de los establecidos por los equivalentes examenes ordinarios,

Los exdmenes seran especiales cuando su objeto sea sustituir en sus efectos un
examen ordinario o extraordinario en el cual la calificacion obtenida fue de “F”

y el estudiante tiene un indice acumulativo semestral o cuatrimestral no inferior

al.7s.



Parigrafo: Ningin estudiante podrd continuar en un programa, ni volver a

matricularse en el mismo, si durante un semestre mantiene un indice acumulativo

semestral o cuatrimestral inferior a 1.75.

" Articulo 16

Los examenes extraordinarios se ajustaran a las siguientes normas:

* La solicitud del estudiante siempre que, presente una excusa justificada de su
ausencia en la fecha sefialada y la efectiie dentro de los siete (7) dias habiles
siguientes a la fecha del examen ordinario.

* El examen extraordinario debers ser presentado antes de transcurridos los quince
(15) dias desde el momento en que la solicitud fue aceptada por la Comision
Académica del programa correspondiente.

* La fecha seleccionada dentro del plazo sefialado seré libremente acordada por el
profesor y el estudiante y debidamente comunicada al Decanato de Postgrados.

e El estudiante que no se presente a un examen extraordinario debidamente

A
acordado recibird “F” como calificacion al curso respectivo.

o4



CAPITULO vII

Deberes y Derechos de Docentes y Estudiantes

Articulo 17;

Los profesores responsables de los cursos del nivel de postgrado, en la basqueda

permanente de la excelencia académica, ademas de transmitir conocimientos en su

especialidad, entre otras, tienen como responsabilidad fundamental:

1. Conservar, acrecentar y transmitir la cultura general, en particular, la de su
especialidad con un alto sentido de equidad social y de desarrollo humano ..
integral.

Participar en la promocion, y promover motu propio, la investigacion cientifica,
humanistica y tecno!égica haciendo especial énfasis en las que atafien a la
realidad nacional durante el ejercicio de su docencia.

Difundir el resultado de las investigaciones y estudios especiales de y con sus
estudiantes entre las fuerzas productivas nacionales y dentro de la misma
Universidad. *

Participar en actividades que prohija UDELAS como parte de sus programas de
intercambio cultural con otras instituciones universitarias, participando en las
tareas de extension e investigacion y desarrollando el espiritu de comprension y

de cooperacion entre las entidades afines, nacionales e internacionales.

Articulo 18:

Los docentes no podran excusar la inasistencia al cumplimiento de su funcion por el

hecho de tener otras obligaciones publicas o privadas que atender.

11
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Articulo 19:

Los profesores que abandonen el ejercicio de sus funciones por dos semanas seran
reemplazados por el profesor inmediato inferior en el Banco de Datos, si lo hubiere, o por
otro profesional calificado disponible, durante el resto del semestre. Al profesor que

incurra en esta falta se le abrira expediente para proceder a su despido.

Articulo 20:

Es obligacion de todos los docentes reponer las horas de clase que no hayan

_ cumplido si rebasan el 5% de las programadas. Para tal efecto coordinaran con los

estudiantes y el Decano la mejor forma de efectuarlo.

Articulo 21:

Ningiin pedido de separacion de un profesor podra fundarse en razones que no

figuren expresamente en este reglamento y debera contar con la aprobacion de la Rectoria.

Articulo 22:

La Rectoria puede resolver la separacion de los profeseres que incurran en una o

varias de las siguientes causales:
1. Incumplimiento de sus obligaciones, tales como las que se indican en los
articulos del Estatuto de la Universidad,
2. Condena criminal;
3. Incapacidad fisica para el ejercicio de la docencia;
4. Deficiencia mental declarada por autoridad competente;

5. Abandono de funciones.



6. Faltas comprobadas a la ética y moral ciudadana.

Articulo 23:

Los docentes universitarios tienen Ja ineludible obligacion de:

1. Preparar debidamente sus clases en una permanente actualizacién cientifica y
profesional. |

2. Cumplir con el horario establecido para la realizacion de sus labores;

3. Impartir docencia con una metodologia eficaz que facilite el aprendizaje.

4. Devolver, debidamente evaluadas, las pruebas parciales y entregar las
calificaciones semestrales o cuatrimestrales en el plazo que se establezca
reglamentariamente;

5. Asistir a las reuniones de juntas de la que es miembro Y participar activamente
en las comisiones que se le asignen;

6. Orientar y asesorar académicamente a sus estudiantes;

7. Cumplir con las disposiciones administrativas que definan las autoridades

superiores para la eficiente conduccion universitaria.
4

Articulo 24:
Son derechos inalienables de los profesores:
1. Desarrollar libremente el contenido de los programas académicos y culturales
que le son asignados, siempre dentro de los lineamientos del Estatuto y el
presente Reglamento;

2. Recibir la remuneracion y el reconocimiento por el desempefio de sus funciones

de acuerdo a lo establecido en su contratacion profesional;
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3. Participar en programas de perfeccionamiento académico, cientifico y técnico;

Articulo 25:

Se considera incompleto, y por tanto no valido, un curso en el que haya mas del
20% de clases sin efectuarse. La Direccion de Postgrados supervisara la asistencia de los
profesores y tomaran las medidas necesarias para que suplan o recuperen las ausencias. La

programacion para la reposicion de clases debe consultar la disponibilidad de tiempo de los

estudiantes.

Articulo 26:

Son derechos del estudiante, ademas de otros que le otorguen los Reglamentos, los
siguientes:

1. Recibir clases de categoria universitaria y obtener de sus profesores un plan de
la asignatura con su correspondiente bibliografia e indicacion de los textos o
apuntes adecuados requeridos para la misma.

2. Ser evaluado en forma objetiva y confiable en los periodos establecidos en el
calendario, y recibir la calificacion, a mas tardar quince (15) dias después.

3. Ser tratado, mientras actie correctamente, con la debida consideracion por parte

del personal docente y administrativo de la Universidad, asi como por sus

compaiieros de estudio.

. Articulo 27:

Son deberes del estudiante, ademas de otros que le puedan seiialar los Reglamentos,

., ' los siguientes:



1. Mantener un espiritu de solidaridad y buenas formas, de modo que la vida
universitaria se realice armoniosamente entre sus miembros;

2. Tratar respetuosamente al personal docente y administrativo de la Universidad,
asi como a sus compaiieros de estudio; |

3. Cuidar los bienes materiales y el prestigio de la Universidad,

4. Ser guardidn y defensor de la dignidad que debe prevalecer en la vida
universitaria;

5. Abstenerse de portar armas en la Universidad asi como de recurrir a cualquier

forma de violencia fisica o moral;

6. Acudir con puntualidad a las clases y comportarse correctamente durante sy

transcurso;

7. Ser modelo de buena conducta tanto en los predios universitarios como en toda

actividad organizada o patrocinada por UDELAS.

ARTICULO 28

Normalmente la asistencia puntual a las clases es una obligacion inexcusable del

estudiante, lo que no obsta a que la Universidad pueda organizar cursos o carreras en las

que se obvie este requisito.

ARTICULO 29

Con mas del 20% de faltas de asistencia, en el semestre o cuatrimestre, el estudiante
pierde el derecho a ser evaluado. En consecuencia, en la lista de calificacion recibira la
anotacién S/N (sin nota) y se dejara constancia del porcentaje de su inasistencia. La

Direccion de Postgrados supervisara la asistencia de los estudiantes y conjuntamente con el

15



o la profesora del curso, tomaran las medidas necesarias para que se suplan o recuperen las

ausencias excusables.

CAPITULO VIII

Organizacién y Funcionamiento

Articulo 30

Los requisitos fundamentales para crear programas y cursos de especializacion,

maestrias y doctorados son los siguientes:

o Demostrar que existen los docentes que posean como minimo el titulo que
ofrece cada programa y contar con experiencia y ejecutorias en la disciplina que
desarrollara en el curso a que aspire.

e Contar con recursos bibliograficos actualizados.

e Disponer de programas de investigacion en el area en que €stas se desarrollen o
contar con plénes de estudios de alta especializacion.

e Contar con las facilidades de materiales, equipos, laboratorios especializados,

instalaciones fisicas y otros que se requieran.

e Cada programa debe autofinanciarse O en casos especiales gestionar

financiamiento de organismos nacionales e internacionales.
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Articulo 31
El Decanato de Postgrados es responsable por la supervision de todas las

actividades de postgrado. Oportunamente presentara la Rectoria y al Consejo Académico

informes de avance de los respectivos programas.

Articulo 32

Al frente de los programas de postgrado habra un Director que deberd ser un
profesional con capacitacion comprobada para dirigir el desarrollo académico de los
programas. Su nombramiento sera propuesto por el Decano(a) de Postgrados a la Rectoria.
El(la) Director(a) debe cumplir con los requisitos siguientes:

 Poseer grado o titulo de Maestria o Doctorado.

o Ser, preferentemente, Profesor Regular o Permanente y poseer ejecutorias en el

area académica, trayectoria en investigacion y publicaciones.

Articulo 33
Las funciones de la Direccion de los Programas de Postgrados, Maestria y

Doctorado, son las siguientes:

e Actuar en calidad de funcionario de enlace entre los programas que atiende y el

Decanato.
* Planificar, organizar y dirigir el desarrollo de los programas.

* Supervisar la labor que desarrolla el personal de los programas.




Gestionar servicios de proveeduria, mantenimiento, pedidos de equipo,
materiales y servicios solicitados por el personal docente, ante las instancias

correspondientes.

Velar por el buen uso, mantenimiento y conservacion de la infraestructura,

equipo y materiales asignados a los programas.

Rendir un informe escrito semestral o cuatrimestral al Decanato de Postgrados y

a la Vicerrectoria sobre la ejecucion de los programas.

Preparar, en colaboracion con el personal del periodo académico

correspondiente, los horarios de clases, el calendario de examenes; entre otros.
Preparar la organizacion docente, organizar la matricula, los actos relacionados
con los programas que coordina.

Realizar reuniones periddicas con el(la) Decano(a) y con el personal docente

para tratar asuntos de interés para los programas y mantener una via directa de

comunicacion.

En coordinacion con la Secretaria General mantener actualizados los indices
académicos sémestrales-cuatrimestrales de los estudiantes e informarles sobre su
desempeifio académico.

Elaborar el listado de bibliografia basica para el desarrollo del programa que
dirige y mantenerla actualizada.

Presentar un informe semestral o cuatrimestral al Decanato de Postgrados que
contenga la evaluacion curricular y el rendimiento de los estudiantes.

Evaluar- al final de la promocion, conjuntamente con el Decanato de Postgrados

y la Vicerrectoria, los programas y presentar el informe correspondiente.
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® Solicitar la apertura de nuevas promociones, atendiendo [os lineamientos
pertinentes del Decanato de Postgrados y de Ia Vicerrectoria.

* Evaluar periddicamente los programas, los docentes y los estudiantes,

* Organizar la presentacion del trabajo de investigacion de postgrado en

coordinacion con el(la) Decano(a).

Articulo 34
Las responsabilidades del(de la) Decano(a) de Postgrados son las siguientes:
® Actuar en calidad de funcionario de enlace entre la Rectoria y los otros
estamentos universitarios,
* Planificar en coordinacion con Ia Direccion de Planificacion el Plan Quinquenal,
® Preparar el anteproyecto de presupuesto para satisfacer las necesidades de cada

programa,

® Orientar la actividad académica y de investigacion de los Programas de
Postgrados.

e Tramitar a t;avés de la Direccion Administrativa los pedidos de gastos del
personal que aparecen en el presupuesto de cada programa,

e Gestionar servicios de proveeduria, mantenimiento, pedidos de equipo y
materiales asignados a cada programa, en coordinacién con la Auditoria Interna.

* Organizar y supervisar el proceso de matriculas y llevar el control interno de los
pagos, conjuntamente con la Direccion de Postgrados.

¢ Elaborar el presupuesto y desarrollo de cada programa de autogestion.
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® Velar por el buen uso, mantenimiento y conservacion de la infraestructura,
equipo y materiales asignados a los programas de postgrados.

® Preparar lo concemiente a la contratacion de personal con 'a Direccién de

Postgrados.

* Dirigir toda la organizacién y custodia de los expedientes de docentes y

estudiantes.




