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. UNIVERSIDAD ESPECIALIZADA DE LAS AMERICAS
| CONSEJO ACADEMICO

ACUERDO N° 015-2002
(de 21 de mayo de 2002)

“Por el cual se aprueba el Reglamento de Practicas Educativas en
la Universidad Especializada de Las Américas .

El Consejo Académico en uso de sus facultades Legales y Estatutarias,
CONSIDERANDO:

Que la Universidad Especializada de Las Américas en cumplimiento de
sus fines y objetivos académicos acoge la necesidad de formar profesionales
que coadyuven al desarrollo nacional;

Que los Planes Académicos de las especialidades ofertadas por
UDELAS contemplan la ejecucion de Practicas Educativas, lo que hace
necesario establecer un procedimiento que regule esta actividad llevada a cabo
por los estudiantes;

Que en el Consejo Académico, en su sesion correspondiente al siete (7)
de mayo de 2002, fue presentado para su consideracion el Reglamento de
Practicas Educativas, como un ordenamiento adecuado que regulara las
Practicas Educativas en esta Unmiversidad.

Que segun el articulo 42 del Estatuto Organico, corresponde al Consejo
Académico la aprobacion de todos los reglamentos de orden académico en

UDELAS.
ACUERDA:

Primero: Apruébase, como en efecto se aprueba el Reglamento de Practicas
Educativas en la Universidad Especializada de Las Américas,
tanto para el campus como para las extensiones de UDELAS.

Segundo: El Reglamento de Practicas Educativas consta de 39 articulos,
divididos en cuatro (4) Titulos, establecidos de la siguiente

manecra.:

Universidad Especializada de Las Américas
REGLAMENTO DE PRACTICAS EDUCATIVAS

"Por el cual se definen y establecen las normas basicas relativas a las practicas educativas en UDELAS"

TITULOI
Disposiciones Generales
Capitulo Primero
Objetivos Principales

Articulo 1: El presente reglamento regula la ejecucion de los procesos de pre-practicas y practicas educativas en
los diferentes niveles de aprendizaje en las carreras que ofrece la Universidad Especializada de Las Américas. El
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proposito principal es lograr la participacién del estudiantado en acciones tedrico-practica en el area de trabajo y con
vinculacién directa comunitaria e institucional, adoptandola como complemento de la formacion académica profesional.

Articulo 2: Las pre-practicas y practicas profesionales forman parte de los planes y programas de estudio de las
diferentes carreras ofrecidas por UDELAS vy estardn comprendidas en la organizacién académica del afio lectivo
correspondiente.

Articulo 3: Las pre-practicas o practicas educativas se refieren a la aplicacion de técnicas o procedimientos que
consisten en observar, intervenir, evaluar, analizar y estudiar en laboratorios o talleres, todo lo relacionado con las
comumdades, mstituciones sociales, educativas y de rehabilitacion, logrando en el estudiantado un desempeiio eficaz,
provechoso y pertinente.

Articulo 4: Las pre-practicas y practicas educativas tienen como objetivos principales, los siguientes:

a) Completar la formacion integral del estudiantado mediante su participacion activa en un ambiente real,
institucional 0 comunmtaro.

b) Desarrollar conocimientos, habilidades, destrezas y actitudes congruentes con su area de formacion, en
un escenario concreto.

c) Aplicar en la reahdad mstitucional y comunitaria conocimientos, métodos, técnicas e instrumentos
aprendidos en la umversidad.

d) Generar conocimientos sobre necesidades y requerimientos que deben integrar el disefio curricular de

formaci6n del futuro técnico o profesional egresado de UDELAS.

Articulo 5: Las labores de practica formaran parte del Plan de Estudio de cada carrera. La estrategia educativa
utilizada se sustentara en actividades orientadas a las observaciones discusiones, laboratorios, talleres y otras experiencias
didactieas que vinculan al estudiantado con el objeto de estudio exigido en el periodo académico correspondiente.

El valor en créditos de las horas de trabajo de practica se especificara en el Plan de Estudio de cada carrera.

Articulo 6: Las Pre-practicas y Practicas educativas se efectuaran en aquellos centros, instituciones o comunidades
organizadas que reunan las condiciones requeridas de acuerdo a las necesidades de cada carrera. La habilitacion de dichas
practicas debera estar avalada preferentemente, mediante cartas o notas de compromisos, acuerdos o convenios suscritos
previamente por UDELAS e Instituciones Publicas o Privadas, cuyas actividades se encuentren relacionadas con las
carreras ofrecidas por UDELAS.

Articulo 7: Los centros de practicas e instituciones privadas o publicas en las que se ejerceran las pre-practicas y
practicas educativas, deberan estar registrados en la Umdad de Practica y en el Decanato de Docencia.

Capitulo Segundo
Planeamiento, Organizacion y Evaluacion
De las Practicas Educativas

Articulo 8: Las practicas educativas forman parte de todas las carreras ofrecidas en UDELAS, se fundamentan en
la metodologia de la disciplina de estudio, asi como en la aplicacion de técnicas y conocimientos de la misma.

Articulo 9: En el desarrollo de las practicas profesionales participan los profesores de practica, estudiantes,
personal de enlace en el lugar de la practica, personal de apoyo y otros.

Articulo 10: Las practicas profesionales se programan y desarrollan bajo la supervision de la Unidad de Practica, la

coordinacion de la carrera y del docente de practica y se les otorga una preponderancia valorativa en el disefio cummcular
de cada plan de estudio.

Articulo 11: Se establecerd un sistema de rotacién para los estudiantes que realicen su pre-practica y practica
educativa en los proyectos comunitanios. La Umdad de Practica Educativa y Profesional, organizara con los
coordinadores de carrera y los profesores de practica la rotacion del estudiantado de cada mvel.

Articulo 12: Para la evaluacion de las pre-practicas y practicas educativas de los estudiantes se tomardn en cuenta
los siguientes criterios:
a) Responsabilidad: Se tomara en cuenta la puntuahidad en el cumplimiento del horano de practica,
entrega del programa de trabajo y el respeto a las normas de la organizacion o centro de practica.
b) Comunicacidon:  Se le dard importancia al uso adecuado del lenguaje técnico, capacidad de

comunicar ideas de forma oral o escrita y a las relaciones interpersonales, conjuntamente con la
cortesia que demuestre el alumno.

C) Salud Fisica y Mental: Demostrar capacidad para ejercer normalmente actividades tanto fisica como
mentalmente.

d) Apariencia Personal: El arreglo personal y el vestido apropiado en el desarrollo de sus labores
de practica se consideran de extrema importancia para la proyeccion del estudiante.

e) Conocimiento:

1-  Aplicaci6én de los conocimientos tedricos adquinidos en su especialidad.
2- Integracién los conocimientos de su especialidad con otras disciplinas.
3- Enriquecimiento de sus experniencias con otras fuentes de informacion.
4- Planificacion su trabajo

5- Utilizacién las técnicas adecuadas en el proceso de intervencion
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6- Organizacion en su trabajo.
f) Conducta, valores éticos y morales entre otros.

La programacion y asignaciéon de los criterios de ponderacién para cada una de las carreras que ofrece UDELAS, sera
responsabilidad de los coordinadores de carrera, quienes los estableceran segim la especiahdad de la practica.

Articulo 13: Estos criterios tendran una ponderacion especifica para cada una de las carreras que ofrece UDELAS.
Sera responsabilidad de los coordinadores de carrera establecer esta ponderacion segin la especialidad de la practica.

Articulo 14: La evaluacion de las pre-practicas y practicas educativas sera efectuada por el profesor de practica
tomando en cuenta las consideraciones del enlace del centro de practica y sera adecuada segin el programa de cada una
de las carreras ofrecidas en UDELAS.

Articulo 15: El enlace del centro de practica debe ser un profesional competente, encargado de coordmar con el
profesor de practica el proceso de la misma y a quien corresponde aportar los elementos necesarios que sirven para
complementar la evaluacién final del estudiante. El enlace institucional preferentemente, debera tener un perfil
profesional semejante al deseado por el futuro egresado que asistira a las practicas profesionales.

Articulo 16: El estudiante debera reunir los siguientes requisitos correspondientes para poder efectuar las practicas
educativas, en otros:
a- Haber cursado satisfactoriamente las asignaturas requeridas en su Plan de Estudios
para realizar la pre-practica y practica educativa;
b- Contar con la asignacién del lugar de practica autorizado por la universidad,
C- Mostrar una actitud y disposicion adecuadas para realizar la practica educativa;
d- Habilidad de comunicacién e integracion al trabajo;,
e- Capacidad de realizar entrevistas;
f- Responsabilidad en el cumplimiento de sus asignaciones;
g- Salud fisica v mental: Atendiendo la diversidad, demostrar capacidad fisica y
mental para ejercer normalmente las actividades propias de su formacion y
profesion;
h- Seguridad en si mismo;
1- Uso adecuado del lenguaje técnico;
]- Capacidad para elaborar informe en el 4rea de su especialidad;
k- Creatividad, adaptacién y manejo en el centro asignado y con las personas del
medio.
1- Conducta moral
Articulo 17: Las pre-practicas y practicas educativas se programaran en orden a las fases de observacion, pre-

practica y préctica profesional, en un minimo de 400 horas. En el programa de préctica se estableceran las horas que se
requieran segun el perfil profesional y las caracteristicas que presente cada carrera.

Articulo 18: Para los efectos del registro, los créditos que se otorgan por las pre-practicas y practicas educativas se
sustentaran de acuerdo al plan de estudio de cada carrera.

TITULO 11
Proceso de la Practica

Capitulo Primero
Periodo de Observacion

Articulo 19: La observacion es una etapa inicial de la practica educativa que le permitira al estudiantado establecer

contactos directos con la realidad institucional y social, permitiéndoles adquirir y reforzar los conceptos fundamentales en
el campo de accion de la carrera de su eleccion.

Articulo 20: F1 conocimiento del ambito socio-educativo constituye el objetivo fundamental de la observacion. Las
experiencias adquiridas serviran de orientacién y se ajustaran a la programacion de la carrera que curse el estudiante. Los
estudiantes del primer nivel, en la fase de tronco comun, se cefiiran principalmente a la observacion en las visitas a los
centros y comunidades seleccionados por la universidad, lo que les permitira adquirir una vision global del area elegida
para su formacién

Articulo 21: Durante el periodo de observacion se realizaran, preferentemente las siguientes actividades:

a- Recoleccion de mmformacion

b- Visitas a centros, instituciones o comunidades

C- Talleres de grupo

d- Elaboracion y presentacion de informes

e- Entrevistas

f- Orientacion de la Observacion

Capitulo Segundo
Preparacion para la Practica Educativa
(Pre-practica)

Articulo 22: En un segundo nivel, las pre-practicas tienen como objetivo profundizar los conocimientos cientificos,

humanisticos y tecnolégicos de cada carrera, aplicados a experiencias concretas de una comunidad y/o mstitucion.
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Articulo 23: La Pre-practica educativa consistirda fundamentalmente en observaciones, diagndsticos, analisis,
acciones de mtervencion simple y elaboracion de informes relacionados con el sujeto de estudio y su entorno.

Articulo 24: Para el desarrollo de las pre-practicas, se hara uso del conocimiento teérico adecuado mediante el uso de
recursos audiovisuales, exposiciones y lecturas al igual que otras técnicas educativas.

Articulo 25: Correspondera a UDELAS habilitar, adquirir o contratar, de ser necesano, las instalaciones o laboratorios
donde se pueda orgamizar, programar y desarrollar talleres y practicas de caracter especifico. De igual forma, segun la
especialidad o carrera ofertada por UDELAS, podra adecuar las instalaciones o laboratorios mencionados, a fin de brindar
el equipo necesario, material bibliografico y cualesquiera otro recurso requerido para €l ejercicio de las practicas
educativas. Estos requerimientos deben ajustarse a un minimo de recursos y condiciones basicas de acuerdo al objetivo
de la formaci6n y a la dispombilidad de la mstitucién donde se desarrolle la practica.

Articulo 26: La experiencia de la pre-practica en este nivel debe conducir al estudiantado a la observacion
sistematica y diferenciada, de modo que sus juicios adquieran la confiabilidad y validez necesana para su utilizacion en la
investigacion cientifica.

Capitulo Tercero
Prdctica Educativa

Criterios Generales

Articulo 27: La practica educativa consiste en la correcta y pertinente aplicacion de los conocimientos tedricos y
técnicos, en la prevencion y tratamiento de los asuntos propios del drea de formacion de cada especialidad. Esta actividad
debe estar dingida, controlada y supervisada por un tutor especialista en el area o en su defecto un profesional
experimentado por un tiempo determinado y ejecutada por quienes ejerceran la disciplina o profesion que estudia. La
participacion del estudiante en las actividades de mvestigacion debe intensificarse durante este nivel para complementar
su formacion profesional y contribuir a la preparacion de su trabajo de graduacion.

Articulo 28: Durante la practica educativa el estudiantado realiza entre otras actividades, las siguientes:
diagnosticos, programacion, mtervencion especializada, monitoreo, evaluacion, onentacion y elaboracion de informes.

Articulo 29: La practica educativa como actividad del estudiantado debe enfatizar la adaptacion de cada experiencia en
los diferentes escenarios, basada principalmente en los principios de confidencialidad, respeto, ética y moral en cuanto al
manejo de la informacioén y a las relaciones con las personas que intervienen en este proceso.

Articulo 30: En orden al articulo antenor, s1 durante la ejecucion de la practica profesional, el estudiante manifiesta
una conducta madecuada en la participacion activa, en cuanto al manejo de la mformacién y las relaciones con las

personas que mterviene, €l mismo estara sujeto a las sanciones que establezcan las autornidades universitarias, segun la
gravedad del caso.

Articulo 31: En el efecto de que el tiempo requerido para la ejecucion de las practicas pueda no ser compatible con
el de ejecuci6n de las mismas, por razones debidamente justificadas, los coordinadores u orgamzadores podran establecer
periodos extras de practica, ngiéndose por las normas académicas y administrativas de la umversidad.

El docente de practica elaborara un informe de aquellos estudios que no cumplieron con el periodo de practica y
presentard un mforme al Decanato con copia al coordinador de la carrera.

TITULO III
PERSONAL DOCENTE DE PRACTICA

Capitulo Primero
Del Profesorado de Prdctica

Articulo 32: El profesorado de practica debe ser seleccionado tanto por razén del conocimiento y experiencia

docente y profesional en su area, como por sus cualidades personales. La seleccion y propuesta para su contratacion se
efectuara conforme a lo establecido en el Estatuto Universitario.

Articulo 33: El personal docente de practica educativa debe reunir en su perfil, los siguientes requisitos:
a- Ser especialista o tener experiencia docente en el area de su especialidad.
b- Capacidad de establecer buenas relaciones interpersonales y de trabajo en equipo.
c- Habihidad para coordinar y organizar acciones;
d- Responsabilidad, puntuahdad y comprension, tanto para las tareas, como para las
situaciones que se presenten al momento de la practica;
e- Expenencia y conocimientos de las normas y procedimientos administrativos que
rigen la Umversidad y del Centro de Practica.
f- Presentaci16n adecuada.
Articulo 34: Corresponde al Profesor responsable de la practica profesional, el cumphmiento de las siguientes
funciones:
a- Coordinar y organizar las practicas
b- Supervisar al alumnado en los centros de practica asignado;
C- Retroalimentar a los estudiantes en el proceso de la practica;
d- Reahizar talleres y analisis de casos en el proceso de la practica;
e- Preparar al alumnado en la ejecucion de la practica (informes, talleres, pruebas, evaluaciones y otros);

f- Elaborar €l cronograma de las practicas asignadas;
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g- Presentar el mmforme de la practica del alumnado al coordinador de carrera.
Articulo 35: La umversidad debe retribuir monetariamente a los profesores de practica para compensar los gastos
ocasionados por su desplazamiento a las areas asignadas, de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria y financiera.
TITULO 1V
De las Practicas En las Licenciaturas
Capitulo Primero.
Las Practicas en la Licenciatura

Articulo 36: Los Planes de Estudio de las licenciaturas ofrecidas por UDELAS contemplaran las practicas
educativas como una modalidad de formacion en atencion al perfil de egreso de las carrera de estudio.

Articulo 37: En los programas de licenciatura, las practicas educativas a desarrollar dependeran del tipo de carrera

y de los objetivos especificos de la misma. Se atendera la importancia que las practicas tienen en la formacién profesional
mediante la aplicacion y evaluaciéon de pruebas diagnésticas, elaboracion de programas, informes en relacion con el sujeto
de estudio y su entorno, intervencion individual y grupal.

Articulo 38: La hista de los centros de practica del estudiantado, se mantendra en la unidad de practica y en las
dependencias académicas umversitanas que se requiera y sera entregada por los profesores correspondientes en los
periodos pertinentes de cada caso. Esta lista estara sujeta a cambios en orden a la adhesién o eliminacién de nuevas
entidades o centros de practica conforme a nuevos acuerdos o convenios realizados por la umversidad.

Articulo 39: Este reglamento empezara a regir a partir de su aprobacion por el Consejo Académico y su revision
bianual se efectuara por la umdad de practica, conjuntamente con los coordinadores de carrera y Directores de Escuela.

Dado en la sede de la Universidad Especializada de Las Américas, a los siete dias del mes de mayo de dos mil dos (2002),
ubicada en Albrook, Edificio N° 806, Corregimiento de Ancon, Distrito y Provincia de Panama, Republica de Panama.

Tercero: Remitase, mediante nota de estilo a la Secretaria General y al
Decanato de Docencia, copia del presente Acuerdo, para que sea
fijado en los murales de la Universidad, a fin de cumplir con la
notificacion pertinente.

Cuarto:  Este acuerdo entrara a regir a partir de su correspondiente rubrica.

Dado a los siete (7) dias del mes de mayo de 2002, en la sede de la
Universidad Especializada de Las Américas, ubicada en Albrook, edificio
N806, Corregimiento de Ancon, Distrito y Provincia de Panamd, Republica
de Panama.

(earl

Mgter. Oscar i w

»tario Leneral
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