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UNIVERSIDAD ESPECIALIZADA DE LAS AMERICAS
CONSEJO ACADEMICO

ACUERDO N° 035-2014
(de 26 de agosto de 2014)

“Por el cual se aprueba el Reglamento para el reconocimiento de las acciones de educacidn
continua”.

El Consejo Académico, en uso de sus facultades estatutarias,

CONSIDERANDO:

Que corresponde al Decanato de Extension de la Universidad, promover la politica de extension
universitaria, organizar y coordinar la ejecucidon de actividades de educacion continua en la figura
de cursos, seminarios, talleres, simposios convenciones, congresos, diplomados y otras actividades
de educacion continua a nivel nacional, que faciliten la difusion del conocimiento humanistico,

cientifico y tecnolégicos, asi como también cualquier otro recurso de innovacion, utiles ya sea de
manera independiente o con las unidades académicas.

Que la educacion continua es una modalidad educativa orientada al desarrollo y actualizacién de
conocimientos en areas especificas, el perfeccionamiento de experiencias practicas vinculadas con
la

el desempeno de tareas y/o actividades que requieren de la prestacidn de servicios en

sociedad.

Que la universidad, como parte de sus legados, asume la tarea de ampliar su misidn de vinculacién
con la sociedad, y en este sentido, atender las demandas de las organizaciones publicas y privadas

que demandan servicios de educacion continua para la actualizacion del personal en servicio.

Que en atencion a estas responsabilidades, es necesario contar con las normas que faciliten el
examen de las solicitudes de las diversas acciones de educacion continua que organice la

Universidad o las personas naturales o juridicas que requieran el aval o reconocimiento

universitario.

Que de acuerdo al articulo 43 del Estatuto Organico, corresponde al Consejo Académico, entre
otras funciones, aprobar todos los reglamentos de orden académico.

Que en la sesion del Consejo Académico y Administrativo correspondiente al dia 7 de agosto 2014
se presento a la consideracion de sus miembros, el Reglamento para el reconocimiento de las

acciones de educacion continua.

ACUERDA:
PRIMERO: Aprobar el Reglamento para el Reconocimiento de las Acciones de Educacion
Continua.
SEGUNDO: El Reglamento para el Reconocimiento de las Acciones de Educacion Continua

tiene el siguiente articulado:

REGLAMENTO PARA EL RECONOCIMIENTO DE LAS ACCIONES DE EDUCACION CONTINUA.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento desarrolla los requisitos y el procedimiento para el

reconocimiento de las acciones de educacion continua con la finalidad de otorgar la aprobacion vy

reconocimiento de esta casa de estudios superiores.

Articulo 2. Se exceptuan de la aplicacion de este reglamento para efectos del reconocimiento,
las acciones de educacidon continua que realicen las Facultades, Decanatos, Extensiones

Universitarias y otras instancias de UDELAS como parte de sus actividades académicas. Estas
instancias deberan llevar un registro de las acciones de educacion continua que realicen.



Articulo 3, Cuando las Facultades, Decanatos y Direcciones de Extension organicen
actividades de educacion continua que impliquen costos para los participantes, dichas acciones
deben someterse al procedimiento de aprobacion establecido en este reglamento.

Articulo 4. Cuando personas naturales u organizaciones soliciten a la Universidad Especializada de
las Américas, la aprobacidn y reconocimiento para llevar a cabo una accién de educacion continua,
se debera cumplir con los requerimientos que se establecen en este reglamento.

Articulo 5. Las acciones de educacidon continua a las que se refiere este reglamento son las
siguientes:

a) Diplomado: es una modalidad de educacidn continua que permite la capacitacion
profesional en la adquisicion de habilidades o en la actualizacion de conocimientos en una
determinada area, de una manera flexible y directa, como respuesta a necesidades
concretas de la educacion. Su objetivo principal, es ofrecer una alternativa de educacion
continua a personas con o sin estudios universitarios que aspiren a profundizar en el
conocimiento de un tema o problema de interés particular, para su superacion personal y
el desarrollo nacional. Tienen una duracion minima de 96 horas tedrico practicas.

b) Seminario: es una reunion especializada que tiene naturaleza técnica y académica, cuyo
objeto es realizar un estudio profundo de determinadas materias con un tratamiento que
requiere una interactividad entre los especialistas. Se consideran seminarios las reuniones
que presentan estas caracteristicas, siempre que tengan una duracion minima de 40 horas
y un numero minimo de veinticinco participantes. El nimero de participantes es limitado,
en funcion de su conocimiento de la materia.

c) Cursos libres: unidad educativa en la que se ofrece un conjunto estructurado de
conocimientos tedricos y/o practicos. Constituye una experiencia educativa, que puede
ser considerada como la unidad basica de planificacion, estructuracion y realizacion de un
trabajo docente, realizado durante un periodo minimo de 3 horas y minimo de 25
participantes.

d) Congreso: es una actividad académica, donde los miembros de un cuerpo u organismo se
reunen para debatir temas de diversa indole. Entre las caracteristicas principales podemos
destacar: la exposicion y debate de multiples ponencias, asistencia de personas con un
alto nivel profesional, intereses comunes, presentaciones de nuevos avances ©O
descubrimientos en determinadas materias, entre otras. Debe durar al menos entre 3 a 5
dias.

e) Simposio: actividad académica donde se reunen expertos para exponer y desarrollar un
tema en forma completa y detallada, enfocandolo desde diversos angulos a través de
intervenciones individuales, breves, sintéticas y de sucesion continuada.

f) Foro: consiste en una reunidn de personas donde se aborda de manera informal un tema
de actualidad ante un auditorio. El objetivo del foro es conocer las opiniones sobre un
tema concreto. '

Otras actividades de educacidn continua: dentro de estas se incluyen las jornadas,
talleres, mesas redondas, conferencias, coloquios.

CAPITULO I
PROCEDIMIENTO DE RECONOCIMIENTO

Articulo 6: Las solicitudes de reconocimiento de las acciones de educacidn continua se
presentaran con un (1) mes de anticipacion a la fecha en la que se programen iniciar, y estaran
acompanadas de los siguientes documentos y datos:

a) Nota de solicitud dirigida y presentada ante la Rectoria.

b) Programa de educacidon continua de conformidad con el disefio recomendado por el
Decanato de Extension.

c) Bibliografia y documentacion basica para los participantes.

d) Hoja de vida de los facilitadores, con copia de los diplomas y documentos que acrediten su
especialidad. '



e) Instrumentos de evaluacion de la accion de educacion continua y de los participantes (pre-
test y pos-test), en los casos que aplique.

f} Lainformacion de la fecha, sede, hora y costo de la accidn.

g) Informacion general del solicitante, segun formulario establecido para estos efectos por el
Decanato de Extension.

h) Material de apoyo que se le entregara al participante, que en ningun caso puede tratarse
de copias de libros o textos, sin tener el derecho de autor, a menos que cuenten con la
autorizacion por escrito del autor o que los autores funjan como facilitadores

i) Indicacion de la modalidad de la accion (presencial o semipresencial).

j) Presentacion del modelo de certificado que sera entregado a los/las participantes, en el
que debe aparecer que la accion es avalada por la UDELAS, mediante su respectivo
numero de aval.

k) Contar con el aval de la institucion u organizacion correspondiente al area de especialidad
que solicita certificar, si asi lo requiere (Educacion, Salud, entre otras).

l) Toda la documentacion debe ser entregada de manera presencial, en forma anillada o
empastada y en el mismo orden en que aparece en este articulo.

Articulo 7. Una vez recibida la solicitud en la Rectoria, en los Decanatos, en el caso de la sede, o
en las Direcciones de Extension Universitaria, se remitira a la Comision de Educacion Continua
para que revise, analice y emita la recomendacion en el término maximo de 10 dias calendarios
contados desde la fecha de recepcion de la misma.

Articulo 8. La Comision de Educacion Continua sera coordinada por el (la) Decano (a) de Extension
en la sede y por los Directores de Extensidn. Estara integrada de la siguiente manera:

a) El/la Vicedecano/a de Extension o el Director de Extension (o quien designe), quien la
preside.

b) El/la Coordinador (a) de Educacion Continua segun area de especialidad.

¢} Un Representante de la Direccidn de Curriculo y Desarrollo Docente.

d) El/la Secretario/a Administrativo/a del Decanato de Extension.

e) El/la Secretario/a General de la Universidad o quien designe.

f) Un/a Especialista del departamento académico al que corresponda el tema a revisar.

Podran invitarse a otras instancias y /o especialistas segun se requiera.

Articulo 9. La Comision se reunira periodicamente para examinar las solicitudes presentadas. De
cada reunion se levantard un acta en donde se plasmaran las recomendaciones o0 decisiones
adoptadas.

Articulo 10. Las funciones de la Comision de Reconocimiento de Educacion Continua son las
siguientes:

a) Revisary estudiar la documentacion recibida.

b) Verificar el cumplimiento de cada uno de los requisitos establecidos en el articulo 4 de
este reglamento.

c) Evaluar las solicitudes de las acciones de educacién continua, segun los criterios
establecidos para tales propdsitos.

d) Emitir el informe debidamente motivado, con las recomendaciones finales de acuerdo a la
solicitud presentada.

e) Enviar el informe a la instancia que le corresponde aprobarla.

Articulo 11. En el caso que las solicitudes presentadas, no cumplan con los requisitos senalados en
el articulo 6, la Comision puede solicitar a la parte interesada completar o ampliar la informacion,
vy asi se lo hard saber al interesado a través de una nota, para que éste ultimo haga las
correcciones o la complete en un término maximo de diez (10) dias habiles.

Articulo 12. La Comision podra recomendar que no se apruebe la solicitud de reconocimiento de
las acciones de educacion continua en los siguientes casos:

a) Falta de entrega de la documentacion requerida.
b) Incumplimiento de los requisitos mencionados en el Articulo 6 de este reglamento,
después de solicitarle por escrito la subsanacion.
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c) Entrega extemporanea de las correcciones indicadas por la Comision (después de 10 dias
habiles). A menos que el interesado solicite una prorroga antes de vencerse este plazo,
por motivos justificados, a juicio de la Comision.

Articulo 13. Una vez concluida la fase de revision por parte de la Comision de educacion continua,
ésta presentara el informe con las recomendaciones finales ante el/la Secretario/a General y el /la
Decano/a de Extension, para que se emita la certificacion de reconocimiento. Las acciones de
educacion continua seran reconocidas una sola vez.

Articulo 14. La certificacion de reconocimiento de las acciones de educacion continua, una vez la
comision recomiende su aprobacion, seran elaboradas y tramitadas por el Decanato de Extension
y emitidas por la Secretaria General. Esta certificacion debe contener lo siguiente:

a) Numero de aval

b} Numero de consecutivo (acciones internas)

c) Numero de horas de la accion de capacitacion

d) Numero de créditos (diplomados)

e} Duracion de la acciéon de capacitacion que corresponde

f) Firmas del/la Decano/a de Extension y del/la Secretario /a

General.

CAPITULO i
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 15. El costo por los servicios de reconocimiento de las acciones de educacion continua,
sera presentado para consideracion y aprobacion del Consejo Administrativo.

Articulo 16. Este Reglamento requiere de la aprobacion del Consejo Académico.

TERCERO: Las disposiciones establecidas en el Reglamento para el reconocimiento de las
acciones de capacitacion continua entraran a regir a partir de la aprobacion del
presente acuerdo y su fijacion en los murales de la universidad.

CUARTO: Remitase, mediante nota de estilo a los Decanatos de la Universidad, a las
Extensiones universitarias y a la Secretaria General, copia del presente Acuerdo,
para que sea fijado en los murales de la Universidad, a fin de cumplir con la
notificacion pertinente.

Dado a los veintiséis {(26) dias del mes de agosto de 2014, en la sede de la Universidad
Especializada de las Américas, ubicada en Albrook, edificio N° 806 y 808, corregimiento de Ancon,
distrito y provincia de Panama, Republica de Panama.
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e) Instrumentos de evaluacion de la accion de educacion continua y de los participantes (pre-
test y pos-test), en los casos que aplique.

f} Lainformacidn de la fecha, sede, hora y costo de la accion.

g) Informacidn general del solicitante, segun formulario establecido para estos efectos por el
Decanato de Extension.

h) Material de apoyo que se le entregara al participante, que en ningun caso puede tratarse
de copias de libros o textos, sin tener el derecho de autor, a menos que cuenten con la
autorizacion por escrito del autor o que los autores funjan como facilitadores

i) Indicacion de la modalidad de la accion (presencial o semipresencial).

j) Presentacion del modelo de certificado que serd entregado a los/las participantes, en el
que debe aparecer que la accion es avalada por la UDELAS, mediante su respectivo
numero de aval.

k} Contar con el aval de la institucidn u organizacion correspondiente al area de especialidad
que solicita certificar, si asi lo requiere (Educacidn, Salud, entre otras).

[) Toda la documentacion debe ser entregada de manera presencial, en forma anillada o
empastada y en el mismo orden en que aparece en este articulo.

Articulo 7. Una vez recibida la solicitud en la Rectoria, en los Decanatos, en el caso de la sede, o
en las Direcciones de Extension Universitaria, se remitira a la Comision de Educacién Continua

para que revise, analice y emita la recomendacion en el término maximo de 10 dias calendarios
contados desde la fecha de recepcion de la misma.

Articulo 8. La Comision de Educacion Continua sera coordinada por el (la) Decano (a) de Extensién
en la sede y por los Directores de Extension. Estara integrada de la siguiente manera:

a) El/la Vicedecano/a de Extension o el Director de Extensidon (o quien designe), quien la
preside.

b) El/la Coordinador (a) de Educacion Continua segun area de especialidad.

c) Un Representante de la Direccion de Curriculo y Desarrollo Docente.

d) El/la Secretario/a Administrativo/a del Decanato de Extension.

e) El/la Secretario/a General de la Universidad o quien designe.

f) Un/a Especialista del departamento académico al que corresponda el tema a revisar.

Podran invitarse a otras instancias y /o especialistas segun se requiera.

Articulo 9. La Comision se reunira peridodicamente para examinar las solicitudes presentadas. De
cada reunion se levantara un acta en donde se plasmaran las recomendaciones o decisiones
adoptadas.

Articulo 10. Las funciones de la Comision de Reconocimiento de Educacidon Continua son las
siguientes:

a) Revisary estudiar la documentacion recibida.

b) Verificar el cumplimiento de cada uno de los requisitos establecidos en el articulo 4 de
este reglamento.

c) Evaluar las solicitudes de las acciones de educacion continua, segun los criterios
establecidos para tales propasitos.

d) Emitir el informe debidamente motivado, con las recomendaciones finales de acuerdo a la
solicitud presentada.

e) Enviar el informe a la instancia que le corresponde aprobarla.

Articulo 11. En el caso que las solicitudes presentadas, no cumplan con los requisitos sefialados en
el articulo 4,/ la Comision puede solicitar a la parte interesada completar o ampliar la informacion,
y asi se lo hara saber al interesado a través de una nota, para que éste ultimo haga las
correcciones o la complete en un término maximo de diez (10) dias habiles.

Articulo 12. La Comisidon podra recomendar que no se apruebe la solicitud de reconocimiento de
las acciones de educacion continua en los siguientes casos:

-

a) Falta de entrega de la documentacidn requerida. {

b) Incumplimiento de los requisitos mencionados en el Articulo 4 de este reglamento,
después de solicitarle por escrito la subsanacion.



