UNIVERSIDAD ESPECIALIZADA DE LAS AMERICAS
CONSEJO ACADEMICO

ACUERDO No0.017-2022
(De 26 de abril de 2022)

Que aprueba el Reglamento de la Junta de Facultad de la Universidad Especializada de las
Ameéricas

El Consejo Académico, en uso de sus facultades legales y estatutarias,

CONSIDERANDO:

Que las Juntas de Facultad de la Universidad Especializada de las Américas son uno de los
organos de gobierno universitario de segundo nivel y el principal de la respectiva Facultad.

Que es necesario dictar el Reglamento de Organizacidon y Funcionamiento de la Junta de
Facultad, de mangra que puedan cumplir con las funciones establecidas en el Estatuto
Organico vy los reglamentos.

Que, en sesiones virtuales, realizadas en las Facultades de Educacion Especial y Pedagogia,
Educacion Social y Desarrollo Humano, Facultad de Biociencias y Salud Publica y Facultad
de Ciencias Médicas y Clinicas, se presento¢ a la consideracion de sus miembros, el borrador
de Reglamento de la Junta de Facultad, luego de lo cual fue aprobado.

Que en sesioén virtual del Consejo Académico, celebrada el dia 26 de abril de 2022, fue
presentada la propuesta de Reglamento de la Junta Facultad de la Universidad
Especializada de las Américas, iniciativa que luego de presentada y debatida, fue aprobada
por unanimidad.

Que en virtud de lo dispuesto en el Estatuto Organico en su articulo 17, numeral 3, el
Consejo Académico tiene la facultad de aprobar los reglamentos de las unidades y de la
vida académica de la Universidad, por lo tanto,

ACUERDA:

PRIMERO:  APROBAR el Reglamento de la Junta de Facultad de la Universidad
Especializada de las Américas, que es del tenor siguiente:

REGLAMENTO DE LA JUNTA DE FACULTAD DE LA UNIVERIDAD ESPECIALIZADA DE
LAS AMERICAS

CAPITULO |
OBJETIVO, INTEGRACION Y FUNCIONES

Articulo 1. Objetivo. El presente Reglamento tiene como objeto establecer el
marco regulatorio para el desarrollo de las funciones de la Junta de Facultad, de
conformidad con lo dispuesto en el Estatuto Orgédnico de la Universidad
Especializada de las Américas (UDELAS).

Articulo 2. Definicion. La Junta de Facultad es un drgano de gobierno de
segundo nivel y el principal de la respectiva Facultad.

Articulo 3. Integracion. La Junta de Facultad, de acuerdo a lo establecido en el
Estatuto Organico, esta integrada por los siguientes miembros:

El Decano de la respectiva Facultad, quien la presidira;

Los Directores de Escuelas;

Los Directores de Departamentos Académicos;

El Secretario Académico;

Los Profesores, segun lo sefiale este Reglamento;

Una Representacion Estudiantil, segun lo sefiale el Reglamento
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correspondiente;

7. El Secretario Administrativo de la Facultad, quien fungird como secretario de
la Junta;

8. El Coordinador de las Extensiones Universitarias, entre otros invitados
Especiales.

En los casos de ausencia del Decano de la Facultad, presidira la Junta de Facultad el
Vicedecano y en caso de ausencia del Secretario Administrativo, le asistira en la
secretaria de fa Junta, un Director de Escuela designado por el presidente.

Articulo 4. Representacion Profesoral. Participaran en la Junta de Facultad, todos
los docentes de los Departamentos que forman parte de la respectiva Facultad.

Articulo 5. Representacién Estudiantil. La representacién estudiantil estara a cargo
de un estudiante por cada carrera existente en la respectiva Facultad, elegidos o
seleccionados conforme a los requisitos y el procedimiento establecido en el
Reglamento del Consejo Estudiantil Universitario (CEV).

Articulo 6. Invitados Especiales. Podran asistir como invitados especiales a las
sesiones de la Junta de Facultad, autoridades universitarias u otras personas de
UDELAS o de instituciones externas, para realizar presentaciones o apoyar en la
sustentacidn de los temas agendados. Los invitados tendran derecho a vog,
solamente. Para estos propdsitos, se debera solicitar y obtener la aprobacion de la
cortesia de sala de los miembros de la Junta. El Coordinador de las Extensiones
Universitarias y otras autoridades podran ser invitados especiales permanentes de
la Junta de Facultad, para lo cual no requeriran que se aprueben cortesias de sala.

Articulo 7. Funciones de la Junta. Son funciones de la Junta de Facultad, las
siguientes, establecidas en el Estatuto Organico:

1. Conocer y aprobar el plan de desarrollo anual de la Facultad, sus Escuelas y
Departamentos Académicos;

2. Aprobar la creacién de comisiones de trabajo para el normal funcienamiento
de la Facultad;

3. Recomendar propuestas de planes de estudio, proyectos de investigacion
y/o de extensién, como su modificacién y actualizacién para someter a la
consideracién y aprobacion del Consejo Académico;

4. Conocer y apoyar las iniciativas de Reglamentos relacionados con el
funcionamiento de la Facuitad, de las Escuelas, Departamentos y otras
dependencias;

5. Considerar y aprobar conferencias, seminarios, talleres formativos y otras
actividades académicas, culturales y deportivas de la Facultad, previa
coordinacion con las dependencias correspondientes;

6. Recomendar a consideracién y aprobacién del Consejo Académico, el
Proyecto de Reglamento de Funcionamiento de la Junta de Facultad;

7. Reunirse en asamblea de manera periddica, segun lo establezca este
Reglamento;

8. Presentar al Rector de la Universidad una terna para la designacién del
Decano de la Facultad. El procedimiento para la presentacion de la terna
sera establecido mediante Reglamento aprobado por el Consejo Académico

9. Otras funciones gue establezcan los Reglamentos.

Articulo 8. Funciones del Presidente. Son funciones del Decano de la
Facultad en su calidad de presidente de la Junta de Facultad, las siguientes:

Convocar, presidir las sesiones y ilevar el orden de los debates;
Firmar con el secretario las actas, las convocatorias e informes;
Crear comisiones de trabajo y designar a sus integrantes;

Rendir informes de las tareas realizadas;

Suscribir las notas remisorias de propuestas o recomendaciones;
Otras que establezcan las normas universitarias.
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Articulo 9. Funciones del Secretario. Son funciones del secretario de la Junta de
Facultad las siguientes:

Redactar y efectuar la convocatoria a solicitud del presidente;

Verificar el quérum antes del inicio de las sesiones;

Levantar las actas de |as sesiones;

Asistir al presidente para asegurar el orden de los debates y votaciones;
Llevar los archivos de las actas y de los documentos y correspondencia que
se tramiten;

6. Otras que le asigne el presidente o los Acuerdos universitarios.

Vs W e

CAPITULO I
DEL QUORUM Y LAS SESIONES

Articulo 10. Sesiones. La Junta de Facultad se reunira en sesiones ordinarias
presenciales o virtuales una vez por semestre, como minimo, el dia, hora y lugar,
cuando sean presenciales y la herramienta a utilizar en caso que sea virtual se
anunciard con anticipacion. Ademas, se podran celebrar sesiones extraordinarias
por iniciativa del Decano de la Facultad o a peticion de la mitad mas uno de los
miembros, para discutir temas especificos.

Articulo 11. Quérum. El quérum para sesionar o constituird la mitad mas uno de
los miembros de la Junta de Facultad. Si a la hora de |a sesién no hubiere el quérum
establecido en el presente articulo, se llamara nuevamente a lista treinta minutos
después de dicha hora. De no haber quérum en el segundo llamado, quedara
cancelada la reunidn.

Articulo 12. Convocatoria. La Convocatoria para las sesiones ordinarias sera
efectuada por lo menos cinco (5) dias calendario de anticipacién a la fecha fijada. 5i
por motivo de fuerza mayor es imposible realizar la sesién el dia sefialado por la
Junta, la sesién debera ser pospuesta, por una sola vez y se realizara dentro de los
siguientes ocho (8) dias habiles. En esta circunstancia, la convocatoria incluira la
nueva fecha de la sesion correspondiente.

En caso de sesiones extraordinarias, la convocatoria se efectuard con un minimo de
48 horas de anticipacion y se podra hacer llamado a reunién por teléfono, correo
electrénico u otro medio idéneo, siempre en horas laborales, salvo situacién de
urgencia.

Con la convocatoria a reunion se enviard la propuesta del orden del dia, el acta o
resumen de acuerdos de la sesion anterior y se adjuntaran, si los hubiere, los
documentos que se trataran en la sesidn correspondiente.

Articulo 13. Propuestas de temas a agendar. Llas propuestas o temas que los
miembros pretendan someter a consideracién de la Junta de Facultad, deberan
presentarse por escrito a la Presidencia, con una anticipacién no menor de 10 dias
calendario a la fecha concertada para la sesidén, a fin de que se considere su
inclusion en la agenda u orden del dia.

Articulo 14. Segunda y tercera convocatoria. Cuando por falta de quérum en la
primera convocatoria, sea necesario convocar a una segunda reunion, en la misma
convocatoria podra sefialarse la fecha, hora y modalidad de la nueva sesién que
tenga que celebrarse en caso de que tampoco se obtenga el quérum necesario en
esta segunda sesidn. Esta tercera reunion puede convocarse para el mismo dia que
la segunda y se realizard vélidamente con los miembros gue asistan.

Cuando no haya sesién por falta de qudérum, la secretaria hara un registro haciendo
constar el nombre de los presentes, los ausentes con excusa y los ausentes sin
excusa. Este registro se presentara en la siguiente sesion.
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Articulo 15. Numeracién de las sesiones. Las sesiones que celebre la Junta de
Facultad se distinguirdn con numeracion corrida, que comenzard cada afio
calendario con el nimero uno y las dos dltimas cifras del afio, independientemente
de que sean ordinarias o extracrdinarias.

Articulo 16. Contenido de la agenda. La agenda de las sesiones ordinarias debera
contener lo siguiente:

Lectura y aprobacién del orden del dia;

Discusién y aprobacién del acta o resumen de la sesién anterior;

Lectura de correspondencia, si la hubiere;

Informe del Decano de la Facultad;

Informe de comisicnes, si lo hubiere;

Presentacidn de temas a tratar con indicacion del respectivo responsable de
su sustentacién o presentacion;

7. Asuntos varios.
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Articulo 17. Aprobado el orden del dia, éste solo podra ser alterado durante la
sesién, previa propuesta aprobada por la mayoria simple de ios miembros.

Articulo 18. Presentacion del informe del Decano. El decano de la Facultad podra
presentar un resumen de las actividades mas relevantes llevadas a cabo por Ia
Facultad, asi como de los futuros proyectos. En el periodo de presentacion del
informe del Decano, no se aceptardn intervenciones, proposiciones o debates
referentes a alguno de los puntos contenidos en el mismo.

Cualquier propuesta o comentario sobre los temas del informe debe hacerse al
llegar al punto correspondiente, segun el orden del dia aprobado o segun
modificacion del mismo. Los informes de comisién seran aprobados, modificados o
negados en el momento de su presentacion.

Articulo 19. Registro de las intervenciones. Las participaciones orales efectuadas
en cada sesién seran registradas por escrito y por medios electronicos de grabacion.
El registro escrito y los medios electréonicos de grabacién formaran parte del acta,
como anexos. Si hubiere discrepancia entre la version escrita y la grabacion
electrdnica, prevalecera esta ultima.

Articulo 20. Actas. El secretario de la Junta de Facuitad elaborarad un acta de cada
sesion, basada en la transcripcién de los registros escritos y la grabacion electrénica
de la misma. Esta debera contener lo siguiente:

1. Eldiay lugar en que se efectud la sesién;

2. Lahoraen la que comenzd y culminé la respectiva sesién;

3. Los nombres de los miembros presentes en la sesidn, de los miembros
ausentes con excusa y de |os ausentes sin excusa;

4. Insercion de las propuestas presentadas, con el nombre de los proponentes
e indicaciones del resultado que obtuvieron;

5. Relacion de las decisiones acordadas en la sesion;

6. Relacién de las votaciones efectuadas en la sesién, con indicacion de la
forma de votacion;

7. El texto de las exposiciones orales, si lo solicita el respectivo autor u otros
miembros de la Junta de Facultad. Todas las actas deberdn contar con las
firmas del Decano de la Facultad y del Secretario de la Junta de Facultad y se
conservaran ordenadamente en la Secretaria administrativa de la Facultad.

Articulo 21. Duracién de las sesiones. Las sesiones de la Junta de Facultad no
deberan demorar mas de tres horas, ni incluir mas de cuatro temas en el punto 6.
la sesién podra prolongarse por decisién de la mayoria simple de la Junta de
Facultad.




Articulo 22. Sesiones virtuales. Las sesiones de la Junta de Facultad podran
realizarse en modalidad virtual, en cuyos casos se enviard la convocatoria por
correo electrénico, indicandose la herramienta tecnolégica a utilizar. Estas sesiones
se desarrollaran conforme a las siguientes reglas:

1. Inicio de la sesion:

1.1 Posterior a la convocatoria general, se enviara, antes de la hora fijada, la
invitacién para participar de la Junta de Facultad en linea.

1.2 La secretaria de la Junta verificara el quorum necesario antes de iniciar la
sesion. De ser el caso, solicitard a los participantes apagar los microfonos
en sus dispositivos electrénicos para evitar ruido.

2. Procedimiento para la presentacion de los temas en la agenda:

2.1 El proponente tendra 15 minutos comoe maximo, para sustentar su tema.

2.2 Las intervenciones de los miembros se realizaran en un periodo de tres {3)
minutos como maximo, en la primera intervencion. Para esto podran
encender temporalmente [os micréfonos en sus dispositivos electronicos.
Asimismo, cada participante tendrd hasta un maximo de dos (2)
intervenciones por cada tema propuesto en la agenda. La segunda
intervencion serd hasta de dos {2) minutos, para la cual el secretario llevard
un control del tiempo de las intervenciones.

2.3 Para el uso de la palabra, se debe hacer la solicitud mediante el chat de la
herramienta informatica disponible.

2.4 Al concluir las sugerencias o aportes, se dara la palabra al Presidente de |a
sesion para culminar esta etapa y pasar al periodo de votacion.,

CAP{TULO Il
DE LAS INTERVENCIONES

Articulo 23. Contenido de la Participacion. Las intervenciones de los miembros e
invitados especiales deberan cefiirse al tema objeto de debate incluido en la agenda
aprobada y deberan ser de manera breve, concisa y respetuosa. Solo se podra hacer
uso de la palabra cuando sea concedida por el Presidente de la Junta de Facultad.

Articulo 24.  Cuestién de orden. Se podra hacer uso de la mocidn por cuestion de
orden, en los siguientes casos:

1. Cuando un orador hace uso de |la palabra y no estd tratando el tema que se
discute;

2. Cuando por cualquier circunstancia la direccién de debate no lleva el orden
de quienes solicitan el uso de la palabra o para llamar al orden;

3. Cuando se solicite la palabra para que se altere el orden del dig;

4. Para pedir la verificacién del quérum.

El orador séio podrad ser interrumpido en su intervencidn, por ung cuestion de
orden.

Articulo 25. Cuando el Presidente considere que se utiliza el recurso por cuestion de
orden con el objeto de hacer uso de la palabra para interrumpir o alterar asi el curso
del debate o de la agenda establecida, debera utilizar su facultad para impedir que
el orador continle en el uso de la palabra. Asimismo, estard facultado a llamar al
orden y respeto, en caso de intervenciones que incluyan ofensas o irrespeto a
alguno de los miembros.

Articulo 26. Presentaciones de nuevas propuestas durante las discusiones. Al
presentarse una propuesta de modificacion al orden del dia, el secretario leera la
propuesta modificada y el presidente la someterd a discusidn y ninguna otra
propuesta sera admitida mientras la Junta no disponga de la primera, salvc que
hubiese varias propuestas, para io cual se someteran a votacion todas, empezando
por la dltima propuesta.




En caso que sea negada la o las modificaciones, continuarad abierta la discusidn
sobre |la propuesta original, la cual podra proponerse una nueva modificacion que
recibira igual tratamiento.

El gue pidiere la palabra para hacer una nueva propuesta o modificacion, la
presentara por escrito y firmada en los términos en que creyere deba ser adoptada
por ia Junta, y la sustentara inmediatamente. El Presidente suspendera la discusion
y decretard un receso, de ser necesario, para dar el tiempo para escribir la
propuesta anunciada.

Articulo 27. Numero de intervenciones. Durante la discusién de un tema todos los
miembros de la Junta de Facultad, que asi lo deseen, podran intervenir sin mas
restricciones que la de mantenerse dentro del tema que se discute, dentro del
tiempo que se le concede y procurando guardar el orden y respeto. La primera
intervencidn sera por un término no mayor de tres minutos y, de ser necesario, la
segunda intervencién sera por 2 minutos solamente.

Articulo 28. Cuando una propuesta fuese discutida ampliamente y aln quedaran
oradores registrados para hacer uso de la palabra, a solicitud de un miembro de la
Junta, el Presidente podra consultar al Pleno si se considera lo suficientemente
ilustrado. Si el Pleno resuelve la cuestion favorablemente con el voto de la mayoria
de los presentes en la sesidn, se le concedera el uso de la palabra solamente a los
miembros registrados y procedera luego a dar por terminada la discusién y se
procedera a votacion,

Articulo 29. Cierre del debate. Agotada la discusién sobre una propuesta o parte
de ésta y no hubiese mas solicitudes de intervenciones, el presidente de la Junta,
después de anunciarlo, cerrard la discusiéon y anunciara la votacion de la misma.
Cerrada la discusidn, sélo se puede pedir la palabra para solicitar que la votacién
sea nominal o secreta. El Secretario debera conducir la votacién

CAPITULO Iv
DE LA VOTACION

Articulo 30. Definicion de votacién y voto. La votacion es el acto colectivo por el
cual la Junta de Facultad declara su voluntad. Voto es el acto individual por el cual
un miembro de la Junta declara su voluntad.

Articulo 31. Mayoria simple y absoluta. Segln establezcan el Estatuto y los
reglamentos universitarios, en determinadas votaciones debe haber, segin el caso,
mayoria absoluta o simple. Es mayoria absoluta la mitad mas uno de todos los
miembros que componen la Junta de Facultad. Es mayoria simple la mitad méas uno
de los miembros presentes en una sesion con gqudrum.

Articuio 32. Actos emitidos por la Junta. Las decisiones de la Junta de Facultad
pueden consistir en propuestas de reglamentos, de acuerdos o de resoluciones. Los
reglamentos y los acuerdos estableceran normas de caracter general, y las
resoluciones decidiran casos concretos. Todas estas decisiones llevaran las firmas
del Decano de la Facultad y del Secretario de la Junta.

Articulo 33. Formas de votacién. Los miembros de la Junta de Facultad con
derecho a voto pueden votar a favor, en contra o votar en abstencién, con respecto
a una propuesta. Las formas de votar son las siguientes:

1. Ordinaria: la que se efectta en forma publica, levantando la mano a favor,
en contra o para abstenerse.

2. Nominal: es la que se hace llamando a lista a los miembros quienes, seglin el
casg, contestaran a favor, en contra o abstencion.

3. Secreta: es aquella en Iz cual se vota mediante papeleta, que puede estar




impresa o en blanco para que el votante anote su decision.

Articulo 34. Regla de las votaciones. Como regla general, las votaciones se haran
en forma ordinaria salve que un miembro de la Junta de Facultad solicite que sea en
forma nominal o secreta y asi lo apruebe la mayoria simple. En el caso que se
desarrollen Juntas de Facuitad utilizando las herramientas virtuales, los miembros
emitiran su voto por escrito en la seccién de mensaje de texto de la plataforma
utilizada para tal fin y el secretario realizara el conteo de votos correspondiente.
Podrén emitir su voto con las frases “a favor”, “en contra” o “abstencién”.

Articulo 35. Antes de la votacidn, el Secretario leerd nuevamente la propuesta en
su forma original y las modificaciones, si las hubiere. Cuaiquier miembro podra
solicitar que se lean nuevamente.

Articulo 36. No podra realizarse una votacién sin antes verificar el quérum. No se
considerara valida una votacidn, cuando el total de votantes sea inferior al quérum.

Articulo 37. Cuando se discutan articulos para Reglamentos u otros documentos
extensos, seran leidos, discutidos y votados por capitulo, por articulo o por
secciones, segun la metodologia aprobada.

Articulo 38. Inmediatamente efectuada la votacion, cualguier miembro de la Junta
tiene derecho a solicitar que se verifique el resultado.

Articulo 39. Las propuestas de recomendaciones de planes de estudio, proyectos
de reglamentos, proyectos de investigacion y/o de extension, sus modificaciones o
actualizaciones, asi como las resoluciones y acuerdos, deberan ser aprobadas por la
mavyoria simple de los miembros asistentes a la sesién de |la Junta de Facultad.

Articulo 40. Efectuada la votacién, los miembros de la Junta podran hacer uso de la
palabra, si asi lo solicitan, para explicar su voto por un tiempo maximo de dos
minutos.

CAPITULO V

COMISIONES

Articulo 41. Comisiones. La Presidencia de la Junta de Facultad podré acordar la
creacion de comisiones permanentes, especiales o eventuales.

1. Son permanentes, las comisiones que de manera regular y continua
estudian proponen e informan sobre asuntos que competen
permanentemente a la Junta de Facultad.

2. Son especiales, las comisiones designadas para estudiar e informar scbre
asuntos transitorios y que cesan al cumplir la misién que les ha sido
encomendada.

3. Son eventuales, las comisiones designadas para cumplir una misién
inmediata, como la de asistir a un acto en representacion de la Junta o
efectuar otras actividades especificas similares.

Articulo 42. Designacion e integracion. Los miembros de las comisiones
permanentes seran designados por la presidencia y estaran integradas de la
siguiente manera:

1. Dedos a cuatro representantes del estamento docente, con sus suplentes.
2. Unrepresentante del estamento estudiantil con su suplente.

Articulo 43. Las Comisiones tendran un coordinador y un secretario que seran
elegidos entre sus miembros. La Comision tendra la facultad de reemplazar del
cargo al coordinador o al secretario cuando asi lo considere necesario, previa
motivacion de |a decision.
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Articulo 44. La convocatoria para la primera reunidén que permita a las comisiones
constituirse, la hara el Decano de la Facultad. En lo sucesivo, las reuniones seran
convocadas por sus respectivos coordinadores o la mayoria absoluta de sus
miembros.

Articulo 45. Llas comisiones permanentes seran creadas por la Presidencia
gradualmente, de forma rotativa cada afio académico, segtn lo requieran los
asuntos o temas que competen a la Junta.

Las comisiones permanentes seran las siguientes:
1. Comision de Asuntos Académicos.
Comision de Desarrollo Docente
Comision de Asuntos Administrativos.
Comisién de Investigacion
Comisién de Innovacion
Comision de Asuntos Culturales
Otras que sean creadas por la respectiva Junta de Facultad

A

Articulo 46. Las comisiones permanentes, por conducto de su coordinador o al
miembro que designen, presentaran peridédicamente al presidente y a la Junta de
Facultad, informes de sus actividades. En los casos que asi se requieran, el
presidente fijara un término prudencial a cualquier comision para que presente el
informe correspondiente a un asunto determinado.

Articulo 47. Los informes de las comisiones se presentaran por escrito y si en ello
no hubiese consenso, la discrepancia de criterios podra presentarse como un
informe especial.

Los asuntos de competencia de las comisiones permanentes deben ser remitidos
por el coordinador de la respectiva comision al Decano de la Facultad antes de
deliberarse en el pleno.
CAPITULO VI
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 48. Los casos y situaciones no estipulados en este Reglamento, seran
resueltos por el Consejo Académico a solicitud de la Junta de |a Facultad.

Articulo 49. Este reglamento deberd presentarse a la consideracién de la Junta de
Facultad para que recomiende al Consejo Académico su aprobacidn, luego de lo
cual entrard a regir”.

SEGUNDO: Remitase a la Secretaria General el presente Acuerdo para los tramites

pertinentes y para su publicacion en la pagina web de la Universidad
Especializada de las Américas, a fin de cumplir con su publicidad.

TERCERO: El presente Acuerdo Académico empezard a regir a partir de su publicacion

en la pagina web de la Universidad de la Universidad Especializada de las
Ameéricas.

Dado a los veintiséis (26) dias del mes de abril de dos mil veintidés (2022), en la
Universidad Especializada de las Américas, Panama, Republica de Panama.

Dr.

J al Bosco
Presidénte
il

DC/MCDLD

ra. Gianna
Secretaria




