UNIVERSIDAD ESPECIALIZADA DE LAS AMERICAS
CONSEJO ACADEMICO

ACUERDO N° 012-2017
(de 9 de marzo de 2017)

“Que aprueba Reglamento de Ceremonias de Graduacion y dicta otras disposiciones de la
Universidad Especializada de las Américas”.

El Consejo Académico, en uso de sus facultades legales y estatutarias,
CONSIDERANDO:

Que la Universidad Especializada de las Américas requiere la aprobacion de un reglamento que
regule el proceso vy la participacién de los estudiantes en las ceremonias de graduacion, a nivel
pregado, grado y postgrado, tanto en Sede como en las Extensiones Universitarias.

Que el Reglamento de Ceremonias de Graduacién fue presentado a consideracion del Consejo
Académico, previa evaluacién de todos los Decanatos de la universidad, los cuales aportaron
sugerencias o modificaciones al documento final.

Que el Consejo Académico, en varias sesiones analizo cada una de las sugerencias o
modificaciones presentadas a la propuesta de Reglamento y designé una comision que se encargo
de su revision y presentacion corregida.

Que en la sesién correspondiente al 24 de enero de 2017, se aprobd la version final del nuevo
Reglamento de Trabajo de Ceremonias de Graduacion.

Que el articulo 43 del Estatuto Orgénico establece, entre las funciones del Consejo Académico,
aprobar todos los reglamentos de orden académico.

ACUERDA:

PRIMERO: APROBAR el nuevo Reglamento de Ceremonias de Graduacion de la Universidad
Especializada de las Américas y otras disposiciones.

SEGUNDO: El Reglamento de Ceremonias de Graduacion tiene el siguiente texto:

REGLAMENTO DE CEREMONIA DE GRADUACION Y OTRAS DISPOSICIONES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto establecer las normas
y procedimientos para la administracion y ejecucion de la Ceremonia de
Graduacién en la Universidad Especializada de las Américas.

Articulo 2. La Ceremonia de Graduacién es un acto protocolar, cuyo
propdsito es hacer entrega oficial, en acto publico, de titulos académicos y
reconocimientos honorificos a los graduandos que hayan cumplido
satisfactoriamente con todos los requisitos académicos y administrativos, del
programa cursado en la Universidad Especializada de las Américas.

Articulo 3. Asistir a la Ceremonia de Graduacion es un acto opcional para
los graduandos. Para recibir su diploma, el graduando puede elegir entre
asistir a la Ceremonia de Graduacidn o recibir su diploma por ventanilla en la
Secretaria General de UDELAS.

Articulo 4. Se considera graduando al estudiante que cursa el ultimo afio
de su carrera 0 que estad pendiente de aprobar su Trabajo de Graduacion, en
sus distintas modalidades. Es estudiante graduado aquel que ha recibido el
diploma que lo acredita como egresado de la Universidad Especializada de las
Américas. Los alumnos perteneceran al afio de promocién donde hayan
aprobado totalmente su plan de estudios.



Articulo 5. Los graduandos que decidan retirar su diploma en la ventanilla
de la Secretaria General, deberdn presentarse personalmente o mediante
representante autorizado.

Articulo 6. El Rector(a) de la Universidad Especializada de las Américas
presidird la Ceremonia de Graduacién, acompafiado de la Secretaria/o
General, los Decanos o vice-decanos y el Director de la Extensidn Universitaria,
de ser el caso. En caso de ausencia del Rector(a), las Ceremonias de
Graduacion podrén ser presididas, en su orden, por el Vicerrector(a) o el
Decano de Docencia que designe el Rector.

Articulo 7. Las fechas en las que se realizardn las Ceremonias de
Graduacion serdn establecidas en el Calendario Nacional de Graduaciones de
la UDELAS. La Secretaria General presentara las propuestas al Rector(a), para
su aprobacion y publicacién. De ser necesario, la Secretaria General podré
modificar el Calendario de Graduaciéon aprobado, pero debe informar
oportunamente al Rector.

Parrafo unico: Las Ceremonias de Graduacidn deben realizarse en dias hdbiles.
So6lo en casos excepcionales y previa justificacidn, podrdn realizarse en dias
sabados, domingos y dias feriados oficiales.

Articulo 8. Habrd al menos una Ceremonia de Graduacidn anual
correspondiente a cada nivel académico aprobado por la universidad, tanto en
la sede como en las extensiones universitarias.

CAPITULO I
DE LOS REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA CEREMONIA DE
GRADUACION

Articulo 9. El expediente universitario es el conjunto de documentos
organizados cronoldgicamente y obtenidos del desempefio del graduando
durante toda su carrera. Es obligatorio que el graduando revise y cierre su
expediente, con el analista de su carrera en la Secretaria General, antes de ser
incluido en la lista de alumnos que participardn en la Ceremonia de
Graduacion.

Articulo 10. El expediente universitario estara a disposicion del graduando
en la Secretaria General y, s6lo al cumplir con todos los requisitos académicos
de su carrera, procederd a tramitar y obtener el paz y salvo del Sistema
Integrado de Bibliotecas (SIBUDELAS) y del Departamento de Contabilidad,
como parte de los requisitos de egresoadministrativo.

Articulo 11. Participaran en la Ceremonia de Graduacién los graduandos
que hubieren cumplido, al menos con 20 dias habiles de antelacion a la fecha
de la graduacidn, con los requisitos siguientes:

1. Haber aprobado su trabajo de grado, de conformidad con los
reglamentos universitarios;

2. Contar con la evaluacién final del trabajo de grado en el
respectivo expediente universitario.

3. Haber aprobado todas las materias correspondientes a su plan de
estudios.

4. Haber cancelado los derechos de graduacién, segln recibo del
Departamento de Tesoreria.

5. Otros que determinen losreglamentos.

Pardgrafo: De haberse retirado el diploma por ventanilla, si el interesado desea
participar en la Ceremonia de Graduacién, deberd devolverlo a la Secretaria
General, diez dias hébiles antes de la celebracidn del acto, para su incorporacién
en las listas oficiales de graduandos

Articulo 12. Los estudiantes que cumplan con los requisitos a que se
refiere el articulo anterior, después de la fecha de cierre establecida por la
Secretaria General, y al menos cinco dias hdbiles antes de la celebracidon de la
Ceremonia de Graduacion, podran participar en el mismo, no obstante, en vez



del titulo recibirdn una constancia firmada por la Secretaria General, con la
cual podran retirar el titulo posteriormente. En todo caso, la Secretaria
General no entregaré titulo alguno hasta tanto el graduando no demuestre
haber cumplido con todos los requisitos académicos y administrativos.

Articulo 13. S6lo tienen derecho a participar en la Ceremonia de
Graduacién, los graduandos cuyos nombres estan incluidos en el programa de
graduacién correspondiente, confeccionado por la Secretaria General.

Articulo 14. La Secretaria General entregard a los graduandos, al momento
de realizar su revisién final del expediente universitario y antes de proceder al
pago del diploma, las recomendaciones sobre la forma de vestir durante la

ceremonia de graduacién y las reglas de comportamiento.

Articulo 15.

CAPITULO Il
DEL PROTOCOLO DE LA CEREMONIA DE GRADUACION.

El proceso de graduacién se desarrollard en coordinacion

entre la Secretaria General, las facultades, decanatos y las direcciones de
extensiones universitarias.

Son funciones de la Secretaria General:

il

Elaboracién de los diplomas

Asistencia a las practicas

Verificar las listas de asistencia de los graduandos.
Otras de igual naturaleza.

Son funciones de las facultades, decanatos y las direcciones de extensiones
universitarias.

10.
11,

Articulo 16.

Seleccionar una sala, para la realizacién del acto solemne de
graduacién.

Enviar nota al Director o al Gerente de la sala, con minimo 6 meses de
antelacién, solicitando formalmente separe para UDELAS la fecha para
realizar la ceremonia.

Coordinar reunién técnica, con el equipo de trabajo del local, escogido
para realizar el acto de graduacion.

Emitir la Solicitud de Compra, con minimo 1 mes de antelacién, para
la confeccién de la invitaciéon a la ceremonia de graduacion (las
invitaciones la realizard IMPREUDELAS). Las invitaciones de los
invitados especiales, deben entregarse al menos dos semanas previas
a la graduacién. Estos invitados serdn: todos los rectores que
pertenecen al Consejo de Rectores, Ministros y Directores con los que
UDELAS tenga vinculos y deben ser reiteradas a cada invitado, un dia
antes.

Realizar la Solicitud de Compra para la decoracién, con minimo 6
meses de antelacion.

Realizar la Solicitud de Compra, con minimo 3 meses de antelacion,
para la Grabacioén, edicién y subtitulado del video de la Ceremonia de
Graduacion.

Confeccionar la Solicitud de Compra, con minimo 3 meses de antelacion,
para los reconocimientos, de los graduandos que ocupan puestos de
honor.

Seleccionar a los maestros de ceremonia.

Recoger, clasificar y enviar las togas y los birretes, para su lavado
correspondiente.

Cada Extensién Universitaria contara con una comisién de protocolo.
Otras de igual naturaleza

Durante el afio académico 2017, las facultades, decanatosy las

direcciones de extensiones universitarias acompafiaran a la Secretaria General
en el proceso administrativo, necesario para la celebracion de las ceremonias
de graduacién. A partir del afio 2018, las tareas administrativas seran
realizadas por las facultades, decanatos y las direcciones de extensiones
universitarias, de manera independiente.



Articulo 17.
Graduacion

1.

Articulo 18.

1. Las

La oficina de protocolo colaborard con las Ceremonias de

, realizando las siguientes tareas especificas:

Organizar y realizar una practica un dia antes del acto de graduacién.
Se les explicara a los graduandos cémo deben venir vestidos; entrar %
salir del recinto; la forma de recibir el diploma, la juramentacion vy las
recomendaciones sobre cdmo comportarse antes y durante el acto
solemne de graduacion.

Adecuacién, decoracién del escenario (montaje y des montaje).
Distribucion del ambiente donde se desarrollardn la Ceremonia de
Graduacion.

Coordinar la logistica necesaria para las actividades vinculadas a la
ceremonia.

Seleccionar y coordinar con las personas que colaborardn como
azafatas o gufas durante la ceremonia de graduacién de la sede
principal de la Universidad. En el caso de las Extensiones, coordinar
con la Comision de Protocolo.

Otras vinculadas a la materia.

Para las Ceremonias de Graduacion:

autoridades: Utilizardn las togas correspondientes a las

universidades en las cuales obtuvieron su més alto titulo académico.

2. Los graduandos de licenciatura deberan usar como vestimenta oficial la

Toga azul, con una barra académica en las mangas, birrete tradicional
azul, medalla con el logo de la Universidad y en su parte posterior, el
afio de la promocién, con una cinta del color de su facultad y zapatos
de color negro.

Los de especializacién de postgrado utilizaran toga azul con una barra
académica, una estola del color de su facultad, medalla con el logo de
la Universidad y en su parte posterior, el afio de la promocidn, con una
cinta del color de su facultad y zapatos negros.

Los de maestria utilizardn toga azul con dos barras académicas en las
mangas, sin estola; adicional, un birrete en forma de romboide;
medalla con el logo de la Universidad y en su parte posterior, el afio de
la promocién, y la cinta con el color universal de su facultad.

Los de nivel de doctorado utilizardn toga azul con tres barras
académicas en cada manga, una muceta del color de la toga y en su
parte interior, el color celeste (lago) del logo de la Universidad. Birrete
en forma de romboide, en sus bordes llevard un cordén dorado, con
sus respectivas borlas. Los zapatos cerrados deben ser de color negro.

Articulo 19.

Las ceremonias de graduacién a nivel de doctorado podrén

realizarse individual o de manera mixta, con otros niveles. De ser mixta, debe
cumplirse con el ceremonial protocolar que se realiza en una ceremonia
individual. Es decir, que encabezara la delegacion de graduandos; presentara

su discurso
diploma se

en representacion de los doctorandos; se juramentard aparte y el
le entregara de forma personal por parte del Rector o la méxima

autoridad en la ceremonia.

Articulo 20.

Las facultades se distinguiran con los siguientes colores de

cinta, segln el Pantone Machine System:

il Facultad de Educacion Especial y Pedagogia, color celeste (PMS 280), o el
color mas cercano en un 90%.

2; Facultad de Educacién Social y Desarrollo Humano, color Rojo vino (PMS
485) o el color més cercano en un 90%.

3. Facultad de Ciencias Médicas y Clinicas, color Amarillo oro (PMS 810, 803)
o el color mds cercano en un 90%.

4, Facultad de Biociencias y Salud Publica, color Verde oscuro (PMS 355) o el
color mas cercano en un 90%.

5. Decanato de Postgrado, serd el mismo de cada facultad.

Articulo 21.

La Ceremonia de Graduaciéon debe contener los siguientes



puntos:

1. Entrada de las autoridades académicas, encabezada por el Rector,
seguido por los Decanos, el Secretario General y los invitados
especiales, de ser el caso.

2.  Entrada de los docentes.

3.  Entrada de los graduandos, empezando por los grados académicos
mas altos o carreras masantiguas.

4. Himno de la UDELAS.

5.  Mensaje del graduando con mayor indice académico de Ia
promocién (no mayor a 10 minutos)

6. Interludio musical, relacionado con la ceremonia de graduacion.

7.  Palabras por el Rector, en el caso de que la graduacion sea en la
sede Provincia de Panama. Cuando la ceremonia sea en las
extensiones universitarias, las palabras las dirigira el director de la
extensién y seguido, hablard el Rector.

8.  Palabras por el Representante de los graduandos con grado de
Doctorado, de darse el caso.

9. Juramento de Florence Nightingale por el Coordinador o el
Presidente de la Asociacion Nacional de Enfermeras de Panama,
de darse el caso.

10.  Juramento por la méxima autoridad de la Universidad.

11.  Declaracion de Fe por la Secretaria o Secretario General.

12.  Mencién de graduandos distinguidos (Magna Cum Laude y Summa
Cum Laude)

13.  Entrega de Diplomas.

14.  Entrega de becas y reconocimientos.

15. Himno Nacional.

16.  Salida del recinto de las autoridades y graduados con el toque de
la Marcha Aida.

Articulo 22. Antes de la entrega de diplomas, se hard mencion de los

graduandos con distincion honorifica y después, se comenzara a llamar a los
graduandos en estricto orden alfabético y segun la antigliedad de las carreras;
en el caso de los Postgrados, se llamara primero a los que obtienen el grado de
Doctor y luego a los que obtienen el grado de Maestria o Especialidad en el
respectivo orden de antigiedad, de darse el caso. Cuando el numero de
graduandos requiera de dos o mas Ceremonias Graduacion en una fecha
determinada, en cada uno seran distribuidas las Facultades, en lo posible, por
areas afines.

Articulo 23. El graduando recibira el diploma con su mano izquierda y con
la derecha saludarad Unicamente a la persona que le da el diploma y al decano
respectivo.

Articulo 24. Toda Ceremonia de Graduacién contard con un maestro/a de
ceremonias, quien serd el anfitrion oficial del acto, designado por la
Facultad/Extensidn respectiva. Ademds, serd el encargado de conducir de
manera sobria y apropiada el programa de graduacion.

SECCION |
DE LOS DIPLOMAS POST MORTEM

Articulo 25. En casos excepcionales y previa autorizaciéon del Consejo
Académico, se podra entregar diploma “post mortem”, a los familiares de
graduandos que hayan cumplido con todos los requisitos académicos vy
administrativos de su carrera, pero que fallecieron antes de realizarse su
Ceremonia de Graduacion. La autorizacidn para emitir este diploma debera
presentarse por el Decanato o Direccién de Extension correspondiente,
mediante propuesta por escrito ante el Consejo Académico, en sesion
ordinaria.

Articulo 26. En estos casos recibird publicamente honores post-mortem y
se le hara entrega a su representante, durante el acto de graduacion en el
momento en que a él o ella le hubiese correspondido.



Articulo 27. El representante sera llamado por el nombre del fallecido y su
puesto entre los graduandos estard vacio. El Decanato respectivo informara al
representante que recibird el titulo los pormenores de su participacion en el
acto de graduacion.

Articulo 28. El representante serd llamado por el nombre del fallecido y su
puesto entre los graduandos estara vacio. El Decanato respectivo informara al
representante que recibira el titulo los pormenores de su participacion en el
acto de graduacién.
CAPITULO IV
DEL COMPORTAMIENTO

Articulo 29. Los graduandos se presentaran en el lugar de la ceremonia, al
menos una hora antes de iniciar el acto, con sus respectivas togas, medallas y
birretes en mano, sin ningun distintivo adicional de la especialidad (botones y
otros) no contemplado en la vestimenta oficial.

Articulo 30. El atuendo completo sélo se colocara en el momento en que el
graduando recibe las indicaciones de ingresar al salén donde se celebrara la
Ceremonia de Graduacién, en absoluto silencio y se colocara en el lugar
indicado durante el ensayo anterior.

Articulo 31. Durante la Ceremonia, los graduandos deben mantener una
actitud correcta y de respeto, sentarse adecuadamente, evitar en lo posible
salir del recinto para usar el bafio y no entablar conversaciones ruidosas con
sus compafieros; no se permiten llamadas al celular o el uso de otros
dispositivos durante la realizacion de la Ceremonia de Graduacion.

Articulo 32. Los gestos y manifestaciones con gritos, silbidos y desorden
impropios de un acto solemne universitario, no estdn permitidos, en especial
aquellos que pudiesen ofender o denigrar la participacion de los graduandos o
invitados a la Ceremonia de Graduacion.

Articulo 33. No se permite al graduando subir al escenario a recibir su
diploma con bebes en brazos, ramos de flores u otros objetos. De ser
necesario, se permite la ayuda o asistencia en aquellos casos de graduandos
condiscapacidad.

Articulo 34. Las fotografias o filmaciones sélo podran tomarse desde los
asientos destinados al publico en general. Las empresas contratadas o
autorizadas e identificadas por la UDELAS para tales efectos, son las Unicas
autorizadas a tomar fotografias o videos desde la tarima y/o al pie de la
misma. De ser necesario, el personal a cargo de la UDELAS tomard los
correctivos necesarios y el protocolo, en colaboraciéon con el personal de
seguridad, esta acreditado para ordenar la salida del auditorio, en caso de que
algun invitado se levante para realizar algunas de éstas acciones.

Articulo 35. Por la solemnidad del acto de graduacién su protocolo es
cerrado, no es un acto social por lo tanto no se permite ingresar alimentos y
bebidas al auditorio. Del mismo modo, se sugiere no traer a niflos menores de
2 afios, porque no tienen la madurez para atender estos actos tan solemnesy
extensos, lo cual puede resultarles de amplio cansancio.

Articulo 36. Al iniciar la ceremonia serdn cerradas las puertas y no se
permitird ingreso al recinto de invitados ni de ninguna otra persona; aunque
se trate de un graduando. Tampoco se permitira la salida de los alumnos, hasta
tanto se haya culminado el acto de graduacion.

Articulo 37. No se permitira el ingreso de personas en estado etilico o bajo
evidente afectacién por drogas u otras sustancias, el protocolo esta autorizado
para tomar las medidas que considere necesarias, a fin de mantener el ordeny
la solemnidad del acto de graduacion.

Articulo 38. Los graduandos recibiran una copia de estas normas minimas



de comportamiento, con la aprobacion del pago de su diploma. Estas
directrices son de estricto cumplimiento para los graduandos y sus invitados.

CAPITULO V
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 39. Los invitados especiales, fotégrafos, representantes de los
medios, orquesta musical, docentes y familiares (en caso de honores post
mortem), tendran una ubicacién especial dentro de la organizacién del evento.

Articulo 40. La cantidad de invitados por graduando serd determinada por
la capacidad del auditorio; y es indispensable presentar la invitacién emitida
por la Secretaria General para el acceso al recinto.

Articulo 41. Queda prohibido usar la toga oficial de la  Universidad
Especializada de las Américas, fuera de las actividades consagradas en el
presente reglamento y por personas que no ostenten la calidad de graduado
de UDELAS. Es obligacién del alumno devolverla en dptimo estado al personal
que designe la universidad a las afueras del recinto de graduacion.

Articulo 42. El presente Reglamento, sélo podrda ser modificado o
sustituido a propuesta ante los drganos de gobierno. Los casos no previstos
en este Reglamento serdn resueltos por el Consejo Académico vy
Administrativo, seglin su competencia.

Articulo 43. El presente Reglamento deroga cualquier disposicidn interna
que le sea contraria y empezard a regir a partir de su aprobacion por el
acuerdo respectivo.

TERCERO: Las disposiciones establecidas en este Reglamento de Ceremonias de Graduacion de la
Universidad Especializada de las Américas entraran a regir a partir del primer semestre del afio
2017.

CUARTO: Posterior a la aprobacién del presente Reglamento, se ordena la publicacion del mismo
en la Gaceta Oficial, segun lo establece la Ley 38 de 2000, a fin de brindar publicidad a este
documento.

QUINTO: Remitase, mediante nota de estilo a los Decanatos de Docencia, las Extensiones
Universitarias y a la Secretaria General, copia del presente Acuerdo, para que sea fijado en los
murales de la Universidad, a fin de cumplir con la notificacion pertinente.

Dado el nueve (09) dia del mes de marzo de 2017, en la sede de la Universidad Especializada de las
Ameéricas, ubicada en Albrook, corregimiento de Ancén, distrito y provincia de Panamad, Republica
de Panama.

Mgter. Vielka Escobar de Donado

Secretaria \

AH



